B2.13 Narzedzia cyfrowe
Médulo 2 Zycie zawodowe

B2.13 Herramientas digitales

O Habla sobre herramientas y dispositivos digitales
O Nombrar partes del equipo

El procesador de (edytor tekstu) . (klikngc)
Pinchar
textos
La base de datos (baza danych) Arrastrar (przeciqgnqc)
La hoja de calculo (arkusz kalkulacyjny) Grabar un archivo (zapisz plik)
tosnik, L. zmaksymalizowaé

El altavoz (& ) Maximizar un documento ( Y

dokument)
El escaner (skaner) Minimizar un documento (zminimalizowa¢ dokument)
El médem (modem) Configurar (konfigurowac)
La pantalla plana (ptaski ekran) Cambiar la configuracién (zmieni¢ ustawienia)
La inteligencia (sztuczna Reinici l ord d (zrestartowac¢ komputer)
artificial inteligencja) einiciar el ordenador
El enlace (link) Bloquearse el ordenador (zawiesic sie komputerowi)
El escritorio (pulpit) Sincronizar (synchronizowac)

(kursor) El almacenamiento en la (przechowywanie w chmurze)

El cursor

nube

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst. (QR: Audio)

La nube permite guardar y usar datos en una red de servidores conectados a Internet, sin
tener que instalar programas en el escritorio. Asi, es posible acceder a archivos y
herramientas desde distintos dispositivos y colaborar en tiempo real. Para muchas
empresas, esto reduce la necesidad de equipos muy potentes, porque el procesamiento de
la informacion se hace fuera. Sin embargo, conviene planificar qué ocurriria si faltara la
conexioén o si hubiera incidentes de seguridad.

Chmura pozwala przechowywa¢ i uzywac dane w sieci serweréw potqczonych z Internetem, bez koniecznosci
instalowania programéw na pulpicie. Dzieki temu mozna uzyskac dostep do plikéw i narzedzi z réznych
urzqdzen oraz wspéfpracowac w czasie rzeczywistym. Dla wielu firm zmniejsza to potrzebe posiadania bardzo

wydajnego sprzetu, poniewaz przetwarzanie informacji odbywa sie poza firmg. Jednak warto zaplanowac, co
by sie stato, gdyby zabrakto potqczenia lub gdyby wystgpity incydenty zwiqzane z bezpieczeristwem.

1. ;Qué describe mejor la nube en el contexto digital?
a. Un tipo de fondo para el escritorio del b. Un programa que solo funciona sin Internet
ordenador
¢. Una memoria USB compartida por Bluetooth d. Una red que almacenay entrega informacion
cuando se necesita
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2. ¢Cudl es una ventaja principal de trabajar desde la nube?

a. Los archivos solo se pueden abrir desde el b. No hace falta ninglin navegador ni aplicacion
ordenador de la oficina para usarla
c. Aumenta el consumo de memoria del d. Se puede acceder a los archivos desde
ordenador local cualquier lugar

1-d 2-d

2. Gramatyka: Imperfecto de subjuntivo: yo trabajara / yo
trabajase...

Pretérito imperfecto de subjuntivo wyraza zyczenie, watpliwos¢ lub hipoteze

w przesztosci.

1. Forma de "ellos" en pretérito indefinido quitando -ron + -ra / -se (llamaron -> llama- -> llamara /
llamase).

2. Terminaciones en -ra -> -ra, -ras, -ra, -ramos, -rais, -ran.

3. Terminaciones en -se -> -se, -ses, -Se, -Semos, -Seis, -sen.

Verbos en -ar: Trabajar (Czasowniki ~ Verbos en -er: Saber (Czasowniki ~ Verbos en -ir: Venir (Czasowniki

zakoriczone na -ar: Trabajar) zakoriczone na -er: Saber) zakoriczone na -ir: Venir)
Trabajaron . Trabaja- Supieron _» Supie- Vinieron _s Vinie-

Que yo trabajara / trabajase Que yo supiera / supiese Que yo viniera / viniese
Que tuU trabajaras / trabajases Que tu supieras / supieses Que tu vinieras / vinieses
Que él trabajara / trabajase Que él supiera / supiese Que él viniera / viniese
Que nosotros trabajaramos / Que nosotros supiéramos / Que nosotros viniéramos /
trabajdsemos supiésemos viniésemos

Que vosotros trabajarais / trabaja  Que vosotros supierais / supie  Que vosotros vinierais / vinie
seis seis seis

Que ellos trabajaran / trabajasen  Que ellos supieran / supiesen  Que ellos vinieran / viniesen

En nosotros, la vocal antes de -ramos / -semos siempre lleva tilde (hablaramos, tuviésemos).

1. El responsable de IT nos pidi6 que el ordenador antes de cambiar la
configuraciéon del médem. (Kierownik IT poprosit nas, zebysmy zrestartowali komputer przed zmiang
konfiguracji modemu.)

a. reiniciaremos b. reiniciamos C. reinicidramos d. reinicidsemos
2. No crefa que el escaner sin instalar el controlador nuevo. (Nie
wierzytem, ze skaner dziatatby bez zainstalowania nowego sterownika.)
a. funcione b. funcionara ¢. funcionaria d. funcioné

1. reinicidramos 2. funcionara
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Przepisz zwroty (QR: Al+)

1. Te pido que trabajes desde casa mafiana para terminar el informe.

(Chciatem, zebys jutro pracowat z domu, aby skoriczy¢ raport.)
2. El jefe nos pide que sepamos usar la nueva herramienta antes del viernes.

(Szef chciat, Zebysmy umieli uzywac nowego narzedzia przed pigtkiem.)
3. Mi compafiera me pide que venga a la reunién aunque esté de vacaciones.

(Moja kolezanka chciata, Zzebym przyszedt na spotkanie, chociaz bytbym na urlopie.)

1. Queria que trabajaras desde casa mafiana para terminar el informe. 2. El jefe queria que supiéramos usar la nueva
herramienta antes del viernes. 3. Mi compafiera queria que viniera a la reunién aunque estuviera de vacaciones.

Popraw bitad

. Sila app vendria con un tutorial, la usariamos mas.

Gdyby aplikacja miata tutorial, uzywaliby$my jej czesciej.
2. Me habria gustado que el portétil funcionaria sin reinicios.

Chciatbym, zeby laptop dziatat bez restartéw.
Si la app viniera con un tutorial, la usariamos mds. 2. Me habria gustado que el portdtil funcionara sin reinicios.

=
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3.€wiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji.

1. Modificar opciones para que un programa o dispositivo funcione

a. Sincronizar L
como tu quieras.

b. Bloquearse el 2. Hacer que dos dispositivos compartan datos, como si estuvieran
ordenador siempre actualizados.

c. Cambiar la 3. Dejar de responder, como cuando el sistema no reconoce
configuracion acciones del usuario.

a-2 b-3 c-1

2. Komunikat wewnetrzny: migracja do narzedzi w chmurze (QR: Audio)

Wypetnij luki: hoja de calculo, base de datos, configuracién, bloquea, sincronizacién,
escritorio, reiniciar el ordenador

El viernes por la tarde la empresa migrara el gestor de proyectos y el repositorio de documentos a
una solucién en la nube. Durante la ventana de mantenimiento se recomienda no editar archivos
compartidos ni subir versiones nuevas. Para evitar pérdidas, guarda una copia local y comprueba
que la (1) esté activa en tu portatil antes de salir de la oficina. Si trabajas desde
casa, verifica tu conexion y el acceso a la (2)

Tras la migracién, el soporte sugiere (3) y revisar la (4) de
permisos. Si el ordenador se (5) al abrir una (6) grande,
cierra otras aplicaciones y vuelve a intentarlo. También se habilitard un formulario para reportar
incidencias, adjuntando capturas del (7) y el enlace al documento afectado. El
lunes por la mafiana se enviard un resumen con mejoras y pasos pendientes.

W pigtek po potudniu firma przeniesie menedzer projektéw oraz repozytorium dokumentéw do rozwiqzania
chmurowego. Podczas okna serwisowego zaleca sie nie edytowac plikéw wspdtdzielonych ani nie przesyta¢ nowych
wersji. Aby uniknq¢ strat, zapisz lokalng kopie i sprawdz, czy synchronizacja jest aktywna na Twoim laptopie, zanim
wyjdziesz z biura. Jesli pracujesz z domu, zweryfikuj swoje potgczenie i dostep do bazy danych.

Po migracji dziat wsparcia sugeruje zrestartowac komputer i sprawdzi¢ konfiguracje uprawnien. Jesli komputer
zawiesza sie podczas otwierania duzego arkusza kalkulacyjnego, zamknij inne aplikacje i sprébuj ponownie. Zostanie
tez udostepniony formularz do zgtaszania incydentdw, z dotqczeniem zrzutéw ekranu pulpitu oraz linku do dotknietego
problemem dokumentu. W poniedziatek rano zostanie wystane podsumowanie z ulepszeniami i pozostatymi krokami
do wykonania.

(1) sincronizacién, (2) base de datos, (3) reiniciar el ordenador, (4) configuracién, (5) bloquea, (6) hoja de cdlculo, (7)
escritorio

1. Qué medidas concretas recomienda el aviso para reducir riesgos antes y después de la migracién y
por qué podrian ser importantes en tu trabajo diario?
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3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz. (QR: Audio)

Prawda Fatlsz

1. La persona tuvo un problema con el equipo, pero lo resolvi6 reiniciandolo. O O
2. Para evitar fallos, decidié dejar de usar el almacenamiento en la nube y O O
guardar solo en el ordenador.
3. Antes de irse, verificé la conexién del sonido y del monitor para una O O
reunion.
1-V2-X3-V
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Eltécnico recomendd que, antes de la videollamada, (Technik zalecit, zeby przed wideorozmowg
los documentos con el zsynchronizowalisy dokumenty z magazynem w

almacenamiento en la nube para evitar versiones chmurze, aby uniknqc roznych wersji)

distintas.
a. sincronizdramos b. sincronizaremos ¢. sincronizdsemos
d. sincronizamos
2. Lajefa pidié que la base de datos en (Szefowa poprosita, zebyscie zsynchronizowali
cuanto llegara el médem nuevo, porque el sistema llevaba 0az¢ danych, gdy tylko dotrze nowy modem,
dias dando errores. poniewaz system od kilku dni wyrzucat bfedy.)
a. sincronizasteis b. sincronizarais ¢. sincronizdis
d. sincronizaran
3. Me preocupaba que el ordenador (Martwitem sie, ze komputer sie zawiesi akurat
justo cuando estaba grabando el archivo y por eso fui wtedy, gdy nagrywatem plik, i diatego
guardando cambios cada dos minutos. zapisywatem zmiany co dwie minuty.)
a. sebloqueara b. se bloqued ¢. sebloquearia
d. sebloqueaba
1. sincronizdramos 2. sincronizarais 3. se bloqueara

5. Odgrywanie rél - dialogi (QR: Audio)

Portatil bloqueado durante reunion

Marta (jefa de  Diego, estoy en la reunion con el cliente y el portdtil se me ha bloqueado justo
proyecto): al maximizar el documento; el cursor no responde y no puedo pinchar en
nada.
(Diego, jestem na spotkaniu z klientem i laptop mi sie zawiesit doktadnie w momencie
maksymalizowania dokumentu;, kursor nie reaguje i nie moge w nic klikngc.)
Diego (soporte Vale, respira: intenta minimizar la ventana con Alt+Tab; si no funciona, fuerza
TI): el cierre y reinicia el ordenador, pero antes comprueba si el archivo se ha
guardado en el almacenamiento en la nube.
(Dobra, oddychaj: sprébuj zminimalizowac okno przez Alt+Tab; jesli nie dziata, wymus
zamkniecie i zrestartuj komputer, ale wczesniej sprawdZ, czy plik zapisat sie w chmurze.)
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Marta (jefa de
proyecto):

Diego (soporte

TI):

Marta (jefa de
proyecto):

B2.13 Narzedzia cyfrowe
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Creo que estaba en la nube, pero no sé si se sincronizé, tengo un enlace a la
ultima versién en el escritorio.
(Chyba byt w chmurze, ale nie wiem, czy sie zsynchronizowatf; mam na pulpicie link do
najnowszej wersji.)
Perfecto: al volver a entrar, abre ese enlace y comprueba el historial; si falta
algo, revisamos la sincronizacién y cambiamos la configuracion para que
guarde automdticamente cada minuto.
(Swietnie: po ponownym zalogowaniu otwérz ten link i sprawd? historie; jesli czegos
brakuje, sprawdzimy synchronizacje i zmienimy ustawienia, Zeby zapisywato
automatycznie co minute.)
Hecho, reinicio ya; si vuelve a pasar, ;puede deberse al médem o a la base de
datos de la empresa?
(Zrobione, restartuje juz; jesli to sie powtdrzy, czy moze to wynika¢ z modemu albo z
firmowej bazy danych?)

1. ;/Qué pasos le recomienda Diego a Marta para recuperar el trabajo sin perder los cambios?

6. Méwienie (QR: Al+)

el ordenador se bloqueara, lo reiniciaria y cambiaria la configuracién.

1. ¢Qué herramientas digitales utilizas a diario en el trabajo y para qué las necesitas (por
ejemplo, una hoja de calculo, un procesador de textos o el almacenamiento en la nube)?

2. Piensa en un problema técnico reciente (por ejemplo, el ordenador se bloqued, no funcionaba el
mddem o no se sincronizaban los archivos): ;qué hiciste para solucionarlo y qué habrias hecho si

no funcionara?
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7. Pisanie: E-mail (QR: Al+)
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Hola, Marta:

sigue igual.

Gracias,
Lucia

Asunto: Archivo del informe - no se sincroniza

Estoy con el informe en la hoja de calculo del equipo (la que tenemos en
almacenamiento en la nube) y desde ayer no veo tus cambios. Me sale un error de
sincronizar y, cuando intento abrir el enlace, a veces se queda bloqueado el
ordenador. He probado a reiniciar el ordenador y a cambiar de navegador, pero

¢Puedes mirar si el enlace es el correcto y decirme si has grabado el archivo en la
carpeta compartida? Necesito tener la versién final antes de las 16:00.

Napisz odpowiednia odpowiedz: ;Podrias confirmarme si el archivo estd en la carpeta compartida? / Es
posible que ayer se guardara en otra carpeta, por eso no se sincronizé. / Si te parece, para evitar mds

errores, podemos trabajar en una copia local y luego subirla.

Wazne czasowniki

yo
ta

él/ella/usted
nosotros/nosotras

vosotros/vosotras
ellos/ellas/ustedes
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Sincronizar (synchronizowac)
Subjuntivo pretérito imperfecto
sincronizara/sincronizase
sincronizaras/sincronizases

sincronizara/sincronizase
sincronizaramos/sincronizasemos

sincronizarais/sincronizaseis

sincronizaran/sincronizasen

Bloquearse (zablokowac sie)
Subjuntivo pretérito imperfecto
me bloqueara/me bloquease
te bloquearas/te bloqueases
se bloqueara/se bloquease

nos bloquedramos/nos
bloquedsemos

os bloquearais/os bloqueaseis
se bloquearan/se bloqueasen
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