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Ontdek wat een projectmanager doet.

Ik leg je uit waarom een goede projectmanager belangrijk is voor een geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut organiseert elk jaar dagvoorzitters voor meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende sectoren, in Nederland en soms ook in het buitenland.

Dagvoorzitters zijn vaak druk en hebben weinig tijd.

Ze kunnen niet altijd alle vragen beantwoorden en soms is het lastig om alles goed te overzien.

Daarom is de projectmanager zo belangrijk!

De projectmanager werkt samen met de klant en de dagvoorzitter.

Wij bellen of mailen met iedereen om afspraken te maken en mee te denken.

Zo houden we het overzicht en zorgen we voor structuur.

We maken een plan, controleren alle afspraken en maken kaarten met tekst voor de sprekers.

De projectmanager helpt met veel taken zodat alles rustig en duidelijk verloopt.

Op de dag van het evenement kunnen wij ook als floormanager helpen.

Dan zorgen we dat alles goed loopt op de locatie.

Wilt u een rustig en goed georganiseerd evenement? Zorg dan dat de projectmanager goed op de hoogte is.

Dan regelen wij de structuur en het succes!

Het is vervelend als iets niet goed geregeld is, vooral als het belangrijk is.

Dowiedz się, co robi kierownik projektu.

Wyjaśnię Ci, dlaczego dobry kierownik projektu jest ważny dla udanego wydarzenia.

Nederlands Debat Instituut organizuje corocznie prowadzących spotkania na ponad 500 wydarzeniach.

Działamy w różnych sektorach, w Holandii i czasem także za granicą.

Prowadzący spotkania często są zapracowani i mają mało czasu.

Nie zawsze mogą odpowiedzieć na wszystkie pytania, a czasem trudno jest wszystko dobrze ogarnąć.

Dlatego kierownik projektu jest tak ważny!

Kierownik projektu współpracuje z klientem i prowadzącym spotkanie.

Dzwonimy lub wysyłamy e-maile do wszystkich, aby umawiać spotkania i pomagać w planowaniu.

Dzięki temu mamy przegląd sytuacji i dbamy o strukturę.

Tworzymy plan, sprawdzamy wszystkie ustalenia i robimy karty z tekstem dla prelegentów.
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Kierownik projektu pomaga przy wielu zadaniach, aby wszystko przebiegało spokojnie i jasno.

W dniu wydarzenia możemy też pomóc jako kierownik podłogi.

Dbamy wtedy, by wszystko dobrze przebiegało na miejscu.

Chcesz mieć spokojne i dobrze zorganizowane wydarzenie? Upewnij się, że kierownik projektu jest dobrze

poinformowany.

Wtedy my zajmiemy się strukturą i sukcesem!

To uciążliwe, gdy coś jest źle zorganizowane, zwłaszcza gdy jest to ważne.
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A2.42.1 kierownik projektu
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 Oefening 1:  Discussievragen

Instructie: Bespreek de vragen nadat je naar de audio hebt geluisterd of de tekst hebt

gelezen.

1. Wat doet een projectmanager op de dag van het evenement?

........................................................................................................

2. Met wie werkt de projectmanager samen?

........................................................................................................

3. Wat maakt de projectmanager voor de sprekers?

........................................................................................................

4. Is op jouw werk alles goed geregeld?

........................................................................................................
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