A2.37 Szukam pracy
Module 6 W pracy

A2.37 Op zoek naar een baan

O Maak en verstuur je cv.

[0 Gebruik vacaturesites om naar een baan te zoeken.

o

De sollicitant (Kandydat) Het certificaat (Certyfikat)

De werkgever (Pracodawca) Solliciteren (Aplikowac)

De vacature (Oferta pracy) Verzenden (Wysytac)

Het uitzendbureau (Agencja pracy tymczasowej)  Geselecteerd (Wybrany)

De jobbeschrijving (Opis stanowiska) Verantwoordelijk (Odpowiedzialny)
Het cv (het curriculum vitae) (CV (zyciorys zawodowy)) Georganiseerd (Zorganizowany)
Het sollicitatiegesprek (Rozmowa kwalifikacyjna) Punctueel (Punktuainy)

De sollicitatiebrief (List motywacyjny) ljverig (Sumienny)

Het profiel (Profil) Flexibel (Elastyczny)

De werkervaring (Doswiadczenie zawodowe)

1. Gramatyka: Czasowniki rozdzielnie ztozone
Czasownik rozdzielnie zlozony sktada sie z dwdch czesci, na przykiad

schoonmaken, weglopen, opeten.

1. Pierwsza czes¢ jest czesto przedrostkiem albo przymiotnikiem.

2. Cze$¢ czasownikowa jest odmieniana jak zwykte czasowniki.

3. Imiestdéw czasu przesztego: ge- znajduje sie miedzy przedrostkiem a czasownikiem. Na przyktad:
'tegenkomen’  'tegengekomen’
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Voorvoegsel .
& Werkwoord (Czasownik) Voorbeeldzin (Przyktadowe zdanie)
(Przedrostek)
op- opruimen (sprzqtac) Ik ruim mijn bureau op na het werk.
tegenkomen tykac, .
tegen- & . (spotykac, Ik kom veel leuke vacatures tegen op het internet.
natrafiac)
meebrengen i¢ .. R
mee- gen (praynosic ze Ik breng mijn cv mee naar de sollicitatie.
sobq)
toelaten (dopuszczac, .
toe- ) ] We laten geen nieuwe werknemers toe.
przyjmowac)
terug- terugbellen (oddzwonic¢) De werkgever belt je terug na de sollicitatie.
- bijwerken (aktuali d - -
bij- ) o (oktualizowac Ik werk mijn cv bij.
uzupetniac)
. . . i Het bedrijf nodigt kandidaten uit voor een
uit- uitnodigen (zapraszac)
gesprek.
af- afstuderen (ukoriczy¢ studia)  Hij studeerde vorig jaar af aan de universiteit.
. binnenkomen (wchodzi¢ d . - A
binnen- X (wchodzic do Ik kom om 9 uur binnen bij mijn sollicitatie.
Srodka)
na nakijken (sprawdzac, Ik kijk mijn sollicitatiebrief goed na om fouten te
skontrolowac) vermijden.
1. Voor het sollicitatiegesprek ik mijn bureau elke ochtend
ruim opruimen b. ruim op c. opruim. d. ruimtop
2. Gisteren heb ik mijn sollicitatiebrief nog één keer .
a. gecheckt na b. na gekeken C. nakijkt d. nagekeken

Wybierz dla kazdego zdania poprawng forme czasownika rozdzielnego. Zwré¢ szczegélng
uwage na miejsce przedrostka i prawidiowa odmiane czasownika.

1. O Ik ruim mijn bureau op na het werk.

Ik opruim mijn bureau na het werk.

Ik ruim op mijn bureau na het werk.

m}
m}
2. O De werkgever terugbelt je na de sollicitatie.
O De werkgever belt je terug na de sollicitatie.
O De werkgever belt terug je na de sollicitatie.
1. Ik ruim mijn bureau op na het werk. 2. De werkgever belt je terug na de sollicitatie.

Przepisz zwroty

1. (opruimen) Ik heb mijn tafel netjes gemaakt na het eten.

2. (tegenkomen) De manager zag mij gisteren plots op straat.
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2.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. de vacature 1. updaten

b. het cv 2. de jobadvertentie

c. verzenden 3. het curriculum vitae
d. bijwerken 4. opsturen

a-2 b-3 c-4 d-1e-?

2. Ogloszenie o prace na portalu z ofertami (Audio dostepne w aplikacji)
Wypetnij luki: verzendt, jobbeschrijving, bij, cv, certificaat, Solliciteren,
flexibel, verantwoordelijk, pré

IT-support medewerker- Utrecht

Voor een middelgroot bedrijf zoeken wij een IT-support medewerker. Je helpt collega’s met

vragen over laptops, accounts en software. Je bent voor het registreren van
meldingen en je werkt samen met de systeembeheerder. We zoeken iemand die georganiseerd
en is. Werkervaring is een , maar niet verplicht. Heb je
een ? Zet dat dan in je . kan via
onze website. Lees de goed en werk je cv voordat je
het . Stuur je cv en een korte sollicitatiebrief als PDF. Geselecteerde

kandidaten krijgen binnen een week een e-mail voor een sollicitatiegesprek. Heb je vragen? Kijk
op de pagina 'Veelgestelde vragen’ of stuur een bericht via het contactformulier.

Pracownik wsparcia IT (32-40 godzin) - Utrecht

Dla Sredniej wielkosci firmy poszukujemy pracownika wsparcia IT. Pomagasz kolegom w kwestiach zwiqzanych z
laptopami, kontami i oprogramowaniem. Bedziesz odpowiedzialny za rejestrowanie zgfoszer i wspétprace z
administratorem systemu. Szukamy osoby zorganizowanej i elastycznej. Doswiadczenie zawodowe bedzie atutem, ale
nie jest wymagane. Masz certyfikat (np. ITIL)? Dotgcz go do swojego CV.

Aplikowa¢ mozna przez naszq strone internetowq. Doktadnie przeczytaj opis stanowiska i zaktualizuj swoje CV przed
wystaniem. Wyslij swoje CV oraz krétki list motywacyjny w formacie PDF. Wybrane osoby otrzymajq w ciqgu tygodnia
e-mail z zaproszeniem na rozmowe kwalifikacyjng. Masz pytania? Sprawdz strone ,Najczesciej zadawane pytania” lub
wyslij wiadomos¢ przez formularz kontaktowy.

1. Welke taken heeft de IT-support medewerker volgens de vacaturetekst? Noem twee taken.
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy
falszywe.

Prawda Faisz [

Ze gebruikt een jobportaal om een nieuwe baan te zoeken. O O
In de functieomschrijving staat dat punctualiteit en flexibiliteit belangrijk zijn. O O
Na het verzenden van de documenten belt ze niet en wacht ze af. d O

4. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. Elke week ik mijn cv en sollicitatiebrief  (Co tydzieri przygotowuje swoje CV i list
voor voordat ik ze verzend. motywacyjny, zanim je wysle.)
a. bereidde b. bereid c. bereiden d. bereidt
2. Vorig jaar ik af en daarna zocht ik (W zesztym roku ukoriczytem studia, a potem
vacatures op een vacaturebank. szukatem ofert pracy na portalu z
ogtoszeniami.)
a. heb afgestudeerd b. afstudeerde ¢. studeer d. studeerde
3. 1k gisteren via een  (Wczoraj aplikowatem na oferte pracy przez
uitzendbureau op een vacature gesolliciteerd. agencje pracy tymczasowej.)
a. heb /solliciteerde b. heeft / gesolliciteerd ¢. heb/gesolliciteerd

d. ben/solliciteerde
1. bereid 2. studeerde 3. heb / gesolliciteerd

5. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Vacature zoeken op Werk.nl

Sanne (uitzendbureau): /k zie een vacature als administratief medewerker bij een werkgever in Utrecht;
de jobbeschrijving vraagt iemand die georganiseerd en punctueel is.
(Widze ogtoszenie na stanowisko pracownika administracyjnego u pracodawcy w Utrechcie;
opis stanowiska wymaga osoby zorganizowanej i punktualnej.)

Jij (sollicitant): 1.

Sanne (uitzendbureau): Mooi, kun je je cv en je certificaat Nederlands even via het portal verzenden?
Dan kunnen we je selecteren voor een sollicitatiegesprek.
(Swietnie, mozesz przestac swoje CV i certyfikat z jezyka niderlandzkiego przez portal? Wtedy
mozemy cie zakwalifikowa¢ na rozmowe kwalifikacyjng.)

Jij (sollicitant): 2.

b. Cv en sollicitatiebrief controleren

Collega Nora: 3.

Jij (sollicitant): /k was verantwoordelijk voor de planning en voor klantmails; ik ben behoorlijk ijverig en
georganiseerd.
(Bytem odpowiedzialny za planowanie i za korespondencje z klientami; jestem dos¢ pracowity i
zorganizowany.)
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Collega Nora: 4.

Jij (sollicitant): Oké, dan pas ik het aan en verzend ik alles vandaag, zodat ik kan solliciteren.
(Dobrze, poprawie to i wysle wszystko dzis, zeby méc aplikowac.)
Przyktadowe odpowiedzi:

1. Dat past goed bij mijn profiel; ik heb werkervaring op kantoor en ik ben flexibel met werktijden. 2. ja, dat doe ik vandaag;
moet ik er ook een korte sollicitatiebrief bijvoegen? 3. Mag ik even naar je cv kijken? Bij je werkervaring mis ik nog één taak:
waarvoor was je precies verantwoordelijk? 4. Goed, zet dat erbij en maak je sollicitatiebrief iets korter; dan is het duidelijker
voor de werkgever.

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Ik zoek naar vacatures op... / In mijn cv vermeld ik kort... / Ik stuur mijn cv per e-mail / via het
sollicitatieformulier.

1. Waar zoek je meestal vacatures en waarop let je in de jobbeschrijving voordat je solliciteert?

2. Wat zet je kort in je cv over je werkervaring en certificaten, en hoe verzend je het naar de werkgever
of het uitzendbureau?

7. Pisanie korespondencji

Afstuderen (ukoriczy¢

Voorbereiden (przygotowac) Solliciteren (aplikowac)
. - . . studia) . . "
Wazne czasowniki Onvoltooid tegenwoordige . Voltooid tegenwoordige tijd
= Onvoltooid verleden tijd
tijd (OTT) (VTT)
(OVT)

ik bereid voor studeerde af heb gesolliciteerd
jij/je bereidt voor studeerde af hebt gesolliciteerd
hij/zij/ze/het bereidt voor studeerde af heeft gesolliciteerd
wij/we bereiden voor studeerden af hebben gesolliciteerd
jullie bereiden voor studeerden af hebben gesolliciteerd
zij/ze bereiden voor studeerden af hebben gesolliciteerd
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