A2.40 Kantoor en vergaderingen
Biuro i spotkania

https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/a2/40

De notities (Notatki ze spotkania)  Vergaderen (Uczestniczy¢ w spotkaniu)
De vergadering (Spotkanie (narada))  Onderhandelen (Negocjowad)

De vergaderzaal (Sala spotkan) Akkoord gaan met (Zgodzic sie z)

De printer (Drukarka) Niet akkoord gaan met  (Nie zgodzi¢ sig z)

De zaak (Sprawa) Accepteren (Akceptowac)

De beslissing (Decyzja) Opmerken (ZauwazyC)

Het voorstel (Propozycja) Afdrukken (Drukowac)

Een afspraak maken  (Umdwic spotkanie)

1. Dialog: Vergadering verbeteren

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

1. Wat is het probleem met de vergadering van gisteren?

Vieve, de vergadering was gisteren weer te lang en (Vieve, wczorajsze spotkanie znowu byto za dtugie i

chaotisch.

Ja, dat merkte ik ook, Joris. We moeten beter
vergaderen.

Wat denk jij? Moeten we betere afspraken maken?

Ik denk dat het voorstel niet duidelijk genoeg was

voor iedereen.

Misschien gingen daarom veel collega’s niet
akkoord met de beslissing.

Ik kan notities maken, zodat iedereen kan
teruglezen wat er precies gezegd is.

Dat is een goed idee. Noteer wat gezegd wordt en

print het daarna voor het team.

Top, ik zet de printer klaar in de vergaderzaal voor

de volgende keer.

Kan ik nog iets veranderen, denk je? Zodat ik alle

zaken zeker kan bespreken?

Maak misschien vooraf een lijstje met de

agendapunten en stuur dat vooraf naar iedereen.
Dat is heel goed, dat ga ik doen. Dank je wel voor

jouw adviezen.
Geen probleem, ik ben blij dat ik kan helpen.

a. De vergadering was te lang en chaotisch.

c. De vergaderzaal was te klein.
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chaotyczne.)

(Tak, tez to zauwazytam, Joris. Musimy lepiej
prowadzi¢ spotkania.)

(Jak myslisz? Czy powinnismy ustali¢ lepsze zasady?)

(Uwazam, Ze propozycja nie byta wystarczajgco
Jasna dla wszystkich.)

(Moze dlatego wielu kolegéw nie zgodzito sie z
decyzjq.)

(Moge robic notatki, zeby wszyscy mogli potem
przeczytac, co doktadnie zostato powiedziane.)

(To dobry pomyst. Zapisuj, co sie méwi, a potem
wydrukuj to dla zespotu.)

(Swietnie, przygotuje drukarke w sali konferencyjnej
na nastepne spotkanie.)

(Czy uwazasz, ze mogtbym jeszcze cos zmienic, zeby
na pewno omowic wszystkie sprawy?)

(Moze wczesniej przygotuj liste punktéw porzqdku
obrad i wyslij jqg do wszystkich.)

(To bardzo dobre, zrobie tak. Dziekuje za rady.)

(Nie ma za co, ciesze sie, Ze moge pomac.)

b. Er waren geen collega’s aanwezig.

d. De printer deed het niet.
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2. Waarom gingen veel collega’s niet akkoord met de beslissing?

a. Omdat de vergaderzaal te warm was. b. Omdat het voorstel niet duidelijk genoeg was.
c. Omdat de vergadering te kort was. d. Omdat de printer geen notities kon afdrukken.
1-a 2-b

2. Gramatyka: Wyrazanie zgody i braku zgody
Sposoby wyrazania zgody lub braku zgody: akkoord, eens zijn met, dat klopt, dat betwijfel ik.

Akkoord Niet akkoord
Ik ben het eens met (Zgadzam sie z) Ik ben het niet eens met (Nie zgadzam sie z)
Ik ga akkoord met (Zgadzam sie z) Ik ga niet akkoord met (Nie zgadzam sie z)
Ik denk dat (Mysle, ze) Ik denk niet dat (Nie sqdze, Zeby / Nie mysle, ze)
Dat klopt! (To sie zgadza!) Dat klopt niet! (To sie nie zgadza!)
Het is waar dat (To prawda, ze) Het is niet waar dat (To nieprawda, Ze)
Ik ben zeker dat (lestem pewien, Ze) Ik ben niet zeker dat (Nie jestem pewien, ze)
Akkoord! (zgoda!) Dat betwijfel ik! (Wgtpie w to!)
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c is d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga
3. 1k dat dit een goed voorstel is voor de nieuwe printer.
a. denk b. denk niet C. ben het eens d. ga akkoord
4. betwijfel ik; ik ben niet zeker dat dit de beste oplossing is voor de
zaak.
a. Het b. Daar ¢. Dat d. Ik

1. ben 2. ga 3. denk 4. Dat
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3.¢wiczenia

1. E-mail

Dostaniesz e-mail od swojego kierownika zespotu dotyczacy spotkania w poniedziatek; Eixz
odpowiedz i powiedz, z ktérymi punktami sie (nie) zgadzasz i co proponujesz.

Onderwerp: Vergadering maandag - jouw mening
Hoi,

De vergadering was vorige week weer te lang. Maandag wil ik het anders doen.

e Maximaal 45 minuten vergaderen
o |k maak zelf alle notities
e Geen prints meer, alles per e-mail, dus niets afdrukken

Ben je het eens met dit voorstel? Zie ik iets over het hoofd?

Groet,
Mark

Napisz odpowiednig odpowiedz: /k ben het (niet) eens met het voorstel, omdat... / Ik denk dat het beter
is om... / Dat klopt, maar ik vind ook dat...

2. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Stuur mij de notulen van de vergadering en (Przeslij mi protokét ze spotkania i bqdZ jasny
duidelijk over welke voorstellen co do tego, ktdre wnioski zostaty
akkoord zijn. zaakceptowane.)
a. wees b. zijn c. was d. bent
2. de beslissing van het team, ook als je  (Zaakceptuj decyzje zespotu, nawet jesli nie
het niet helemaal eens bent. zgadzasz sig z niq catkowicie.)
a. Accepteer b. Accepteerde ¢. Accepteert d. Geaccepteerd
3. rustig tijdens de vergadering en zeg (Bgd? spokojny podczas spotkania i powiedz
duidelijk of je akkoord gaat met het voorstel. wyraZnie, czy zgadzasz sie z propozycjq.)
a. Was b. Wees ¢. Ben d. Bent
4, niet meteen het voorstel als je twijfelt  (Nie akceptuj od razu propozydji, jesli masz
en zeg: dat betwijfel ik. waqtpliwosci i powiedz: tego wqtpie.)
a. Accepteren b. Accepteert ¢. Accepteer d. Geaccepteerd

1. wees 2. Accepteer 3. Wees 4. Accepteer
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3. Uzupetnij dialogi

a. Korte teamvergadering over voorstel

Manager Lisa: Omar, in de vergadering van morgen  (Omar, na jutrzejszym spotkaniu chce ustysze¢
wil ik jouw mening over dit voorstel ~ tWojg opinie o tej propozycji.)
horen.

Medewerker Omar: 7. (Ok, przeczytatem twojq propozycje i zgadzam

sie z harmonogramem.)

Manager Lisa: Mooi, wil je dat ook even in je notities  (Dobrze, czy mozesz to tez zapisa¢ w swoich
zetten voor morgen? notatkach na jutro?)

Medewerker Omar: 2. (Tak, zapisz19 to teraz, wtedy bede dobrze

przygotowany na spotkanie.)

b. Afspraak maken voor vergaderzaal

Projectleider David:  Hallo Noor, ik wil graag een afspraak  (Dzieri dobry, Noor — chciatbym zarezerwowac
maken om vrijdag een vergaderzaal te Sale na piqtek.)
reserveren.

Receptioniste Noor: 3. (To mozliwe — o ktdrej chcecie sie spotkac i ile
0s6b bedzie?)

Projectleider David:  Om tien uur, met zes collega’s, en we (O dziesiqtej, z szescioma kolegami, i
hebben ook een printer in de buurt potrzebujemy tez drukarki w poblizu, zeby
nodig om stukken af te drukken. wydrukowat dokumenty.)

Receptioniste Noor: 4. (Nie ma problemu, zarezerwuje dla was sale nr 3
— tam jest drukarka przy drzwiach.)

1. Oké, ik heb je voorstel gelezen en ik ga akkoord met de planning. 2. Ja, ik schrijf het nu op, dan ben ik goed voorbereid op
de vergadering. 3. Dat kan, hoe laat willen jullie vergaderen en met hoeveel mensen? 4. Geen probleem, ik reserveer zaal 3
voor jullie, daar staat een printer naast de deur.

4. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

1. U moet op het werk een vergadering plannen met uw team. Wat zegt u tegen uw collega’s om een
afspraak te maken?

2. Tijdens een vergadering doet een collega een voorstel waar u het mee eens bent. Hoe reageert u?
Zeg kort dat u akkoord gaat en geef een reden.

3. Stel: uw manager neemt een beslissing waar u het niet mee eens bent. Hoe zegt u beleefd in de
vergadering dat u niet akkoord gaat?

4. U leidt een korte teamvergadering. Wat zegt u aan het begin van de vergadering, en wat zegt u aan
het einde om de belangrijkste punten samen te vatten?
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5. Napisz 5 lub 6 zdan o tym, jak wygladajg zebrania w Twojej firmie lub na studiach i
powiedz, z czym sie zgadzasz, a z czym nie.

Ik ben het eens met ... / Ik ben het niet eens met ... / Volgens mij is het belangrijk dat ... / Ik vind dat
vergaderingen ... moeten zijn.

4. Wazne czasowniki
Zijn Accepteren

jij/je Wees! Accepteer!
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