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¢ Oefening 1:

Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Taken verdelen tijdens teamvergadering

Cwicz jasne przydzielanie zadan cztonkom zespotu podczas zebrania.

Goedemorgen allemaal, vandaag gaan we de taken voor het
project verdelen.

Dzien dobry wszystkim, dzisiaj podzielimy zadania na projekt.
Kun jij de klantgegevens verzamelen?

Czy mozesz zebrac¢ dane klientow?

Ja, dat doe ik. Wat moet ik daarna doen?

Tak, zrobie to. Co mam robic¢ potem?

Controleer daarna de planning en stuur mij een update,
alsjeblieft.

SprawdZz potem harmonogram i wyslij mi aktualizacje, prosze.

Wie kan de presentatie voor volgende week voorbereiden?
Kto moze przygotowac prezentacje na nastepny tydzieri?

Ik kan dat doen.

Moge to zrobic.

Prima, wil je ook het verslag van de laatste vergadering
schrijven?

Dobrze, czy chcesz tez napisac protokét z ostatniego zebrania?
Ja, dat maak ik vandaag nog af.

Tak, dokoricze go dzisiaj.

Dank je, zo krijgen we alles op tijd klaar.

Dziekuje, dzieki temu wszystko bedzie gotowe na czas.
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Cwicz wydawanie jasnych i uprzejmych polecen koledze z pracy.

Kun jij deze documenten naar de administratie brengen?
Czy mozesz zaniesc te dokumenty do administracji?
Natuurlijk, wanneer moeten ze daar zijn?
Oczywiscie, kiedy majq tam byc?

Zo snel mogelijk, graag voor het einde van de dag.
Jak najszybciej, prosze przed koricem dnia.

Dat is geregeld, ik ga er meteen mee aan de slag.
Zatatwione, zabiore sie za to od razu.

Dank je wel voor je hulp.

Dziekuje za pomoc.

Geen probleem, graag gedaan!

Nie ma za co, chetnie pomogtem!

Zou je de voorraad kunnen controleren?
Czy mogtbys sprawdzic¢ zapasy?
Ja, hoeveel moet ik precies controleren?

Tak, ile doktadnie mam sprawdzic¢?

Al het product dat morgen nodig is, alsjeblieft.

Wszystkie produkty potrzebne na jutro, prosze.
Oké, ik begin er nu aan.

OK, zaczynam teraz.

Laat het me weten als er iets ontbreekt.

Daj znac, jesli czegos brakuje.

Dat zal ik doen.

Zrobie to.
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3. Hiérarchie en verantwoordelijkheden bespreken

Przeprowadz rozmowe o tym, kto ma jakie obowigzki w dziale.

Wie is de leidinggevende van deze afdeling?

Kto jest kierownikiem tego dziatu?

Dat is mevrouw Jansen, zij coordineert het team.
To pani Jansen, ona koordynuje zespot.

En wie is verantwoordelijk voor het budget?

A kto odpowiada za budzet?

De financieel manager, meneer de Vries, beheert het budget.

Menadzer finansowy, pan de Vries, zarzqdza budzetem.
Dank je, dat is duidelijk.

Dziekuje, to jasne.

Graag gedaan, als je nog vragen hebt, laat het weten.

Prosze, jesli masz jeszcze pytania, daj znac.

Wie neemt beslissingen over de projecten?

Kto podejmuje decyzje dotyczqce projektow?

Dat doet onze projectleider, hij geeft ook taken aan het team.
Robi to nasz kierownik projektu, on tez przydziela zadania
zespotowi.

En wie zorgt voor de communicatie met klanten?

A kto zajmuje sie komunikacjq z klientami?

Dat is de taak van de accountmanager.

To zadanie account managera.

Prima, zo weet ik precies met wie ik moet spreken.
Dobrze, teraz doktadnie wiem, z kim mam rozmawiac.
Precies, dat maakt alles overzichtelijk.

Doktadnie, to wszystko czyni przejrzystym.

https://www.colanguage.pl

Drie | 3


https://www.colanguage.pl

A2.42 Organisatie en delegatie / Organizacja i delegowanie

Module 6 Op het werk /W pracy
A2.42 Huiswerk / oefeningen

A2.42 Zadanie domowe / ¢wiczenia

2 https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/a2/42

& Oefening 22 Meerkeuze

Instructie: Kies de juiste oplossing

1. De leider zal het project binnenkort .

a. georganiseerd b. organiseerde C. organiseren

organiseert

2. We ____ het systeem om het werk soepeler te laten verlopen.

a. verandert b. veranderen c. veranderd d. veranderde
3. Hij heeft de melding meteen ___ nadat hij de taak had afgerond.

a. voltooide b. voltooid had c. voltooid d. voltooit
4. __ de taken volgens de prioriteit, het is dringend.

a. Organiseert b. Georganiseerd c. Organiseer

Organiseren

Rozwigzania:

19951USIQ "7 PIO0I|OA "€ UDISPURIDA "Z UaJIasiuesio *|,

https://www.colanguage.pl Vier | 4



https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/a2/42
https://www.colanguage.pl

A2.42 Organisatie en delegatie / Organizacja i delegowanie

Module 6 Op het werk /W pracy
A2.42 Huiswerk / oefeningen

A2.42 Zadanie domowe / ¢wiczenia

2 https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/a2/42

# Oefening 3: Organizowanie i zmiany w zespole

Instructie: Vul de gaten in om dit korte verhaal compleet te maken

De leider een vergadering om de taken te
verdelen. Wij het systeem zodat het efficiénter
werkt. Jij het team over de nieuwe planning informeren. Hij

het project op tijd, ondanks dat het dringend was.

Morgen Wij een workshop om de vaardigheden te

verbeteren.

Lider zorganizowat spotkanie, aby podzieli¢ zadania. My zmienimy system, aby dziatat wydajniej. Ty musisz poinformowac zespét o nowym planie.

On ukonczyt projekt na czas, mimo ze byt pilny. Jutro zorganizujemy warsztat, aby poprawi¢ umiejetnosci.

Organiseren Veranderen Informeren Voltooien
Organiseren-Czas przeszty Veranderen-Czas przyszty Informeren-Czas terazniejszy Voltooien-Czas przeszty
dokonany niedokonany niedokonany dokonany

ik heb georganiseerd ik zal veranderen ik informeer ik heb voltooid

jij hebt georganiseerd jij zult veranderen jij informeert jij hebt voltooid
hij/zij/het heeft georganiseerd hij/zij/het zal veranderen hij/zij/het informeert hij/zij/het heeft voltooid
wij hebben georganiseerd wij zullen veranderen wij informeren wij hebben voltooid
jullie hebben georganiseerd jullie zullen veranderen jullie informeren jullie hebben voltooid
zij hebben georganiseerd zij zullen veranderen zij informeren zij hebben voltooid

Organiseren

Organiseren-Czas przyszty

niedokonany

ik zal organiseren

jij zult organiseren
hij/zij/het zal organiseren
wij zullen organiseren
jullie zullen organiseren

zij zullen organiseren
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