B1.27 Napisz swoje CV
Module 4 Edukacja i kariera

B1.27 Schrijf je cv

O Weet hoe je een cv schrijft
O Ga naar het UWV
O Schrijf of vraag je oude baas om een referentiebrief

De volledige naam (Petne imie i nazwisko) De referentiebrief (List referencyjny)

De specialisatie (Specjalizacja) De vaardigheden (Umiejetnosci)

De opleiding (Wyksztaicenie) De technische kennis  (Wiedza techniczna)

De technische opleiding (Ksztafcenie techniczne) De prestatie (Osiggniecie)

De werkervaring (Doswiadczenie zawodowe)  De uitvoering (Wykonanie)

De stage (Praktyka/staz) vergoeding bespreken (omowic wynagrodzenie)
De beschikbaarheid (Dostepnosc) lemand doorverwijzen (Skierowac kogos)

Het uitzendbureau (Agengja pracy tymczasowej) lemand aanbevelen (Polecic kogos)

Het sollicitatiegesprek (Rozmowa kwalifikacyjna)  Het cv bijwerken (Zaktualizowac CV)

De motivatiebrief (List motywacyjny)

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst. (QR: Audio)

oy
Fiaf

baan bovenaan. Houd je cv kort: meestal één tot twee pagina's. Schrijf ook een korte
profielschets met je belangrijkste competenties. Meer details kun je later toevoegen in je
motivatiebrief.

Przejrzyste CV pomaga szybciej otrzymac zaproszenie. Uzywaj stafych srédtytutéw, aby tworzy¢ przejrzystosc, i
przedstaw swoje doswiadczenie zawodowe w odwrdconej kolejnosci, z najnowszq pracq na gérze. Zachowaj
zwieztos¢ CV: zazwyczaj jedna do dwdch stron. Napisz tez krétki profil z najwazniejszymi kompetencjami.
Wiecej szczegétéw mozesz pézniej dodac w swoim liscie motywacyjnym.

1. Welke aanpak maakt het voor een werkgever makkelijker om snel de juiste informatie te vinden?

a. Alle personalia zo uitgebreid mogelijk b. Alleen complete zinnen schrijven en geen
beschrijven op de eerste pagina. kopjes gebruiken.

c. Herkenbare tussenkopjes gebruiken en d. Elke baan in willekeurige volgorde opschrijven,
functietitels dikgedrukt maken. zodat het verrassend is.

2. Wat is een passende lengte voor een cv volgens de tips?
a. Precies twee pagina's, ook als je nog student  b. Ongeveer één tot twee pagina's; als je weinig
bent. ervaring hebt: maximaal één pagina.
c. Eén pagina met alleen personalia en hobby's.  d. Altijd minimaal drie pagina's, zodat je alles

kunt uitleggen.
1-c 2-b
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2. Gramatyka: Uzycie czasu zaprzesziego z czasu przesztego niedokonanego
Czas zaprzeszly faczy sie z czasem przesztym niedokonanym, aby opisac dwie

czynnosci w przesztosci, przy czym jedna czynnos¢ zostata juz zakoriczona,

zanim druga sie rozpoczeta.

1. Czesto uzywa sie z okresleniami czasu, takimi jak ,voordat”, ,nadat” lub ,terwijl”.
2. Pofgczenie tych dwdéch czaséw pomaga jasno pokazac kontekst i zalezno$¢ czasowg miedzy
dwiema czynnosciami.

Onvoltooid verleden
tijd (czas przeszty
niedokonany)

Voltooid verleden

Voorbeeld (przyktad,
tijd (czas zaprzeszty) (przykiad)

zijn + gelipdatet
(miec/zrobic aktualizacje
(z,zijn")

ontmoeten -> ontmoette had + afgerond Toen ik hem ontmoette, had ik mijn stage afgerond.
(spotkac -> spotkat/spotkata) (miat/miata ukoriczone)  (Kiedy go spotkatem/spotkatam, miatem/miatam ukoriczony staz.)

gaan -> ging (is¢ ->
poszedt/poszia)

Voordat hij ging solliciteren, had hij zijn cv getipdatet.
(Zanim poszedt aplikowa¢, zaktualizowat swoje CV.)

Voordat ze het sollicitatiegesprek had, had zij de
referentiebrief geschreven. (Zanim miata rozmowe
kwalifikacyjng, napisata list referencyjny.)

hebben -> had (mie¢->  had + geschreven
miat/miata) (miat/miata napisane)

Voordat ze haar baan begon, had ze de technische

beginnen -> begon had + voltooid L . ) . )
opleiding voltooid. (Zanim zaczeta prace, ukoriczyta szkolenie

(zaczynac -> zaczqt/zaczeta)  (miat/miata ukoriczone) .
techniczne.)

Toen ze bij de werkplek aankwam, had zij haar
motivatiebrief afgemaakt. (Kiedy przybyta do miejsca pracy,
miata juz dokoriczony list motywacyjny.)

aankomen -> aankwam had + afgemaakt
(przyby¢ -> przybyt/przybyta) (miat/miata dokoriczone)

1. Voordat ik naar het uitzendbureau ging, ik mijn cv bijgewerkt.
(Zanim poszedtem do agencji pracy tymczasowej, zaktualizowatem swoje CV.)
a. was b. had ¢ ben d. heb

2. Toen ik bij het UWV aankwam, ik de motivatiebrief al afgemaakt.
(Kiedy przyjechatem do UWV, miatem juz dokoriczony list motywacyjny.)
a. ben b. heb ¢. had d. hadt
1. had 2. had

Przepisz zwroty (QR: Al+)

1. (Voordat) Hij begon met solliciteren. Eerst update hij zijn cv.

(Zanim zaczqt aplikowa¢, wezesniej zaktualizowat swoje CV.)
2. (Toen) Ik ontmoette mijn nieuwe collega. Ik rondde mijn stage al af.
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(Kiedy poznatem mojego nowego kolege z pracy, wczesniej juz ukoriczytem staz.)
3. (Voordat) Zij had een sollicitatiegesprek. Zij schreef eerst een referentiebrief.

(Zanim miata rozmowe kwalifikacyjnq, wczesniej napisata list referencyjny.)

1. Voordat hij ging solliciteren, had hij eerst zijn cv getipdatet. 2. Toen ik mijn nieuwe collega ontmoette, had ik mijn stage al
afgerond. 3. Voordat ze het sollicitatiegesprek had, had ze eerst een referentiebrief geschreven.

Popraw biad
1. Voordat ik mijn referentiebrief vroeg, checkte ik mijn cv.

Zanim poprositem o mdj list referencyjny, sprawdzitem moje CV.
2. Toen ik bij het UWV kwam, maakte ik mijn cv af.

Kiedy przyszedtem do UWV, miatem juz skoriczone moje CV.
1. Voordat ik mijn referentiebrief vroeg, had ik mijn cv gecheckt. 2. Toen ik bij het UWV kwam, had ik mijn cv al afgemaakt.
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3.€wiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji.

a. het cv bijwerken 1. Het gesprek dat je had nadat je je motivatiebrief had gestuurd.
b. het 2. Toen je zelf geen plek had, had je de kandidaat naar het
sollicitatiegesprek uitzendbureau gestuurd.

¢. lemand 3. Voordat je ging solliciteren, had je je cv aangepast en aangevuld
doorverwijzen ' '
a-3 b-1c-2

2. Portal z ofertami pracy: CV i referencje przy aplikowaniu (QR: Audio)

Wypetnij luki: werkervaring, beschikbaarheid, volledige naam, referentiebrief,
vaardigheden, één, aanbevelen

Steeds meer werkgevers vragen bij een sollicitatie om een kort en overzichtelijk cv. Zet je (1)

, opleiding en (2) in omgekeerd chronologische volgorde.
Voeg ook je (3) en technische kennis toe die passen bij de functie. Veel
kandidaten werken hun cv pas bij als ze een uitnodiging voor een sollicitatiegesprek krijgen, maar
dat is vaak te laat.

Vraag daarom op tijd om een (4) . Een oud-leidinggevende kan je (5)
en kort beschrijven welke prestaties je had en hoe je je werk uitvoerde. Reageer
je via een uitzendbureau, bespreek dan ook je (6) en wanneer je over de

vergoeding wilt praten. Nadat je alle documenten had verzameld, kun je ze in (7)
pdf naar de nieuwe werkgever sturen.

Coraz wiecej pracodawcéw prosi przy aplikowaniu o krétkie i przejrzyste CV. Umies¢ swoje imie i nazwisko,

wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe w odwrotnej kolejnosci chronologicznej. Dodaj takze swoje umiejetnosci i

wiedze techniczng pasujqce do stanowiska. Wielu kandydatéw aktualizuje CV dopiero wtedy, gdy dostanie zaproszenie

na rozmowe kwalifikacyjng, ale wtedy jest czesto za pézno.

Dlatego popros odpowiednio wczesnie o list referencyjny. Byty przetozony moze cie poleci¢ i krétko opisac, jakie miates
osiggniecia i jak wykonywates swojq prace. Jesli aplikujesz przez agencje pracy tymczasowej, oméw réwniez swojg
dyspozycyjnos¢ i kiedy chcesz porozmawia¢ o wynagrodzeniu. Gdy zbierzesz wszystkie dokumenty, mozesz wystfac je
nowemu pracodawcy w jednym pliku PDF.

(1) volledige naam, (2) werkervaring, (3) vaardigheden, (4) referentiebrief, (5) aanbevelen, (6) beschikbaarheid, (7) één

1. Welke informatie en documenten moet je volgens de tekst voorbereiden voordat je gaat
solliciteren, en waarom is het verstandig dat op tijd te doen?

https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27 Vier | 4


https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27/cwiczenia#exercise-2
https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27/cwiczenia
https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27

B1.27 Napisz swoje CV
Module 4 Edukacja i kariera

3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz. (QR: Audio)

Prawda Falsz

1. Ze wil hulp van het uitzendbureau om haar cv te verbeteren. O O
2. Ze nodigt haar oude baas uit voor een persoonlijk gesprek om de O O
referentiebrief te krijgen.
3. Ze vermeldt dat ze vanaf 1 juni beschikbaar is voor werk. d O
1-V2-X3-V
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Voordat ik naar het uitzendbureau ging, (Zanim poszedtem do agendji pracy
ik mijn cv bijgewerkt. tymczasowej, zaktualizowatem swoje CV.)
a. was b. heb ¢. had d. hadden
2. Nadat de medewerker mij (Po tym jak pracownik mnie skierowat dalej,
doorverwezen, maakte ik een afspraak voor een uméwitem sig na rozmowe kwalifikacyjng.)
sollicitatiegesprek.
a. hebben b. was ¢. had d. heeft
3. Voordat ik mijn oude baas belde, ik al  (Zanim zadzwonitem do mojego starego szefa,
een concept van de referentiebrief geschreven. miatem juz napisany szkic listu referencyjnego.)
a. ben b. hadden ¢. had d. heb

1. had 2. had 3. had

5. Odgrywanie rél - dialogi (QR: Audio)

Inschrijven bij het uitzendbureau

Sanne
(intercedent):

Murat

(werkzoekende):

Sanne
(intercedent):

Goedemorgen, welkom bij Werkplein Utrecht. Mag ik uw volledige naam en
contactgegevens, dan maak ik meteen uw profiel aan?

(Dzieri dobry, witamy w Werkplein Utrecht. Czy moge prosic o pana petne imie i
nazwisko oraz dane kontaktowe, Zebym od razu mogta zatozy¢ pana profil?)
Goedemorgen. Ik ben Murat Yilmaz. Ik heb mijn cv al gestuurd, maar ik wil
het cv bijwerken: mijn laatste werkervaring en mijn stage staan er nog niet
helemaal goed in.

(Dzieri dobry. Nazywam sie Murat Yilmaz. Wystatem juz swoje CV, ale chce je
zaktualizowa¢: moje ostatnie doswiadczenie zawodowe i méj staz nie sq tam jeszcze do
korica poprawnie ujete.)

Prima. Wat is uw specialisatie en welke opleiding heeft u gedaan? Heeft u ook
een technische opleiding of technische kennis die relevant is?

(Swietnie. Jaka jest pana specjalizacja i jakie wyksztatcenie pan zdobyt? Czy ma pan
takze wyksztafcenie techniczne lub wiedze techniczng, ktdra jest istotna?)
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Murat
(werkzoekende):

Sanne
(intercedent):

B1.27 Napisz swoje CV
Module 4 Edukacja i kariera
Ik heb een hbo-opleiding werktuigbouwkunde. Mijn specialisatie is
productontwikkeling. Ik heb technische kennis van CAD en bij mijn vorige
werkgever heb ik een prestatie geleverd: ik heb de uitvoering van een

testproces versneld.

(Ukoriczytem studia wyzsze zawodowe z inZynierii mechanicznej. Moja specjalizacja to
rozwéj produktu. Mam wiedze technicznq z zakresu CAD, a u mojego poprzedniego
pracodawcy osiggnqtem wynik: przyspieszytem realizacje procesu testowego.)

Helder. Tot slot: wat is uw beschikbaarheid en wilt u dat ik u doorverwijs naar
een bedrijf dat nu mensen zoekt? Dan kunnen we ook meteen de vergoeding
bespreken als er een match is.

(Jasne. Na koniec: jaka jest pana dyspozycyjnosc i czy chce pan, zebym skierowata pana
do firmy, ktéra teraz szuka pracownikéw? Wtedy mozemy tez od razu oméwic stawke,
jesli bedzie dopasowanie.)

1. Welke informatie vraagt Sanne om het cv compleet te maken? Noem twee dingen.

6. Méwienie (QR: Al+)

In mijn vorige functie heb ik ... gedaan en daarna ... / Op mijn cv vermeld ik mijn werkervaring en
vaardigheden, omdat ... / Kunt u mij alstublieft een referentiebrief schrijven waarin u mijn ...

benoemt?

1. Wat zet je altijd op een sterk cv en wat laat je achterwege?

2. Je wilt een referentiebrief vragen aan een oud-baas — hoe vraag je dat en welke prestatie noem je
als belangrijkste?
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7. Pisanie: E-mail (QR: Al+)

Onderwerp: Referentie en cv
Beste Samira,

Leuk dat je weer op zoek bent naar een nieuwe baan. Ik kan je zeker helpen. Kun je mij
je cv (liefst als pdf) sturen, met je recente werkervaring en je beschikbaarheid? Dan
kan ik ook bekijken of ik je kan aanbevelen bij een contact van mij.

Als je een referentiebrief nodig hebt, laat even weten voor welke functie en welke
vaardigheden je wilt benadrukken.

Groet,

Marieke de Vries

Teamleider Logistiek

Napisz odpowiednia odpowiedz: Zou u voor mij een korte referentiebrief kunnen schrijven voor de
functie van ...? / Voordat ik naar mijn afspraak bij het Werkplein ging, had ik mijn cv al bijgewerkt. / In de
brief wil ik graag benadrukken dat ik sterk ben in ... en dat ik ervaring heb met ...

Wazne czasowniki

Doorverwijzen (skierowac)
Voltooid verleden tijd (VVT)

Aanbevelen (polecac)
Voltooid verleden tijd (VVT)

ik had doorverwezen had aanbevolen
jij/je had doorverwezen had aanbevolen
hij/zij/ze/het had doorverwezen had aanbevolen
wij/we hadden doorverwezen hadden aanbevolen
jullie hadden doorverwezen hadden aanbevolen
zij/ze hadden doorverwezen hadden aanbevolen
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