B1.27 Napisz swoje CV
Module 4 Edukacja i kariera

B1.27 Schrijf je cv

O Weet hoe je een cv schrijft
O Ga naar het UWV
O Schrijf of vraag je oude baas om een referentiebrief

De volledige naam (Petne imie i nazwisko) De referentiebrief (List referencyjny)

De specialisatie (Speqjalizacja) lemand doorverwijzen (Polecic kogos)

De opleiding (Wyksztatcenie) lemand aanbevelen  (Zalecic kogos)

De technische opleiding (Ksztaicenie techniczne) Het cv bijwerken (Aktualizowac CV)

De werkervaring (Doswiadczenie zawodowe) De vaardigheden (Umiejetnosci)

De stage (Praktyka/staz) De technische kennis  (Wiedza techniczna)

De beschikbaarheid (Dostepnosc) De prestatie (Osiggniecie)

Het uitzendbureau (Agencja pracy tymczasowej) De uitvoering (Wykonanie)

Het sollicitatiegesprek (Rozmowa kwalifikacyjna)  vergoeding bespreken (Omdwic wynagrodzenie)
De motivatiebrief (List motywacyjny)

1. Gramatyka: Uzycie czasu zaprzesztego z czasu przesziego niedokonanego
Czas zaprzeszty taczy sie z czasem przesztym niedokonanym, aby opisa¢ dwie

czynnosci w przesztosci, przy czym jedna czynnos¢ byta juz zakoriczona,

zanim druga sie rozpoczeta.

1. Czesto uzywa sie z okresleniami czasu takimi jak ,voordat”, ,nadat” lub ,terwijl".
2. Potaczenie tych dwéch czasédw pomaga wyraznie pokazac kontekst i zalezno$¢ czasowa miedzy
dwiema czynnos$ciami.

Onvoltooid verleden tijd (czas  Voltooid verleden

) .. Voorbeeld (przyktad)
przeszly niedokonany) tijd (czas zaprzeszly)

zijn + getpdatet Voordat hij ging solliciteren, had hij zijn cv
gaan -> ging (iS¢ -> poszedt/poszta)  (miel/zrobi¢ + gelipdatet. (Zanim poszedt aplikowa¢, zaktualizowat
zaktualizowane) swoje CV.)

Toen ik hem ontmoette, had ik mijn stage
afgerond. (Kiedy go spotkatem/spotkatam,
miatem/miatam juz ukoriczony staz.)

ontmoeten -> ontmoette (spotka¢ - had + afgerond (miat
> spotkatem/spotkatam) + ukoriczone)

Voordat ze het sollicitatiegesprek had, had zij
de referentiebrief geschreven. (Zanim miata
rozmowe kwalifikacyjng, napisata list referencyjny.)

had + geschreven

hebben -> had (mie¢ -> miat/miata) ) )
(miat + napisane)

Voordat ze haar baan begon, had ze de

beginnen -> begon (zaczynac -> had + voltooid (miat .
& gon (zaczy ( technische opleiding voltooid. (Zanim zaczeta

zaczgt/zaczeta) + ukoniczone) ; . ]

prace, ukoriczyta szkolenie techniczne.)
aankomen -> aankwam Toen ze bij de werkplek aankwam, had zij haar
(przyjechac/przybyé -> had + afgemaakt motivatiebrief afgemaakt. (Kied) jechata d
P y/ p y¥ (miat + dokoriczone) o ) g ) i - (Kie )'/przy/ec aa' °
przyjechatem/przyjechatam) miejsca pracy, miata juz dokoriczony list motywacyjny.)
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1. Voordat ik naar het uitzendbureau ging, ik mijn cv bijgewerkt.
a. was b. had ¢. ben d. heb
2. Toen ik bij het sollicitatiegesprek aankwam, ik de motivatiebrief al geprint.
a. hebben b. heb ¢. had d. was
1. had 2. had

Przepisz zwroty

1. (Voordat) Hij ging solliciteren. Eerst had hij zijn cv geUpdatet.

(Voordat poszedt aplikowac o prace, zaktualizowat swoje CV.)
2. (Toen) Ik ontmoette mijn nieuwe collega. Eerst had ik mijn stage afgerond.

(Toen poznatem mojego nowego kolege, ukonczytem staz.)
3. (Voordat) Ze had het sollicitatiegesprek. Eerst had ze de referentiebrief geschreven.

(Voordat miata rozmowe kwalifikacyjng, napisata list referencyjny.)
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2.€wiczenia

1. Dopasuj kazde stowo do jego definicji. W
1. Zeggen dat iemand geschikt is voor een functie, bijvoorbeeld aan ee
werkgever.

=

a. het cv bijwerken

b. de referentiebrief 2. Voordat‘hij ging solliciteren, had hij zijn cv gelipdatet met recente
werkervaring.
3. Voordat ze het sollicitatiegesprek had, had haar oud-baas een brief over
c. de stage
haar geschreven.
d. het - . " "
o 4. Toen ik mijn eerste baan kreeg, had ik al een stage bij dat bedrijf afgerond.
sollicitatiegesprek
e.iemand aanbevelen 5. Een gesprek waarin je uitlegt waarom je de baan wilt en wat je kunt.

a-2 b-3 c-4d-5 e-1

2. Aktualizacja: sprawdzenie CV i referencje w Werkplein (Audio dostepne w aplikacji)
Wypetnij luki: uitzendbureau, opleidingen, bij te werken, werkervaring,

beschikbaarheid, cv-check, technische kennis, doorverwijzen, referenties,

vergoeding, vaardigheden

Het Werkplein in jouw regio biedt weer een gratis aan. Neem een geprinte
versie mee en een korte lijst met je en . Een adviseur
kijkt of je cv duidelijk is, of je passen bij de vacature en of je

goed is beschreven. Voordat je naar het sollicitatiegesprek gaat, is het slim
om je cv en alvast twee te vragen.

Kun je geen referentie geven omdat je vorige manager niet meer beschikbaar is? Vraag dan het
of zij je kunnen naar een contactpersoon. Na de
afspraak kun je ook bespreken welke je hebt en of je een
wilt bespreken bij een volgende stap.

Werkplein w Twoim regionie znéw oferuje bezptatne sprawdzenie CV. WeZ ze sobg wydrukowangq wersje oraz krétkq
liste swojego doswiadczenia zawodowego i ukoriczonych szkoler.. Doradca sprawdZzi, czy Twoje CV jest jasne, czy Twoje
umiejetnosci pasujg do oferty pracy oraz czy Twoja wiedza techniczna jest dobrze opisana. Zanim pdjdziesz na
rozmowe kwalifikacyjng, warto zaktualizowa¢ CV i poprosi¢ z wyprzedzeniem o dwie referencje.

Nie mozesz podac referencji, poniewaz Twéj poprzedni menedzer nie jest juz dostepny? W takim razie zapytaj agencje
pracy tymczasowej, czy mogq skierowac Cie do osoby kontaktowej. Po spotkaniu mozesz tez oméwic, jakq masz
dyspozycyjnosc i czy chcesz porozmawiac o wynagrodzeniu na kolejnym etapie.

1. Welke twee dingen raadt het Werkplein aan om te doen voordat je naar een sollicitatiegesprek gaat,
en waarom zijn die handig?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy

falszywe.

Prawda Faisz

Ze gaat naar het uitzendbureau om haar cv te laten aanpassen voor een

. O O
nieuwe baan.
Ze vindt haar stage-ervaring niet belangrijk en wil die weglaten. O O
Ze wil haar vorige baas vragen om een referentiebrief die haar aanbeveelt. O O

4. Przeczytaj dialog i odpowiedz na pytania

Nina
(uitzendbureau):
Omar
(werkzoekende):

Nina
(uitzendbureau):

Omar
(werkzoekende):

Nina
(uitzendbureau):

Goedemorgen, met Nina van Randstad Utrecht, waarmee kan ik je helpen?
(Dzieri dobry, Nina z Randstad Utrecht, w czym moge pomdc?)

Goedemorgen, ik wil mijn cv bijwerken en kijken welke functies passen bij
mijn specialisatie.

(Dzien dobry, chciatbym zaktualizowac swoje CV i sprawdzi¢, jakie stanowiska pasujq do
mojej specjalizacji.)

Prima. Mag ik je volledige naam en welke opleiding je hebt afgerond? Heb je
ook een technische opleiding of certificaten?

(Swietnie. Czy moge prosi¢ o twoje imie i nazwisko oraz informacje, jakie wyksztatcenie
ukoriczytes? Czy masz takze wyksztatcenie techniczne lub certyfikaty?)

Ja, ik ben Omar El Idrissi. Ik heb een hbo-opleiding elektrotechniek en een
aanvullende training in PLC-programmeren.

(Tak, nazywam sie Omar El Idrissi. Ukoriczytem studia wyzsze na poziomie licencjackim z
elektrotechniki i dodatkowe szkolenie z programowania PLC.)

Goed. Noem ook je werkervaring en eventuele stages, dan noteer ik je
vaardigheden en technische kennis. Wat is je huidige beschikbaarheid en wil
je dat ik je doorverwijs naar een specifieke vacature?

(Dobrze. Podaj tez swoje doswiadczenie zawodowe i ewentualne staze, a ja zanotuje

twoje umiejetnosci i wiedze techniczng. Jaka jest twoja obecna dostepnos¢ i czy chcesz,
abym skierowata cie na konkretnq oferte pracy?)

1. Welke informatie vraagt Nina om het cv bij te werken? Noem minimaal drie punten.

2. Waarom benadrukt Omar zijn specialisatie en technische kennis in het gesprek?

https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27

Vier | 4


https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27/cwiczenia#exercise-3
https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27/cwiczenia#exercise-4
https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27

B1.27 Napisz swoje CV
Module 4 Edukacja i kariera

5. E-mail

Onderwerp: Even bijpraten over je sollicitaties
Hoi Sara,

Leuk dat je weer gaat solliciteren. Ik kan je best aanbevelen, maar ik wil wel even
weten voor welke functies je gaat en wanneer je die brief nodig hebt. Stuur je cv ook
mee (liefst de nieuwste versie), dan kan ik mijn voorbeelden erbij pakken.

Als je wilt, kan ik er deze week nog naar kijken. Wat is je beschikbaarheid?
Groet,

Mark jansen

Teamleider Operations (voorheen bij DeltalLog)

Napisz odpowiedniag odpowiedz: Zou je voor mij een referentiebrief kunnen schrijven voor ...? / Voordat
ik naar het Werkplein ging, had ik mijn cv al bijgewerkt. / Ik ben beschikbaar op ... en ik heb de brief uiterlijk
... nodig.

https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27 Viif | 5


https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27/cwiczenia#exercise-5
https://app.colanguage.com/pl/niderlandski/program/b1/27

