A2.38 Rozmowa kwalifikacyjna
Modul 6 W pracy

A2.38 Vorstellungsgesprach O

O Ein Vorstellungsgesprach durchfihren
O indirektes Objekt

Die Personalabteilung (Dziat kadr) Brutto (Brutto)

Die Anforderung (Wymaganie) Netto (Netto)

Die Fremdsprache (Jezyk obcy) Die Starke (Mocna strona)
Das Vorstellungsgespriach (Rozmowa kwalifikacyjna) Die Schwiche  (Staba strona)
Das Gehalt (Wynagrodzenie) Verfiigbar (Dostepny)
Die Benefits (Swiadczenia dodatkowe) Einstellen (Zatrudniac)

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst. (QR: Audio)

Bei einem Vorstellungsgesprach zahlt ein gepflegtes Erscheinungsbild. Tragt lieber |
schlichte Kleidung und vermeidet extreme Muster. Zur BegriRung ist ein kraftiger El
Handedruck gut, und Blickkontakt zeigt Selbstbewusstsein. Antwortet klar, sitzt aufrecht
und Ubt zu Hause. Gehen wir gut vorbereitet ins Gesprach: Es geht um einen fairen
Informationsaustausch und die richtige Einstellung.

Na rozmowie kwalifikacyjnej liczy sie zadbany wyglgd zewnetrzny. Lepiej noscie proste ubrania i unikajcie
skrajnych wzordéw. Na powitanie dobry jest mocny uscisk dtoni, a kontakt wzrokowy pokazuje pewnos¢ siebie.

Odpowiadajcie jasno, siedZcie prosto i ¢wiczcie w domu. IdZmy dobrze przygotowani na rozmowe: chodzi o
uczciwg wymiane informadji i wiasciwe nastawienie.\/p>

1. Was zeigt man mit Blickkontakt im Gesprach?

a. Selbstbewusstsein b. Mudigkeit

c. Wut d. Unsicherheit
2. Wie soll man beim Sitzen im Vorstellungsgesprach sein?

a. Sehr locker und limmeilnd b. Aufrecht und ruhig

c. Immer aufstehen und gehen d. Ganz nah am Tisch liegen
1-a 2-b

2. Gramatyka: Formy trybu rozkazujacego: pogitebienie i przypadki
szczegblne: ,,gehen wir!

Rozszerzony tryb rozkazujgcy pokazuje formalne, nieformalne oraz wspoéine
zachety/wezwania, np. ,Seien Sie punktlich!, Arbeiten wir".

1. Tryb rozkazujacy z ,wir" wyraza propozycje, np. 'Gehen wir!'.
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Form des ) -
. Formel (wzér) Beispiel (Przyktad)
Imperativs
. . | )
Wir Verb + wir Arbeltep er an den Anforderungen! (Pracujmy nad
wymaganiamil)
Sie Infinitiv + Sie Trauen Sie sich offen Gber ihre Starken zu sprechen!

sei / seid / seien +

Unregelmafig: sein Sei ruhig! (BqdZ spokojny/al)

Sie
UnregelmaRig: hab / habt / haben Hab Geduld im Vorstellungsgesprach! (Miej cierpliwos¢ na
haben + Sie rozmowie kwalifikacyjnej!)

Tryb rozkazujgcy wystepuje w 2. osobie liczby pojedynczej (Hab Geduld!), w 2. osobie liczby mnogiej
(Habt Geduld!) oraz w formie grzecznosciowej (Haben Sie Geduld!).

1. Sie bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach. (Prosze by¢ punktualnie na rozmowe
kwalifikacyjnq.)
a. Seid b. Sind c. Seien d. Sei
2. wir zuerst die Anforderungen durch. (Przeanalizujmy najpierw wymagania.)
a. Arbeitest b. Arbeitet c. Arbeiten d. Arbeite

1. Seien 2. Arbeiten

Przepisz zwroty (QR: Al+)

1. (Sie) Sie sprechen im Vorstellungsgesprach deutlich.

(Niech Pan/Pani méwi wyraZnie podczas rozmowy kwalifikacyjnej!)
2. (du) Du bist bitte ptnktlich zum Termin.

(Bgdz prosze punktualny/a na spotkanie!)
3. (ihr) Ihr habt Geduld, wenn es langer dauert.

(Miejcie cierpliwosg, jesli to potrwa dtuzej!)

1. Sprechen Sie im Vorstellungsgesprdch deutlich! 2. Sei bitte piinktlich zum Termin! 3. Habt Geduld, wenn es ldnger dauert!
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3.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. die Anforderung 1. Kommen Sie rechtzeitig!
b. die Personalabteilung 2. das Geld pro Monat

c. das Gehalt 3. was man kdnnen muss
d. Seien Sie punktlich! 4. die HR-Abteilung

a-3 b-4c-2d-1

2. Zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjna (e-mail) (QR: Audio)

Wypetnij luki: verflgbar, Vorstellungsgesprach, Anforderungen, Gehalt, einladen,
Personalabteilung, Starken

Guten Tag Frau Yilmaz,

vielen Dank flr lhre Bewerbung. Die (1) hat Ihre Unterlagen gepruft und
mdchte Sie gern zu einem (2) am Dienstag um 10:00 Uhr in unser Buro in Berlin
3) . Bitte bringen Sie lhren Ausweis mit. Geben Sie uns kurz Bescheid, ob Sie an
dem Termin (4) sind.

Im Gesprach sprechen wir Uber lhre (5) und maogliche Schwachen sowie Uber
die (6) der Stelle. AuBerdem informieren wir Sie Uber Benefits und das (7)

. Wenn Sie Fragen haben, schreiben Sie uns bitte eine kurze E-Mail.
Dzieri dobry Pani Yilmaz,
dziekujemy za Pani zgtoszenie. Dziat personalny sprawdzit Pani dokumenty i chciatby zaprosi¢ Paniq na rozmowe
kwalifikacyjng we wtorek o godz. 10:00 do naszego biura w Berlinie. Prosimy zabra¢ ze sobq dokument toZzsamosci.
Prosimy krétko da¢ nam znac, czy jest Pani dostepna w tym terminie.

Podczas rozmowy porozmawiamy o Pani mocnych stronach i mozZliwych stabosciach, a takze o wymaganiach na tym
stanowisku. Ponadto poinformujemy Paniq o benefitach oraz o wynagrodzeniu (brutto i netto). Jesli ma Pani pytania,
prosimy napisac do nas krétkiego e-maila.

(1) Personalabteilung, (2) Vorstellungsgespriéich, (3) einladen, (4) verfigbar, (5) Stérken, (6) Anforderungen, (7) Gehalt

1. Was steht in der E-Mail und welche drei Dinge soll Frau Yilmaz vor oder zum Termin mitbringen
bzw. erledigen?

3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz. (QR: Audio)
Prawda Fatsz
1. Das Gesprach findet in KoIn statt und die Personalabteilung informiert Gber O

Anforderungen. =
2. Am Telefon wurde das Gehalt als Netto-Betrag genannt. d O
3. Die Person ist ab nachster Woche verfligbar, nicht erst in zwei Wochen. | O

1-V2-X3-V
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4. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. Ich gestern eine Stelle in der (Wezoraj znalaztem/am stanowisko w dziale
Personalabteilung . kadr.)
a. bin/ gefunden b. hat/ gefunden ¢. habe / gefunden
d. habe/findete
2. Die Firma mich zum (Firma zaprosita mnie na rozmowe
Vorstellungsgesprach . kwalifikacyjnq.)
a. hat/einladen b. hat/eingeladen c. ist/eingeladen
d. haben /eingeladen
3. Sie punktlich und sprechen Sie offen (Prosze byc¢ punktualnym i méwic otwarcie o
Uber Ihre Stirken und Schwéchen. swoich mocnych i stabych stronach.)

a. Seien b. Sei c. Seid d. Sind

1. habe / gefunden 2. hat / eingeladen 3. Seien

5. Odgrywanie rél - dialogi (QR: Audio)

Vor dem Vorstellungsgesprach

Frau Keller
(Personalabteilung):

Herr Novak
(Bewerber):
Frau Keller
(Personalabteilung):

Herr Novak
(Bewerber):

Frau Keller
(Personalabteilung):
Herr Novak
(Bewerber):

Guten Morgen, Herr Novak. Schén, dass Sie da sind. Sind Sie ab dem 1.
Mai verftigbar?

(Dzieri dobry, Panie Novak. Mito, Zze Pan jest. Czy jest Pan dostepny od 1 maja?)
Guten Morgen. Ja, ab dem 1. Mai bin ich verfiighar.

(Dzieri dobry. Tak, jestem dostepny od 1 maja.)

Fiir die Stelle ist eine Fremdsprache wichtig, zum Beispiel Englisch oder
Franzésisch. Welche Fremdsprache sprechen Sie?

(Na to stanowisko wazny jest jezyk obcy, na przyktad angielski albo francuski. Jakim
jezykiem obcym Pan mdéwi?)

Englisch spreche ich gut. Meine Stdrke ist, dass ich sehr organisiert
arbeite, und meine Schwdiche ist, dass ich manchmal zu genau bin.
(Dobrze méwie po angielsku. Mojg mocnq strongq jest to, ze pracuje bardzo
zorganizowanie, a mojq stabg stronq jest to, ze czasem jestem zbyt doktadny.)

Gut. Haben Sie noch Fragen zu den Benefits oder zum Gehalt?

(Dobrze. Czy ma Pan jeszcze pytania dotyczqce benefitéw albo wynagrodzenia?)
Ja, wie hoch ist das Gehalt ungeféihr, und wird das als Brutto- oder Netto-
Betrag angegeben?

(Tak, jakie jest mniej wiecej wynagrodzenie i czy podaje sie je jako kwote brutto czy
netto?)

1. Welche Starke und welche Schwache nennt Herr Novak?
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6. Méwienie (QR: Al+)

Meine Stérken sind ..., aber eine Schwdche ist ... / Ich bin ab dem ... verfiligbar. / Kénnen Sie mir 3 :

bitte sagen, ob das Gehalt brutto oder netto angegeben ist?

A2.38 Rozmowa kwalifikacyjna
Modul 6 W pracy

1. Sie sind bei einem Vorstellungsgesprach: Nennen Sie zwei lhrer Starken und sagen Sie, ab

wann Sie verfugbar sind.

2. Welche zwei Fragen wirden Sie der Personalabteilung zu den Aufgaben und zum Gehalt stellen?

7. Pisanie: E-mail (QR: Al+)

Betreff: Einladung zum Vorstellungsgesprach
Guten Tag Frau Yilmaz,

Vorstellungsgesprach einladen.

e Termin: Dienstag, 14:00 Uhr
¢ Ort: ABC GmbH, Empfang, 3. Stock
e Dauer: ca. 45 Minuten

nennen Sie uns bitte zwei andere Zeiten.
Freundliche GriaRe

Julia Schneider

Personalabteilung

vielen Dank fur lhre Bewerbung. Wir mochten Sie gern zu einem

Bitte geben Sie kurz Bescheid, ob Sie zu diesem Termin verfiigbar sind. Falls nicht,

Napisz odpowiednig odpowiedz: Vielen Dank fiir die Einladung. Ich bestdtige den Termin am ... / Ich bin
am ... nicht verfiigbar. Ich kénnte am ... oder am ... / Kbnnen Sie mir bitte kurz sagen, wie das Gesprdch

ablduft?

. . Finden (znaleZ¢)
Wazne czasowniki

Perfekt
ich habe gefunden
du hast gefunden
er/sie/es hat gefunden
wir haben gefunden
ihr habt gefunden
sie haben gefunden
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Einladen (zapraszac)
Perfekt

habe eingeladen
hast eingeladen

hat eingeladen
haben eingeladen
habt eingeladen
haben eingeladen
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