A2.38 Rozmowa kwalifikacyjna
Modul 6 W pracy

A2.38 Vorstellungsgesprach O

O Ein Vorstellungsgesprach durchfihren
O indirektes Objekt

Die Anforderung (Wymaganie) Die Starke (Mocna strona)
Die Benefits (Swiadczenia dodatkowe) Die Schwache (Staba strona)
Die Fremdsprache (Jezyk obcy) Brutto (Brutto)

Die Personalabteilung (Dziat kadr) Netto (Netto)

Das Gehalt (Wynagrodzenie) Verfiigbar (Dostepny)
Das Vorstellungsgesprach (Rozmowa kwalifikacyjna) Einstellen (Zatrudniac)

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst.

In einem Vorstellungsgesprach zahlt der erste Eindruck. Ein gepflegtes Erscheinungsbild ;
und ein fester Handedruck wirken professionell. Halten wir Blickkontakt und sprechen wir El
klar, dann zeigen wir Selbstbewusstsein. Man sollte aufrecht sitzen und Antworten zu
Hause Uben. Das Gesprach ist oft ein Informationsaustausch, deshalb ist gute Vorbereitung
wichtig.

W rozmowie kwalifikacyjnej liczy sie pierwsze wrazenie. Zadbany wyglgd zewnetrzny i mocny uscisk dtoni
sprawiajq profesjonalne wrazenie. Jesli utrzymujemy kontakt wzrokowy i mdéwimy wyrazZnie, pokazujemy
pewnosc¢ siebie. Warto siedzie¢ prosto i przecwiczy¢ odpowiedzi w domu. Rozmowa jest czesto wymiang
informacji, dlatego wazne jest dobre przygotowanie.

1. Was ist bei der Kleidung im Gesprach wichtig?

a. Man soll extreme Muster bei der Kleidung b. Man soll extreme Muster tragen, damit man
vermeiden. auffallt.
¢. Man soll nur Sportkleidung anziehen. d. Man soll nur schwarze Kleidung kaufen.
2. Womit zeigt man Selbstbewusstsein?
a. Wenn man sehr leise spricht. b. Wenn man sich zurticklehnt und limmelt.
¢. Wenn man keine Fragen beantwortet. d. Mit Blickkontakt.

3. Wie wird das Vorstellungsgesprach beschrieben?
a. Als ein Gesprach, in dem nur der Bewerber b. Als ein langer Vortrag nur Uber die Firma.
Fragen stellt.

c. Als ein Informationsaustausch zwischen d. Als ein Test, bei dem man keine Fehler machen
beiden Seiten. darf.
1-a 2-d 3-c
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2. Gramatyka: Formy trybu rozkazujgcego: pogiebienie i przypadki szczegdlne:
~gehen wir! ]
Rozszerzony tryb rozkazujacy pokazuje formalne, nieformalne i wspodine
prosby/polecenia, np. ,Seien Sie punktlich!, Arbeiten wir".

1. Tryb rozkazujacy z ,wir" wyraza propozycje, np. 'Gehen wir!'.

Form des A
. Formel (Formuta)  Beispiel (Przykiad)
Imperativs
) ) Arbeiten wir an den Anforderungen! (Pracu; d
Wir Verb + wir o ungen: (Pracujmy na
wymaganiamil)
Sie Infinitiv + Sie Trauen Sie sich offen uUber ihre Stirken zu sprechen!

sei / seid / seien +

Unregelmallig: sein Sei ruhig! (Bqd? spokojny/spokojnal)

Sie
UnregelmaRig: hab / habt / haben Hab Geduld im Vorstellungsgesprach! (Miej cierpliwosé na
haben + Sie rozmowie kwalifikacyjnej!)
1. Sie bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach.
a. Sei b. Seid c. Seien d. Sein
2. wir zuerst Uber lhre Starken.
a. Sprechen Sie b. Sprecht c. Sprechen d. Spreche

1. Seien 2. Sprechen
Przepisz zwroty

1. ((du)) Du kommst bitte punktlich zum Vorstellungsgesprach.

(PrzyjdZ prosze punktualnie na rozmowe kwalifikacyjng!)
2. ((ihn) Ihr wartet kurz vor dem Buiro.

(Poczekajcie chwile przed biurem!)
3. ((Sie)) Sie fullen das Formular bitte aus.

(Prosze wypetni¢ formularz!)
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mim

3.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. das Vorstellungsgesprach 1. Stellen Sie mich bitte ein iR
b. das Gehalt netto 2. kann sofort anfangen

c. verfugbar 3. das Jobinterview

d. Nehmen Sie mich bitte 4. Geld nach Steuern

a-3 b-4c-2d-1

2. E mail dzialu kadr: Zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjng (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: Vorstellungsgesprach, Benefits, Personalabteilung, verfigbar,

Gehalt

Sehr geehrte Frau Kaya,

vielen Dank fir Ihre Bewerbung. Die |adt Sie zu einem
am Dienstag um 10:00 Uhr in unser Buro in Miinchen ein. Bitte bringen Sie Ihren Lebenslauf mit
und seien Sie 10 Minuten fruher da.

Fir die Position sind gute Englischkenntnisse und erste Erfahrung im Projektmanagement
wichtig. Wenn Sie sind, bestatigen Sie den Termin bitte per E  Mail. In der
Firma gibt es flexible Arbeitszeiten und weitere . Das
besprechen wir im Gesprach.

Szanowna Pani Kaya,

dziekujemy za Pani zgtoszenie. Dziat kadr zaprasza Paniq na rozmowe kwalifikacyjnq we wtorek o godzinie 10:00 do
naszego biura w Monachium. Prosze zabra¢ ze sobg Zyciorys i by¢ na miejscu 10 minut wczesniej.

Na to stanowisko wazna jest dobra znajomosc jezyka angielskiego oraz pierwsze doswiadczenie w zarzqdzaniu
projektami. Jesli jest Pani dostepna, prosimy o potwierdzenie terminu e mailem. W firmie obowiqzujq elastyczne
godziny pracy i dodatkowe benefity. O wynagrodzeniu porozmawiamy podczas spotkania.

1. Welche Anforderungen nennt die Firma, und was soll die Bewerberin zum Termin mitbringen?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy

falszywe.

Die Bewerberin kann nicht sofort am Montag anfangen, sondern erst spater

Prawda Fatlsz

. O
in der Woche.
Fur die Stelle ist eine Fremdsprache, namlich Englisch, erforderlich. O O
Im Gesprach will sie nur ihre Starken nennen und keine Schwéche erwdhnen. O O
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Ich die Einladung zum (Wczoraj otrzymatem zaproszenie na rozmowe
Vorstellungsgesprach gestern per E-Mail kwalifikacyjng mailem.)
a. habe /erhaltene b. hat/erhalten ¢. bin/erhalten
d. habe /erhalten
2. Bitte Sie punktlich und bringen Sie (Prosze byc punktualny i przyniesc swoje CV.)

lhren Lebenslauf mit.

a.

und die Benefits.

seid b. sein c. seid ihr d. seien

wir im Gesprach auch Uber das Gehalt (Podczas rozmowy porozmawiamy tez o
wynagrodzeniu i benefitach.)

a. Gesprochen b. Sprechen c. Sprecht d. Sprich

1. habe / erhalten 2. seien 3. Sprechen

5. Przeczytaj dialog i odpowiedz na pytania

Frau Neumann
(Personalabteilung):

Herr Kaya
(Bewerber):

Frau Neumann
(Personalabteilung):

Herr Kaya
(Bewerber):

Herr Kaya
(Bewerber):

Guten Tag, Herr Kaya. Willkommen zum Vorstellungsgesprdich in unserer
Personalabteilung.

(Dzieri dobry, Panie Kaya. Witamy na rozmowie kwalifikacyjnej w naszym dziale
kadr.)

Guten Tag, Frau Neumann. Danke. Ich bin ab dem 1. Mai verftigbar.
(Dzieri dobry, Pani Neumann. Dziekuje. Jestem dostepny od 1 maja.)

Fiir die Stelle ist eine Fremdsprache wichtig, vor allem Englisch. Kénnen
Sie gut Englisch sprechen?

(Na to stanowisko wazny jest jezyk obcy, przede wszystkim angielski. Czy potrafi Pan
dobrze méwic po angielsku?)

Ja, Englisch ist eine Stérke von mir. Eine Schwdche ist manchmal, dass ich
am Anfang zu genau arbeite.

(Tak, angielski to moja mocna strona. Staboscig bywa czasami to, Zze na poczqtku
pracuje zbyt doktadnie.)

Darf ich noch fragen: Wie hoch ist das Gehalt brutto und ungefdhr netto,
und welche Benefits bietet das Unternehmen?

(Czy moge jeszcze zapytac: jak wysokie jest wynagrodzenie brutto i mniej wiecej
netto oraz jakie Swiadczenia oferuje firma?)
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1. Welche Anforderung nennt Frau Neumann fur die Stelle?

A2.38 Rozmowa kwalifikacyjna

Modul 6 W pracy

2. Was fragt Herr Kaya zum Gehalt (Brutto/Netto)?

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Ich kann ab dem ... anfangen, weil ... / Ich bin gut in ..., aber bei ... brauche ich noch Ubung. / Kénnen Sie mir

bitte ... erkldren?

1. Sie sind beim Vorstellungsgesprach - welche Starken haben Sie und warum passen diese zur Stelle?

2. Wann kénnen Sie anfangen und welche Fragen haben Sie an die Personalabteilung, zum Beispiel zu

Arbeitszeiten oder Gehalt?

7. Email

Betreff: Einladung zum Vorstellungsgesprach
Guten Tag Frau Kaya,

bitte Ihren Ausweis mit.
Freundliche GriaRe
Laura Schneider
Personalabteilung

vielen Dank flr lhre Bewerbung. Wir mochten Sie gern zu einem
Vorstellungsgesprach einladen: Dienstag, 14:00 Uhr, in unserem Bulro (Musterstral3e
12, 3. Stock). Bitte sagen Sie kurz Bescheid, ob Sie dann verfugbar sind. Bringen Sie

Napisz odpowiednig odpowiedz: Vielen Dank fiir die Einladung. Ich bin am ... um ... Uhr verfligbar. /
Kénnten wir das Gesprdich vielleicht auf ... Uhr verschieben? / Ich habe noch eine Frage zu den Arbeitszeiten /

zum Gehalt / zu den Benefits.

. . Finden (znalezc)
Wazne czasowniki

Perfekt
ich habe gefunden
du hast gefunden
er/sie/es hat gefunden
wir haben gefunden
ihr habt gefunden
sie haben gefunden
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Einladen (zapraszac)
Perfekt

habe eingeladen
hast eingeladen

hat eingeladen
haben eingeladen
habt eingeladen
haben eingeladen
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