
A2.37 Auf der Suche nach einem Job 

☐ Erstellen und senden Sie Ihren Lebenslauf.
☐ Nutzen Sie Jobportale, um nach einem Job zu suchen.  

Die Bewerbung (Podanie o pracę) Die offene Stelle (Wolne stanowisko)

Das Anschreiben (List motywacyjny) Die Website (Strona internetowa)

Der Lebenslauf
(CV / życiorys)

Motiviert
(Zmotywowany /
zmotywowana)

Das Zertifikat
(Certyfikat)

Organisiert
(Zorganizowany /
zorganizowana)

Die Kenntnisse (Umiejętności) Flexibel (Elastyczny / elastyczna)

Die
Arbeitserfahrung

(Doświadczenie
zawodowe)

Sich um eine Stelle
bewerben

(Ubiegać się o stanowisko)

Erfahrung haben in (Mieć doświadczenie w) Sich bewerben (Ubierać się / Aplikować)

Das Interesse (Zainteresowanie) Wechseln (Zmieniać)

Das Profil (Profil)

1. Gramatyka: Przyimki zmienne z biernikiem i celownikiem: an, auf, hinter, in 
Przyimki zmienne (an, auf, hinter, in) mogą łączyć się z biernikiem (Akkusativ)
lub celownikiem (Dativ). Przypadek zależy od tego, czy opisuje się kierunek,
czy miejsce.

1. Dativ używa się do opisywania pozycji/miejsca.
Akkusativ używa się do opisywania kierunku/ruchu.

Präposition (Przyimek) Dativ - Wo? (Celownik – Gdzie?) Akkusativ - Wohin? (Biernik – Dokąd?)

an (przy, na – w znaczeniu
„przy czymś”)

Das Zertifikat hängt an der Wand im
Büro.

Ich hänge das Zertifikat an die Wand
im Büro.

auf (na – na powierzchni)
Die Bewerbung liegt auf dem
Schreibtisch.

Ich lege die Bewerbung auf den
Schreibtisch.

hinter (za)
Der Lebenslauf liegt hinter den
anderen Unterlagen.

Ich lege den Lebenslauf hinter die
anderen Unterlagen.

in (w, do) Die Mappe ist in der Tasche. Ich stecke die Mappe in die Tasche.
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1. Das Zertifikat hängt ________________ der Wand im Büro, aber gestern habe ich ein neues Zertifikat
________________ die andere Wand gehängt.

a.   an / an  b.   an / in  c.   in / in  d.   auf / auf

2. Die Bewerbung liegt ________________ dem Schreibtisch, aber ich lege den Lebenslauf jetzt
________________ die Mappe.

a.   an / in  b.   auf / auf  c.   auf / in  d.   in / in
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Wybierz w każdym zdaniu gramatycznie poprawną wersję z przyimkami zmiennymi an,
auf, hinter, in (biernik lub celownik). Zwróć uwagę, czy opisane jest miejsce (Wo?) czy
kierunek/ruch (Wohin?). 

1.  Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch.
 Der Manager legt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.
 Der Manager liegt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.

2.  Ich hänge die Bewerbungsmappe an der Pinnwand im Büro.
 Ich hänge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Büro.
 Ich hänge die Bewerbungsmappe hinter der Pinnwand im Büro.

1. Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch. 2. Ich hänge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Büro.

Przepisz zwroty 

1. (Wo) Die Unterlagen liegen auf dem Schreibtisch.
_______________________________________________

2. (Wohin) Ich lege die Unterlagen auf den Schreibtisch.
_______________________________________________
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2.Ćwiczenia

1. Dopasuj elementy o powiązanym znaczeniu. 

a. die Bewerbung 1. die Bewerbungsunterlagen

b. das Anschreiben 2. die freie Stelle

c. der Lebenslauf 3. der Bewerbungstext

d. die offene Stelle 4. die persönlichen Angaben
a-1 b-3 c-4 d-2 e-?

2. Wskazówka w portalu pracy: profil i aplikacja w kilku krokach (Audio dostępne w
aplikacji) 
Wypełnij luki: motiviert, Kenntnisse, offene, Bewerbung, Profil, Zertifikat,
Lebenslauf, Website, Interesse

Tipp im Jobportal: Wenn Sie eine ______________________ Stelle finden, speichern Sie sie zuerst in
Ihrem ______________________ . Prüfen Sie dann Ihren ______________________ : Sind Arbeitserfahrung
und die ______________________ aktuell? Laden Sie auch ein ______________________ hoch, wenn Sie
eins haben. Viele Firmen möchten heute nur einen Lebenslauf, aber oft hilft ein kurzes
Anschreiben. Schreiben Sie klar, warum Sie ______________________ an der Stelle haben und was Sie
______________________ .

Vor dem Abschicken: Legen Sie die ______________________ in einen Ordner auf dem Laptop und
speichern Sie alles in einer Mappe. Hängen Sie wichtige Unterlagen an die ______________________
oder an die E‑ Mail hoch. Kontrollieren Sie noch einmal den Namen der Firma und Ihre
Kontaktdaten. Klicken Sie dann auf „Bewerben“ und warten Sie auf eine Antwort.

Wskazówka w portalu pracy: Jeśli znajdą Państwo otwarte stanowisko, najpierw zapisz je w swoim profilu. Sprawdź
potem swoje CV: czy doświadczenie zawodowe i umiejętności są aktualne? Dołącz też certyfikat, jeśli go posiadasz.
Wiele firm dziś prosi tylko o CV, ale często przydaje się krótkie list motywacyjny. Napisz jasno, dlaczego jesteś
zainteresowany/a tą ofertą i co Cię motywuje.

Przed wysłaniem: Umieść aplikację w folderze na laptopie i zapisz wszystkie dokumenty w teczce. Dołącz ważne
załączniki do e-maila lub prześlij je przez stronę internetową. Sprawdź jeszcze raz nazwę firmy i swoje dane
kontaktowe. Następnie kliknij „Aplikuj” i oczekuj odpowiedzi.

1. Welche Dokumente sollen Sie laut Text prüfen oder hochladen, bevor Sie sich bewerben?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Posłuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy poniższe stwierdzenia są prawdziwe czy
fałszywe. 

Prawda Fałsz

 

Die Person aktualisiert ihr Profil in einem Jobportal und sendet danach die
Bewerbung online ab.

☐ ☐

Die Person möchte sofort den Job wechseln und beginnt noch heute im
neuen Unternehmen.

☐ ☐

In der Bewerbung erwähnt die Person ihre Erfahrung im Kundenservice und
lädt ein Zertifikat hoch.

☐ ☐

4. Wybierz poprawne rozwiązanie 

1. Ich ____________________ mich heute online auf der Website
um eine offene Stelle.

(Dziś składam przez internet na stronie podanie
o wolne stanowisko.)

a.   bewerbe  b.   bewirbst  c.   bewirb  d.   habe mich beworben 

2. ____________________ Sie sich bitte bis Freitag mit Lebenslauf
und Anschreiben.

(Proszę złożyć podanie z CV i listem
motywacyjnym do piątku.)

a.   Bewerben  b.   Bewirb  c.   Bewirbt  d.   Bewirbst 

3. Wir ____________________ die Weiterbildung im letzten
Monat ____________________.

(Ukończyliśmy szkolenie w zeszłym miesiącu.)

a.   hat / abgeschlossen  b.   sind / abgeschlossen  c.   haben / abschließen 

d.   haben / abgeschlossen 
1. bewerbe 2. Bewerben 3. haben / abgeschlossen

5. Odegraj rolę: Uzupełnij dialogi 

a. Unterlagen für Online-Bewerbung prüfen 

Jonas (Jobsuchender): Hi Nina, ich möchte mich heute über die Website von StepStone auf eine offene
Stelle bewerben – kannst du kurz meine Unterlagen checken?  
(Cześć Nina, chciałbym dziś przez stronę StepStone aplikować na wolne stanowisko – możesz
szybko sprawdzić moje dokumenty?)

Nina (Freundin): 1._______________________________________________________________________________ 

Jonas (Jobsuchender): Das Anschreiben und der Lebenslauf sind fertig; ich habe Arbeitserfahrung im
Projektmanagement, aber ein Zertifikat finde ich gerade nicht.  
(List motywacyjny i CV są gotowe; mam doświadczenie w zarządzaniu projektami, ale teraz nie
mogę znaleźć jednego certyfikatu.)

Nina (Freundin): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Telefonat mit Recruiterin: Profil klären 

Frau Keller (Recruiterin): 3._______________________________________________________________________________ 
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Przykładowe odpowiedzi:
1. Klar. Hast du das Anschreiben, den Lebenslauf und die Zertifikate als PDF-Dateien vorbereitet? 2. Schick die Bewerbung
trotzdem ab und schreibe in dein Profil, dass du motiviert, organisiert und flexibel bist; das Zertifikat kannst du nachreichen.
3. Guten Tag, hier ist Frau Keller von Lichtenberg IT – ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. 4. Welche Kenntnisse
haben Sie und haben Sie Erfahrung im Support oder im Netzwerkbereich?

Samir (Bewerber): Guten Tag, danke für den Anruf. Ich habe Interesse an der offenen Stelle und
möchte mich gern um die Stelle bewerben.  
(Dzień dobry, dziękuję za telefon. Jestem zainteresowany wolnym stanowiskiem i
chciałbym ubiegać się o tę posadę.)

Frau Keller (Recruiterin): 4._______________________________________________________________________________ 

Samir (Bewerber): Ich habe Arbeitserfahrung im IT-Support und bin flexibel; ich überlege zu
wechseln, weil ich mehr Verantwortung möchte, und ich sende Ihnen gleich
Lebenslauf und Anschreiben.  
(Mam doświadczenie w wsparciu IT i jestem elastyczny; rozważam zmianę, ponieważ chcę
więcej odpowiedzialności, i zaraz wyślę Pani CV oraz list motywacyjny.)

6. Odpowiedz na pytania, używając słownictwa z tego rozdziału. 

Ich bewerbe mich um die Stelle als … / Ich suche eine offene Stelle im Bereich … / auf … / In meinem
Lebenslauf stehen meine Arbeitserfahrung und meine Kenntnisse.

1. Welche Stelle suchen Sie gerade und auf welchen Websites oder Jobportalen suchen Sie?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Welche Unterlagen schicken Sie mit Ihrer Bewerbung und was schreiben Sie kurz im Anschreiben
über Ihre Erfahrung?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. E-Mail 

Betreff: Ihre Bewerbung – Unterlagen

Hallo Frau Kaya,
ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. Damit ich Sie für eine offene Stelle vorschlagen
kann, brauche ich bitte Ihren Lebenslauf (PDF) und – falls vorhanden – ein Zertifikat (z. B.
Deutschkurs).

Welche Arbeitserfahrung haben Sie, und in welchem Bereich möchten Sie wechseln?

Viele Grüße
Julia Stein
Jobberatung Rhein-Main

Napisz odpowiednią odpowiedź:  Vielen Dank für Ihre E-Mail. Anbei sende ich meinen Lebenslauf (PDF). /
Ich habe Erfahrung in … und möchte gern in den Bereich … wechseln. / Können Sie mir bitte sagen, auf
welchen Jobportalen ich suchen soll? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Ważne czasowniki 
Sich bewerben (ubiegać

się)

Präsens

Sich bewerben (ubiegać

się)

Imperativ

Abschließen (zakończyć)

Perfekt

ich bewerbe mich Bewirb dich! habe abgeschlossen

du bewirbst dich hast abgeschlossen

er/sie/es bewirbt sich hat abgeschlossen

wir bewerben uns haben abgeschlossen

ihr bewerbt euch habt abgeschlossen

sie bewerben sich haben abgeschlossen
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