A2.39 Praca zespotowa
Modul 6 W pracy

A2.39 Teamarbeit

[0 Wortschatz Gber Teams und Rollen
O Befehle erteilen mit indirektem Objekt

Das Team (Zespot) Die Aufgabe (Zadanie)

Die Teamarbeit (Praca zespotowa) Der Respekt (Szacunek)

Der Mitarbeiter (Wspotpracownik) Gemeinsam (Wspdinie)

Der Kollege (Kolega z pracy) Hilfsbereit (Pomocny)

Die Leitung (Kierownictwo) Sich unterstiitzen (Wspierac sie)

Die Kommunikation (Komunikacja) Dazugehoren (Nalezec (do grupy))
Die Verantwortung (Odpowiedzialnosc) Einen Fehler machen (Popetnic biqd)

1. Gramatyka: Tryb rozkazujgcy z zaimkami: , Erledige es sofort!
Za pomocg trybu rozkazujacego i odpowiednich zaimkéw (biernik i celownik)

mozna grzecznie i skutecznie powiedzie¢, co kto$ ma zrobié. Przyktad: ,Mach
es!”, Hilf mir!”, ,Sag es mir!”

1. Jesli uzywasz zaréwno zaimka w celowniku, jak i w bierniku, zaimek w bierniku stoi przed
zaimkiem w celowniku.

Formel (Schemat) Beispiel (Przyktad)
Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Zafatw to prosze dzisiaj!)
Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Poméz mi z tym zadaniem!)
Akk. + Dat. Gib es mir! (Daj mi tol)
1. Lisa, schreib bitte noch heute in die E  Mail.

a. sie mir b. mires c. es mich d. es mir
2. Thomas, erklar noch einmal ganz ruhig.

a. sieihr b. ihres c. ihrsie d. esihr

Wybierz w kazdej grupie gramatycznie poprawne zdanie w trybie rozkazujgcym z
zaimkiem.
1. O Schick mir es heute noch, bitte.
O Schick es bitte zu mir heute noch.
O Schick es mir heute noch, bitte.
2. O Erklar es mir kurz im Meeting.
O Erklar es bitte kurz im Meeting.

O Erklar mir es kurz im Meeting.
1. Schick es mir heute noch, bitte. 2. Erkldr es bitte kurz im Meeting.
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Przepisz zwroty

1. (sie) Bitte erledigen Sie die Aufgabe heute.

2. (ihm) Bitte helfen Sie meinem Kollegen mit dem Bericht.
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2.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. das Team 1. die Person im Team

b. die Teamarbeit 2. gemeinsames Arbeiten
c. der Mitarbeiter 3. Hilf mir bitte!

d. Unterstitz mich bitte! 4. die Arbeitsgruppe

a-4 b-2 c-1d-3 e-?

2. Komunikat wewnetrzny: Projekt marketingowy - praca zespotowa (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: Mitarbeitenden, Hilfe, gemeinsam, Kommunikation,

Verantwortung, Leitung, Respekt, dazugehoren, Fehler, Mach, Team

Bitte lesen Sie diese interne Mitteilung aus einer Firma in Deutschland.

Far das neue Marketing Projekt gibt es ein kleines . Die
mochte klare Aufgaben und kurze Wege in der . Jede
Person hat far ihren Bereich: Texte, Social Media oder Design. Wenn jemand
braucht, soll er oder sie frih Bescheid sagen, damit das Team
weiterarbeiten kann. ist wichtig: Kritik bitte sachlich
und ruhig.
Bis Freitag sollen alle ein kurzes Update schicken: Was ist erledigt, was fehlt
noch? en Sie es bitte heute fertig und schicken Sie es mir per E  Mail. Wenn
Sie einen machen, melden Sie ihn sofort, damit wir ihn schnell korrigieren.

Neue Kolleginnen und Kollegen sollen sich willkommen fuhlen und

Prosze przeczytac ten komunikat wewnetrzny z firmy w Niemczech.

Dla nowego projektu marketingowego powstat maty zespét. Kierownictwo chce jasnych zadan i krétkich kanatéw
komunikacji. Kazda osoba odpowiada za swoj obszar: teksty, media spofecznosciowe lub projektowanie. Jesli ktos
potrzebuje pomocy, powinien wczesnie dac¢ zna¢, aby zespdét mégt dalej pracowac razem. Szacunek jest wazny:
krytyka powinna by¢ rzeczowa i spokojna.

Do pigtku wszyscy pracownicy powinni przesta¢ krétkq aktualizacje: Co jest zrobione, czego jeszcze brakuje? Prosze
dokoriczy¢ to dzis i wysta¢ mi e-mailem. Jesli popetnig Paristwo bfqd, zgfoscie go niezwlocznie, abysmy mogli go
szybko poprawi¢. Nowe kolezanki i nowi koledzy powinni czu¢ sie mile widziani i czescig zespotu.

1. Welche Ziele nennt die Leitung fur die Arbeit im Team?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy
falszywe.

Prawda Fatsz
Die Sprecherin oder der Sprecher hat nicht die Leitung, tragt aber

Verantwortung fur Aufgaben. =
Der Sprecher bittet darum, dass Maria eine Liste an einen Kollegen schickt. O O
Im Team soll man respektvoll bleiben und sich gegenseitig helfen, wenn O O
Fehler passieren.
4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Bitte mir mit der Aufgabe, ich verstehe (Prosze, poméz miz zadaniem, nie rozumiem
die Anleitung nicht. instrukgji.)
a. hilfst b. helfen ¢ hilft d. hilf
2. es mir bitte sofort, die Leitung braucht (Podaj mi to prosze od razu, kierownictwo
die Information. potrzebuje tej informacji.)
a. Gib b. Gebe ¢. Gibst d. Gibt
3. es ihm bitte gleich, damit die (Powiedz mu to prosze zaraz, zeby komunikacja
Kommunikation im Team klappt. w zespole si¢ udata.)
a. Sagst b. Sage ¢ Sag d. Sagt

1. hilf 2. Gib 3. Sag

5. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Aufgabe im Team verteilen

Teamleitung Frau Kruger: Herr Yilmaz, ich gebe lhnen heute die Aufgabe: Bitte schicken Sie dem Kunden
bis 15 Uhr die Zusammenfassung.
(Pan Yilmaz, powierzam Panu dzis zadanie: Prosze wysta¢ klientowi do godziny 15:00
streszczenie.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 7.

Teamleitung Frau Kruiger: Gern, ich sage ihr Bescheid; im Team unterstiitzen wir uns gemeinsam, und
die Kommunikation ist wichtig.
(Chetnie, dam jej zna¢; w zespole wspieramy sie nawzajem, a komunikacja jest wazna.)
Mitarbeiter Herr Yilmaz: 2.

b. Fehler offen im Meeting ansprechen

Kollegin Jana: 3.

Kollegin Miriam: Okay, kein Stress - schick mir bitte die richtige Version, dann kann ich meine Aufgabe
fertig machen.
(W porzqdku, bez stresu - wyslij mi prosze wiasciwg wersje, wtedy bede mogta dokoriczy¢ swoje
zadanie.)

Kollegin Jana: 4.
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Kollegin Miriam: Gern, wir sind hilfsbereit und schaffen das gemeinsam.
(Prosze bardzo, jesteSmy pomocne i zrobimy to razem.)

Przyktadowe odpowiedzi:

1. Alles klar, ich tbernehme die Verantwortung, aber ich brauche kurz Unterstiitzung von Frau Seidel bei den Zahlen. 2.
Danke, das hilft mir sehr - ich méchte keinen Fehler machen. 3. Miriam, ich glaube, ich habe einen Fehler gemacht: Ich habe
dir die falsche Datei geschickt. 4. Mach ich sofort; danke fiir den Respekt, so fiihlt man sich im Team wirklich dazugehérig.

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Kannst du das bitte sofort erledigen? / Ich bin fiir diese Aufgabe verantwortlich. / Wir unterstiitzen uns im

Team und sprechen offen dartiber.

1. Sie arbeiten in einem Team an einem kleinen Projekt. Welche Aufgabe haben Sie und wie
unterstitzen Sie Ihre Kollegen kurz?

2. Ein Kollege macht einen Fehler, und die Leitung ist nicht da. Was sagen Sie ihm, damit er den Fehler
schnell korrigiert?

7. E-Mail

Betreff: Kurzes Update firs Team

Hallo Alex,

kannst du mir bitte bis 15:00 kurz schreiben, wie weit du mit der Aufgabe ,Social Media
Texte" bist? Die Leitung braucht heute ein Update. Wenn du Hilfe brauchst, sag es mir bitte.

Und noch etwas: Gestern ist mir ein Fehler in der Tabelle aufgefallen. Bitte prufe die Zahlen noch
einmal und gib mir kurz Bescheid.

Danke!

Maria

Napisz odpowiednig odpowiedz: Ich arbeite gerade an den Social Media Texten und schicke sie dir
bis ... / Kannst du mir bitte die letzte Version vom Produkttext schicken? / Danke fiir den Hinweis. Ich priife
die Zahlen und gebe dir dann Bescheid.

. . Helfen (pomdc) Dazugehdren (nalezec)
Wazne czasowniki : )
Imperativ Prasens
du Hilf! gehdre dazu
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