A2.39 Praca zespotowa
Modul 6 W pracy

A2.39 Teamarbeit

O Wortschatz Gber Teams und Rollen
O Befehle erteilen mit indirektem Objekt

Das Team (Zespol) Die Aufgabe (Zadanie)

Der Mitarbeiter (Wspdtpracownik) Der Respekt (Szacunek)
Der Kollege (Kolega z pracy) Hilfsbereit (Pomocny)
Die Teamarbeit (Praca zespotowa) Gemeinsam (Wspdinie)
Die Leitung (Kierownictwo) Dazugehoren (Nalezec do)
Die Kommunikation (Komunikacja) Sich unterstiitzen (Wspierac sie)
Die Verantwortung (Odpowiedzialnosc) Einen Fehler machen (Popetnic btqd)

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst.

[Ofy2e0)
In vielen Firmen ist Teamarbeit wichtig, besonders bei schwierigen Aufgaben. Wenn i
Menschen verschiedene Fachkenntnisse haben, koénnen sie sich gut helfen und "'E*-'{"’
voneinander lernen. Ein Koordinator sorgt fir Struktur und leitet die Diskussionen im

Team. Gute Kommunikation macht die Arbeit leichter, auch wenn es Anderungen gibt. Bei

Konflikten ist es besser, auf die Fakten zu achten und ruhig zu bleiben.

W wielu firmach praca zespotowa jest wazna, szczegdlnie przy trudnych zadaniach. Kiedy ludzie majq rézng
wiedze fachowq, mogq dobrze sobie pomagac i uczy¢ sie od siebie. Koordynator dba o strukture i prowadzi
dyskusje w zespole. Dobra komunikacja utatwia prace, takze wtedy, gdy zachodzq zmiany. W przypadku
konfliktéw lepiej zwracac¢ uwage na fakty i zachowac spokdy.

1. Warum ist Teamarbeit besonders wichtig?

a. Weil man dann nicht kommunizieren muss. b. Weil man dann keine Struktur braucht.
c. Weil schwierige Aufgaben oft Kreativitat d. Weil ein Koordinator immer allein entscheidet.
brauchen.

2. Was macht der Koordinator im Team?

a. Er vermeidet alle Anderungen im Projekt. b. Er sorgt fur Struktur und leitet die
Diskussionen.

c. Er entscheidet, wer welche Fachkenntnisse d. Er arbeitet nur fur sich und spricht nicht mit
haben darf. anderen.

3. Worauf soll man bei Konflikten achten?
a. Auf personliche Beziehungen und Sympathie. b. Auf die Meinung des lautesten Teammitglieds.
c. Auf die Fakten, nicht auf persénliche d. Auf die Ideen von nur einer Person.

Beziehungen.
1-c 2-b 3-c
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2. Gramatyka: Tryb rozkazujacy z zaimkami: ,,Erledige es sofort!
Za pomocg trybu rozkazujgcego i odpowiednich zaimkdw (biernik i celownik)
mozna uprzejmie i skutecznie powiedzie¢, co ktos ma zrobi¢. Przyktad: ,Mach
es!”, Hilf mir!”, ,Sag es mir!”

1. Jesli uzywa sie jednoczesnie zaimka w celowniku i w bierniku, zaimek w bierniku stoi przed
zaimkiem w celowniku.

Formel (Wzér) Beispiel (Przyktad)
Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Zatatw to prosze dzisiaj!)
Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Poméz mi z zadaniem!)
Akk. + Dat. Gib es mir! (Daj mi to!)
1. Schick bitte die Aufgabe bis 16 Uhr.

a. ich b. mich ¢. mich dir d. mir
2. Erledige sofort, dann kénnen wir gemeinsam weitermachen.

a. ihn b. ihm c er d es

1. mir 2. es

Przepisz zwroty

1. Schick die E-Mail an Frau Keller, bitte.

(Wyslij go jej, prosze.)
2. Hilf dem Kollegen mit dem Formular!

(Poméz mu z nim!)
3. Gib den Schlissel dem Nachbarn!

(Daj mu go!)
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3.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. die Teamarbeit 1. flr etwas zustandig sein
b. die Leitung 2. die Chefin

c. die Verantwortung 3. Unterstltze mich!

d. Hilf mir! 4. zusammen arbeiten

a-4 b-2 c-1d-3

2. Ogtoszenie w biurze: nowe zadania w projekcie marketingowym (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: Aufgaben, unterstitzen, Leitung, Kommunikation,

gemeinsam, Teamarbeit

Im Marketing-Team startet am Montag ein neues Projekt. Die verteilt die
und bittet um kurze Updates bis 15 Uhr. Wenn du Hilfe brauchst, melde

dich fruh, damit wir uns . Fehler sind nicht schlimm, wichtig ist: sofort sagen

und |6sen.

Bitte denk an die . Respekt in der , klare

Verantwortung und ptinktliche Abgaben. Neue Mitarbeiter gehéren ab dem ersten Tag dazu.
Wenn du etwas nicht schaffst, sag es der Leitung rechtzeitig.

W zespole marketingu w poniedziatek zaczyna sie nowy projekt. Kierownictwo przydziela zadania i prosi o krotkie
raporty do godziny 15. Jesli potrzebujesz pomocy, zgtos sie wczesniej, zebysmy mogli sie wspierac. Bedy nie sq zte;
wazne jest, by od razu o nich powiedziec i rozwigzac je razem.

Prosze pamieta¢ o pracy zespofowej: szacunek w komunikacji, jasne zakresy odpowiedzialnosci i terminowe
oddawanie zadan. Nowi pracownicy sq czesciq zespotu od pierwszego dnia. Jesli czegos nie dasz rady zrobic,
poinformuj kierownictwo z wyprzedzeniem.

1. Welche Regeln nennt der Aushang, damit das Team gut zusammenarbeitet, und was soll man tun,
wenn ein Fehler passiert?

3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy
fatszywe.
Prawda Fatsz

Die Person leitet ein kleines Team und teilt Aufgaben an Kollegen aus. d a

Tom soll sich um die Kundenliste kimmern. O O
Wenn etwas schiefgeht, soll das Team offen daruber sprechen und sich
gegenseitig helfen.
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4. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. mir bitte mit der Aufgabe, wir missen  (Prosze, poméz mi z zadaniem — musimy dzis
heute fertig werden. skoriczyc.)
a. Helft b. Hilf ¢ Hilft d. Hilfst
2. es mir bitte gleich, dann kann ich die  (Podaj mito prosze od razu, wtedy moge wzig¢
Verantwortung tibernehmen. na siebie odpowiedzialnosc,)
a. Gibt b. Gib c. Gebt d. Gebe
3. es bitte sofort, damit die Teamarbeit  (Zréb to prosze od razu, Zeby praca zespotowa
gut lauft. dobrze funkcjonowata.)
a. Mach b. Mache ¢. Macht d. Machst

1. Hilf 2. Gib 3. Mach

5. Przeczytaj dialog i odpowiedz na pytania

Frau Keller:

Herr Braun:

Frau Keller:

Herr Braun:

Frau Keller:

Herr Braun, kannst du bitte die Aufgabe iibernehmen und die E-Mail an das
Team schreiben? Die Kommunikation muss heute klar sein.

(Panie Braun, czy mogtbys przejgc to zadanie i napisac¢ e - mail do zespotu? Komunikacja
musi by¢ dzis jasna.)

Ja, mache ich. Soll ich auch die Aufgaben fiir die Kollegen kurz auflisten?

(Tak, zrobie to. Czy mam tez krétko wypisac zadania dla kolegéw?)

Genau. Und bitte gib Anna die Verantwortung fiir die Présentation, sie macht
das immer sehr gut.

(Doktadnie. | prosze powierzy¢ Annie odpowiedzialnos¢ za prezentacje — zawsze
wykonuje jq bardzo dobrze.)

Okay. Und wenn jemand einen Fehler macht, sollen wir das gleich im Team
ansprechen?

(Dobrze. A jesli ktos popetni btgd, mamy od razu oméwic to w zespole?)

Ja, aber mit Respekt. Wir unterstiitzen uns gemeinsam, dann fiihlt sich jeder
im Team wohl.

(Tak, ale z szacunkiem. Wspieramy sie nawzajem, wtedy kazdy w zespole czuje sie
dobrze.)

1. Welche Aufgabe gibt Frau Keller Herrn Braun, und warum ist das wichtig fir das Team?

2. Welche Worter im Dialog passen zu guter Teamarbeit (zum Beispiel Respekt, Kommunikation)?
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6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Hilf mir bitte kurz bei der Aufgabe. / Erledige das bitte heute und sag uns danach Bescheid. / In unserem
Team ist klare Kommunikation wichtig.

1. Sie arbeiten in einem Team an einem kleinen Projekt. Wie lauft die Teamarbeit bei lhnen: Was
klappt gut und was ist manchmal schwierig?

2. Ein Kollege braucht Hilfe und Sie mussen eine Aufgabe schnell erledigen lassen. Was sagen Sie ihm
im Imperativ mit ,mir” oder ,uns"?

7. E-Mail

Betreff: Kurze Aufgaben furs Team-Meeting morgen

Hallo Alex,

kannst du mir bitte helfen? Morgen um 9:30 haben wir ein kurzes Team-Meeting. Ich
brauche bis heute 16:00 eine Liste mit den letzten Anderungen auf der Webseite.
Kannst du das machen und sie mir per E-Mail schicken? Wenn du keine Zeit hast, sag
bitte kurz Bescheid, dann frage ich einen Kollegen.

Danke!
Julia

Napisz odpowiednig odpowiedz: /ch kann es (ibernehmen und schicke es dir bis ... / Kannst du mir die
Datei oder den Link bitte schicken? / Tut mir leid, ich schaffe es heute nicht - ich kann dir aber ...

A . Helfen (pomdc) Dazugehdren (nalezec)
Wazne czasowniki : )
Imperativ Prasens
du Hilf! gehdre dazu
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