
B1.45 Auf der Konferenz 
Na konferencji
https://app.colanguage.com/pl/niemiecki/program/b1/45  

Die Konferenzagenda (Agenda konferencji) Eine Präsentation halten (Wygłosić prezentację)

Die Eröffnungsrede
(Przemówienie
otwierające)

Eine Rede vorbereiten
(Przygotować przemówienie)

Der Messestand (Stoisko targowe) Die Eröffnungsrede (Przemówienie otwierające)

Die Podiumsdiskussion (Dyskusja panelowa) Sich bedanken (für) (Podziękować (za))

Die Frage-und-Antwort-
Runde

(Sesja pytań i
odpowiedzi) Netzwerken

(Nawiązywanie kontaktów)

Das Handout
(Materia20
informacyjny
(handout))

Kontakte pflegen
(Pielęgnować kontakty)

Die Visitenkarte
austauschen

(Wymiana wizytówek) Auf dem Laufenden
bleiben

(Pozostać na bieżąco)

Die Zielgruppe
(Grupa docelowa) Eine Verbindung

herstellen
(Nawiązać połączenie/kontakt)

Das Vortragsthema
(Temat wystąpienia)

Auf Rückfragen eingehen
(Odpowiadać na pytania
uzupełniające)

Die
Abschlussbemerkung

(Uwagi końcowe) Aufmerksamkeit
gewinnen

(Zyskać uwagę)

Die Redezeit
(Czas przemówienia) Mit Kolleg:innen ins

Gespräch kommen
(Wejść w rozmowę z
kolegami/koleżankami)

Die Zusammenfassung
geben

(Podsumować)
Termin vereinbaren

(Ustalić termin)

Sich vorstellen (Przedstawić się)
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1.Ćwiczenia

1. E‑ mail: Zaproszenie na konferencję specjalistyczną „Praca cyfrowa 2026”
(Audio dostępne w aplikacji) 
Słowa do użycia: Präsentationen, Podiumsdiskussion, Teilnahmebedingungen, Rückfragen,
Publikum, Sprechzeiten, Moderator, Agenda, Konferenz

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir laden Sie herzlich zur ______________________ „Digitales Arbeiten 2026“ am 14. März in Berlin ein.
In drei thematischen Blöcken hören Sie einen Hauptvortrag, eine ______________________ und
mehrere kurze ______________________ aus der Praxis. Die genaue ______________________ mit
______________________ der Referentinnen und Referenten finden Sie im Anhang. Nach jedem
Vortrag gibt es Zeit für ______________________ aus dem ______________________ und eine kurze
Zusammenfassung durch den ______________________ .

Die ______________________ und Informationen zur Anmeldung stehen auf unserer Website. Nach
Ihrer Online-Registrierung erhalten Sie per E-Mail Ihren Teilnahmeausweis. In den Pausen
können Sie beim Kaffee andere Fachleute treffen, sich vorstellen und gezielt netzwerken. Bringen
Sie bitte ausreichend Visitenkarten mit, wenn Sie neue Kontakte für Ihr berufliches Netzwerk
knüpfen möchten. Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme und auf einen intensiven fachlichen
Austausch.

Szanowni Państwo,

serdecznie zapraszamy Państwa na konferencję „Praca cyfrowa 2026”, która odbędzie się 14 marca w Berlinie. W
trzech blokach tematycznych wysłuchają Państwo wykładu głównego, dyskusji panelowej oraz kilku krótkich
prezentacji z praktyki. Dokładny program z godzinami wystąpień prelegentek i prelegentów znajduje się w załączniku.
Po każdym wystąpieniu przewidziany jest czas na pytania od publiczności oraz krótkie podsumowanie prowadzącego.

Warunki uczestnictwa oraz informacje dotyczące rejestracji są dostępne na naszej stronie internetowej. Po rejestracji
online otrzymają Państwo identyfikator uczestnika na podany adres e‑ mail. W przerwach przy kawie będą mogli
Państwo spotkać innych specjalistów, przedstawić się i świadomie nawiązywać kontakty zawodowe. Prosimy o
zabranie wystarczającej liczby wizytówek, jeśli chcą Państwo pozyskać nowe kontakty do swojej sieci zawodowej.
Cieszymy się na Państwa udział i na owocną wymianę merytoryczną.

1. Aus welchen Teilen besteht das Programm dieser Konferenz und was interessiert Sie persönlich am
meisten?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche Schritte sind nötig, um an der Konferenz teilzunehmen? Beschreiben Sie sie mit eigenen

Worten.

____________________________________________________________________________________________________
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2. Uzupełnij dialogi 

a. Beim Check-in zur Fachkonferenz 

Teilnehmer: Guten Morgen, ich bin für die Tagung
„Digital Health 2025“ angemeldet,
mein Name ist Dr. Jonas Meier. 

(Dzień dobry, jestem zapisany na konferencję
„Digital Health 2025”, nazywam się dr Jonas
Meier.)

Mitarbeiterin Anmeldung: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Dzień dobry, panie doktorze Meier, proszę
chwilę poczekać… Tak, widzę Pańską
rejestrację. Oto Pański identyfikator oraz
agenda konferencji.)

Teilnehmer: Danke, wissen Sie, wann genau mein
Vortrag ist und wie lange meine
Sprechzeit dauert? 

(Dziękuję. Czy wie Pani, kiedy dokładnie jest
moja prezentacja i ile trwa mój czas
wystąpienia?)

Mitarbeiterin Anmeldung: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Pańska prezentacja jest dziś po południu o
15:30 w sali B. Ma Pan 20 minut na
wystąpienie, a potem 10 minut na pytania od
publiczności.)

Teilnehmer: Alles klar, dann bereite ich am Ende
noch eine kurze Zusammenfassung
vor, damit die Fragen besser
kommen. 

(W porządku, przygotuję na koniec krótkie
podsumowanie, żeby ułatwić zadawanie
pytań.)

Mitarbeiterin Anmeldung: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Dobry pomysł. Jeśli będzie Pan miał pytania
dotyczące sprzętu lub prowadzącego, proszę
do mnie wrócić.)

b. Netzwerken nach der Podiumsdiskussion 

IT-Beraterin: Guten Abend, ich fand Ihren Beitrag in der
Podiumsdiskussion sehr spannend, ich
heiße Lisa König und ich berate Firmen zu
Remote-Work-Konzepten. 

(Dobry wieczór, bardzo ciekawy był Pana występ
w dyskusji panelowej. Nazywam się Lisa König i
doradzam firmom w zakresie koncepcji pracy
zdalnej.)

HR-Manager: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Miło mi, pani König. Jestem Thomas Brandt,
manager HR w średniej wielkości firmie
produkującej maszyny w Stuttgarcie.)

IT-Beraterin: Vielleicht könnten wir ein kurzes
Fachgespräch führen, unsere Lösungen
passen gut zu dem, was Sie eben im
Publikum angesprochen haben. 

(Może moglibyśmy odbyć krótkie spotkanie
fachowe – nasze rozwiązania dobrze
odpowiadają na kwestie, które właśnie poruszył
Pan w dyskusji.)

HR-Manager: 5.________________________________________
__________________________________________ 

(Chętnie. Czy ma Pani wizytówkę, żebyśmy mogli
się umówić na termin?)

IT-Beraterin: Ja, hier ist meine Karte, dort stehen auch
die Teilnahmebedingungen für unseren
Pilot-Workshop, vielleicht passt das für Ihr
Team. 

(Tak, proszę bardzo. Na niej są też warunki
uczestnictwa w naszym warsztacie pilotażowym
— może to pasować do Pańskiego zespołu.)
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1. Guten Morgen, Herr Dr. Meier, einen Moment bitte… ja, ich sehe Ihre Anmeldung, hier ist Ihr Teilnahmeausweis und die
Agenda für die Konferenz. 2. Ihr Vortrag ist heute Nachmittag um 15:30 Uhr im Saal B, Sie haben 20 Minuten Vortrag und
danach 10 Minuten für Rückfragen aus dem Publikum. 3. Gute Idee, wenn Sie noch Fragen zur Technik oder zum Moderator
haben, kommen Sie einfach wieder zu mir. 4. Freut mich, Frau König, ich bin Thomas Brandt, HR-Manager bei einem
mittelständischen Maschinenbauer in Stuttgart. 5. Gerne, ich würde mir das anschauen, haben Sie eine Visitenkarte, damit
wir einen Termin vereinbaren können? 6. Danke, ich melde mich nächste Woche, dann können wir einen Online-Termin
ausmachen und Sie können Ihre Präsentation noch einmal ausführlicher vortragen.

HR-Manager: 6.________________________________________
__________________________________________ 

(Dziękuję, odezwę się w przyszłym tygodniu.
Wtedy ustalimy termin online i Pani będzie
mogła szczegółowo przedstawić swoją
prezentację.)

3. Napisz 8–10 zdań o konferencji lub zjeździe, w którym już uczestniczyłeś/uczestniczyłaś
lub w którym chciał(a)byś wziąć udział, i wyjaśnij, jak się tam zaprezentujesz i jak będziesz
nawiązywać kontakty z innymi. 

Ich habe an einer Konferenz zum Thema … teilgenommen. / Besonders interessant fand ich …, weil … / Um
mich vorzustellen, würde ich sagen: „Guten Tag, mein Name ist …“ / In den Pausen möchte ich Kontakte
knüpfen und über … sprechen.

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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