A2.9 Papierkowa robota i biurokracja
Modul 2 Spoteczenstwo i rzad

A2.9 Papierkram und Burokratie
O Sich in der Sozialversicherung, bei Arbeitserlaubnissen und bei Behoérdengangen

zurechtfinden.
O Kennen Sie Ihre Pflichten und den Papierkram im Land.

Die Anmeldung (zameldowanie) Das Amt (urzed (instytucja))

Das Dokument (dokument) Die Sozialversicherung (ubezpieczenie spofeczne)

Der Antrag (wniosek) Die Steuern (podatki)

Die Arbeitserlaubnis (pozwolenie na prace) Beantragen (wnioskowac / sktada¢ wniosek)
Die Frist (termin) Einreichen (sktadac (dokumenty))

Die Behorde (urzqd)

1. Gramatyka: Imiestéw czasu przesztego Il z czasownikami nierozdzielnie ztozonymi:
.beantragt, entschieden, verstanden"

Niektore czasowniki w czasie przesztym Partizip Il sg nierozdzielne, co
oznacza, ze nie tworzy sie ich jak czasownikéw rozdzielnie ztozonych (np.
.sagen” -> ,gesagt”).

1. Do tematu czasownika dodajemy koricéwke ,-t” dla czasownikéw regularnych.
2. Do tematu czasownika dodajemy koncéwke ,-en” dla czasownikéw nieregularnych.

beantragen (ztozy¢ wniosek, entscheiden (zdecydowaé, podjgé
. g _( .y X (zdecy podjq verstehen (rozumied)
wystqpic¢ z wnioskiem) decyzje)
ich habe beantragt (ztozytem / ich habe entschieden (zdecydowatem / ich habe verstanden (zrozumiatem
ztozytam wniosek) zdecydowatam) / zrozumiatam)
du hast beantragt (zfozytes / du hast entschieden (zdecydowates /  du hast verstanden (zrozumiates /
ztozytas wniosek) zdecydowatas) zrozumiatas)
er/sie/es hat beantragt er/sie/es hat entschieden er/sie/es hat verstanden
(on/ona/ono ztozyl(a) wniosek) (on/ona/ono zdecydowat(a) (on/ona/ono zrozumiat(a)
wir haben beantragt (ztozylismy ~ wir haben entschieden wir haben verstanden
wniosek) (zdecydowalismy) (zrozumielismy)

ihr habt beantragt (ztozylisci . . )
8t (zlozyliscie ihr habt entschieden (zdecydowaliscie) ihr habt verstanden (zrozumieliscie)

wniosek)
sie haben beantragt (oni/one sie haben entschieden (oni/one sie haben verstanden (oni/one
ztozyli / ztoZyty wniosek) zdecydowali / zdecydowaty) zrozumieli / zrozumiaty)
1. Sie haben die Sozialversicherungsnummer schon , oder brauchen Sie noch Hilfe?
a. beantragtet b. beantragen ¢. beantragt d. gebeantragt
2. Wir haben gestern , dass Ihr Antrag auf Arbeitserlaubnis akzeptiert wird.
a. geentscheidet b. entschiedenet ¢. entschiedet d. entschieden
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Wybierz w kazdym zdaniu poprawnga gramatycznie opcje z Partizip Il.

1.

O Ich habe gestern einen neuen Pass beantragen.
Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt.
Ich habe gestern einen neuen Pass gebeantragt.

O
O

2. O Die Auslanderbehoérde hat noch nicht entschieden.
O

Die Auslanderbehorde hat noch nicht entschieden.

O Die Auslanderbehdérde hat noch nicht entschiedet.
1. Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt. 2. Die Ausldnderbehdrde hat noch nicht entschieden.

Przepisz zwroty

1. Ich beantrage morgen meinen neuen Pass beim Blrgeramt.

2. Du entscheidest Gber den Termin fir den Besuch im Amt.
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2.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. der Antrag 1. offiziell um etwas bitten

b. das Amt 2. die Erlaubnis zum Arbeiten

c. die Arbeitserlaubnis 3. ein Formular fUr eine Leistung
d. beantragen 4. eine staatliche Stelle

a-3 b-4 c-2d-1e-?

2. List z urzedu miasta: zameldowanie i ubezpieczenie spoteczne (Audio dostepne w
aplikacji)

Wypetnij luki: Blrgeramt, Formular, kostenlos, Arbeitserlaubnis,

beantragen, Steuern, Sozialversicherung, = Anmeldung, Dokument,

Meldebestatigung, einreichen

Sehr geehrter Herr Novak,

Sie sind neu in Stuttgart. Bitte melden Sie sich innerhalb von 14 Tagen nach lhrem Umzug beim

an. Fur die bringen Sie bitte lhren Ausweis und das
ausgefiillte mit. Die Anmeldung ist . Danach erhalten
Sie eine . Dieses ist wichtig far die
und fur die . Bitte Sie die Unterlagen personlich beim

Amt. Einen Termin buchen Sie online auf unserer Website. Wenn Sie bereits eine
haben, bringen Sie dieses Dokument mit. Wenn nicht, kénnen Sie die
Arbeitserlaubnis spater bei einer anderen Behorde

Mit freundlichen GrafRRen
Ihr Blrgeramt Stuttgart

Szanowny Panie Novak,

Jest Pan nowy w Stuttgarcie. Prosimy o zameldowanie sie w urzedzie miasta w ciqgu 14 dni od przeprowadzki. Na
zameldowanie prosimy zabra¢ dowdd tozsamosci oraz wypetniony formularz. Zameldowanie jest bezpfatne.
Nastepnie otrzyma Pan potwierdzenie zameldowania. Ten dokument jest wazny dla ubezpieczenia spotecznego oraz
w sprawach podatkowych. Prosimy ztozy¢ dokumenty osobiscie w urzedzie. Termin mozna zarezerwowac online na
naszej stronie internetowej. Jesli posiada Pan juz pozwolenie na prace, prosimy zabra¢ ten dokument. Jesli nie,
pozwolenie na prace mozna pdzniej zatatwic w innej instytucji.

Z powazaniem
Urzgd Miasta Stuttgart

1. Wofur braucht Herr Novak die Meldebestatigung?
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3. Postuchaj fragmentu audio i zaznacz, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe czy

falszywe.

Die Frist fUr den Antrag endet nachste Woche.

Fuar den Termin bringt sie kein Schreiben vom Vermieter mit.

Ohne Arbeitserlaubnis darf sie nicht beginnen

4. Wybierz poprawne rozwigzanie

Prawda Falsz

O O
O O
zu arbeiten. O O

1. Ich heute alle Dokumente fur die (Dzis sktadam wszystkie dokumenty dotyczqce
Arbeitserlaubnis beim Amt ein. pozwolenia na prace w urzedzie.)
a. reichen b. eingereicht c. reicht d. reiche
2. Wann du den Antrag auf (Kiedy skiadasz wniosek o ubezpieczenie
Sozialversicherung bei der Behorde ein? spofeczne w urzedzie?)
a. reichst b. reicht c. reichest d. eingereicht
3. Fiur die Anmeldung in Deutschland er (Do rejestracji w Niemczech on zazwyczaj
die Unterlagen normalerweise online ein. sktada dokumenty online.)
a. eingereicht b. reiche c. reicht d. reichen

1. reiche 2. reichst 3. reicht

5. Odegraj role: Uzupetnij dialogi

a. Anmeldung im Einwohnermeldeamt

Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt:

Neu zugezogene Person:
Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt:

Neu zugezogene Person:

b. Sozialversicherung im Jobcenter klaren

Arbeitssuchende Person: 3.

Guten Tag. Sie méchten sich anmelden? Haben Sie den Mietvertr
Ihren Ausweis dabei?

(Dzieri dobry. Chce sie Pan/Pani zameldowac? Czy ma Pan/Pani przy sobie
najmu i dowéd tozsamosci?)

1.

Gut. Ich fiille den Antrag aus. Bitte unterschreiben Sie hier - die
Anmeldung betrégt zwei Wochen nach dem Umzug.

(Dobrze. Wypetnie wniosek. Prosze tutaj podpisac — termin na zameldow:
wynosi dwa tygodnie od przeprowadzki.)

2.

Mitarbeiter im Jobcenter: Kein Problem. Ihr Arbeitgeber meldet Sie bei der Sozialversicherung an und
Zieht die Steuern vom Gehalt ab.
(Nie ma problemu. Twéj pracodawca zgtasza Cie do ubezpieczenia spotecznego i potrgca
podatki z wynagrodzenia.)

Arbeitssuchende Person: 4.
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Mitarbeiter im Jobcenter: Nur wenn Sie zusdtzliche Unterstiitzung brauchen. Dann miissen Sie einen
Antrag mit den nétigen Dokumenten hier einreichen.

(Tylko jesli potrzebujesz dodatkowego wsparcia. Wtedy musisz ztozy¢ wniosek z
niezbednymi dokumentami tutaj.)

Przyktadowe odpowiedzi:

1. Ja, hier sind die Dokumente. Ich bin letzte Woche nach Leipzig gezogen. 2. Danke, das ist hilfreich. Ich war unsicher wegen
der Frist und bei welcher Behérde ich das machen muss. 3. Entschuldigung, ich habe eine Frage zur Sozialversicherung und
zu den Steuern fiir meinen neuen Job. 4. Muss ich selbst noch einen Antrag beim Amt einreichen?

6. Odpowiedz na pytania, uzywajac stownictwa z tego rozdziatu.

Ich habe schon... beantragt. / Ich habe die Dokumente gestern eingereicht. / Es ist noch nicht entschieden. /

Es wurde schon entschieden.

1. Sie sind neu in Deutschland und bekommen einen Brief vom Amt mit der Bitte: ,Bitte kommen Sie
zur Anmeldung.” Was machen Sie? Beschreiben Sie kurz.

2. Sie modchten in Deutschland arbeiten, kommen aber aus einem anderen Land. Welche Frage stellen
Sie bei der Behdrde oder beim Amt zur Arbeitserlaubnis?

3. Stellen Sie sich vor: Sie haben einen wichtigen Antrag mit vielen Dokumenten eingereicht. Wie
flhlen Sie sich, wenn alles entschieden ist? Was hoffen Sie?

4. Sie haben eine Frist von zwei Wochen fur Unterlagen zur Sozialversicherung oder fiir die Steuern.
Sie haben die Dokumente noch nicht. Was tun Sie und was sagen Sie dem Amt?
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7. E-Mail

Betreff: Fehlende Unterlagen - Sozialversicherung

Guten Tag Frau Yilmaz,

far lhre Einstellung ab dem 01.03. fehlen uns noch zwei Dinge: die Sozialversicherungsnummer
und eine Kopie lhres Ausweises. Ohne diese Dokumente kdnnen wir Sie nicht anmelden.

Bitte reichen Sie die Unterlagen bis spatestens Freitag ein. Wenn Sie die Nummer noch nicht
haben, sagen Sie uns kurz Bescheid. Dann erklaren wir [hnen, wo Sie sie beantragen kénnen.

Viele GrilRe
Miriam Schuster
Personalabteilung

Napisz odpowiednig odpowiedz: /ch habe die Kopie meines Ausweises schon ... / Bis wann genau muss
ich die Nummer schicken? / Kbnnen Sie mir bitte sagen, wo ich die Nummer beantragen kann?

Einreichen (zfozy¢,
Wazne czasowniki (zhozyc)

Prasens
ich reiche ein
du reichst ein
er/sie/es reicht ein
wir reichen ein
ihr reicht ein
sie reichen ein
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