A2.9 Papierkowa robota i biurokracja
Modul 2 Spoteczenstwo i rzad

A2.9 Papierkram und Burokratie

O Sich in der Sozialversicherung, bei Arbeitserlaubnissen und bei Behoérdengangen
zurechtfinden.
O Kennen Sie Ihre Pflichten und den Papierkram im Land.

Die Anmeldung (Zameldowanie) Die Sozialversicherung  (Ubezpieczenie spofeczne)
Die Behérde (Urzed) Die Steuern (Podatki)

Das Amt (Urzqd) Die Frist (Termin)

Das Dokument (Dokument) Beantragen (Wnioskowac)

Der Antrag (Wniosek) Einreichen (Sktadac)

Die Arbeitserlaubnis  (Pozwolenie na prace)

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst. (QR: Audio)

Wer neu nach Berlin zieht, muss eine Anmeldung im Biirgeramt machen. Das ist innerhalb } ;;i-#;f*
von vierzehn Tagen notig und kostet nichts. Daflr braucht man einen Termin, den man am h'-':""
besten online bucht. Zum Termin nimmt man ein Formular, den Ausweis und die
Wohnungsbestatigung mit. Danach bekommt man die Meldebestatigung, die oft bei

Behorden gefragt wird.

Kto dopiero przeprowadza sie do Berlina, musi dokona¢ zameldowania w urzedzie meldunkowym. Jest to
konieczne w ciggu czternastu dni i nic nie kosztuje. Do tego potrzebny jest termin, ktéry najlepiej zarezerwowac
online. Na termin zabiera sie formularz, dowdd osobisty i potwierdzenie zamieszkania. Potem otrzymuje sie
potwierdzenie zameldowania, o ktére czesto proszq urzedy.

1. Bis wann muss man sich nach der Ankunft in Berlin anmelden?
a. Innerhalb von vierzehn Tagen b. Am selben Tag
c. Erst nach einem Jahr d. Innerhalb von drei Monaten
2. Wie vereinbart man am besten einen Termin im Burgeramt?
a. Den Termin online auf der Website machen b. Dem Vermieter eine E-Mail schreiben

¢. Ohne Termin hingehen und warten d. Die Polizei anrufen
1-a0 2-a

2. Gramatyka: Imiestéw czasu przesztego Il z czasownikami
nierozdzielnie ztozonymi: , beantragt, entschieden, verstanden"
Niektére czasowniki w Partizip Il sg nierozdzielne, co oznacza, ze nie tworzy

sie ich tak jak czasownikéw rozdzielnych (np. ,sagen” ,gesagt”).

1. Do tematu czasownika dodaje sie koncéwke ,(-t)" dla czasownikéw regularnych lub ,(-en)” dla
czasownikéw nieregularnych.
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beantragen (skfada¢ wniosek) entscheiden (decydowac) verstehen (rozumiec)

ich habe beantragt (zfozytem/-am  ich habe entschieden ich habe verstanden
wniosek) (zdecydowatem/-am) (zrozumiatem/-am)

du hast beantragt (ztozytes/-as du hast entschieden (zdecydowates/- du hast verstanden (zrozumiates/-
wniosek) as) as)

er/sie/es hat beantragt (on/ona/ono er/sie/es hat entschieden er/sie/es hat verstanden
ztozyt/-a wniosek) (on/ona/ono zdecydowat/-a) (on/ona/ono zrozumiat/-a)
wir haben beantragt (ztozylismy wir haben entschieden wir haben verstanden
whiosek) (zdecydowalismy) (zrozumielismy)

ihr habt beantragt (ztozyliscie ihr habt entschieden ihr habt verstanden
wniosek) (zdecydowaliscie) (zrozumieliscie)

sie haben beantragt (ztozyli wniosek) sie haben entschieden (zdecydowali) sie haben verstanden (zrozumieli)

Czasowniki nierozdzielne nigdy nie majg przedrostka ,ge-" w Partizip II.

1. Sie haben den Antrag auf Arbeitserlaubnis gestern online . (Wczoraj ztozyliscie
wniosek o pozwolenie na prace online.)
a. beantragtet b. beantragen ¢. beantragt d. gebeantragt
2. Wir haben heute im Amt , welche Dokumente Sie einreichen mussen. (Dzisiaj w
urzedzie zdecydowalismy, jakie dokumenty musicie ztozyc.)
a. geentschieden b. entscheiden ¢. entscheidet d. entschieden

1. beantragt 2. entschieden

Przepisz zwroty (QR: Al+)

1. Ich beantrage heute einen neuen Personalausweis.

(Dzisiaj ztoZytem wniosek o nowy dowdd osobisty.)
2. Du entscheidest dich fur einen Termin am Montag.

(Zdecydowates sie na termin w poniedziatek.)
3. Er versteht die E-Mail vom Amt nicht.

(On nie zrozumiat e-maila z urzedu.)

1. Ich habe heute einen neuen Personalausweis beantragt. 2. Du hast dich fiir einen Termin am Montag entschieden. 3. Er
hat die E-Mail vom Amt nicht verstanden.

https://app.colanguage.com/pl/niemiecki/program/a2/9 Zwei | 2


https://app.colanguage.com/pl/niemiecki/program/a2/9
https://app.colanguage.com/pl/niemiecki/gramatyka/partizip2#exercise-

A2.9 Papierkowa robota i biurokracja
Modul 2 Spoteczenstwo i rzad

3.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. das Amt 1. ein Dokument abgeben
b. der Antrag 2. die Registrierung

c. die Anmeldung 3. die Behorde

d. ein Dokument einreichen 4. das Formular

a-3 b-4c-2d-1

2. Informacja z kasy chorych: zgtoszenie zatrudnienia (QR: Audio)

Wypetnij  luki:  Sozialversicherung,  Steuern, Stelle,  Arbeitserlaubnis,  Frist,
Arbeitsbescheinigung, Dokumente, Ausweis, ein

Wenn Sie in Deutschland eine neue Stelle beginnen, missen Sie lhre (1)

informieren. Reichen Sie die (2) Ihres Arbeitgebers und lhren (3)
online oder per Post (4) . Die (5) pruft die

Unterlagen und informiert Sie, ob alles korrekt ist.

Bitte beachten Sie die (6) : Die Meldung sollte innerhalb von 14 Tagen nach
Arbeitsbeginn erfolgen. Wenn (7) fehlen, erhalten Sie eine Nachricht und
kénnen die Unterlagen nachreichen. Bei Fragen zu (8) oder (9)

wenden Sie sich an das zustandige Amt.
Jesli zaczynasz nowq prace w Niemczech, musisz poinformowa¢ swojg kase chorych. Przeslij zaswiadczenie o
zatrudnieniu od pracodawcy oraz swdj dokument tozsamosci online lub pocztq. Urzqd sprawdzi dokumenty i
poinformuje Cie, czy wszystko jest poprawne.

Prosze pamieta¢ o terminie: zgtoszenie powinno nastgpi¢ w ciggu 14 dni od rozpoczecia pracy. Jesli brakuje
dokumentdw, otrzymasz wiadomos¢ i bedziesz mégt/mogta dostac brakujqce. W razie pytan dotyczqcych podatkéw lub
pozwolenia na prace skontaktuj sie z wlasciwym urzedem.

(1) Sozialversicherung, (2) Arbeitsbescheinigung, (3) Ausweis, (4) ein, (5) Stelle, (6) Frist, (7) Dokumente, (8) Steuern, (9)
Arbeitserlaubnis

1. Welche Unterlagen soll man einreichen und an welches Amt kann man sich bei Fragen wenden?

3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz. (QR: Audio)

Prawda Fatsz

1. Die Person ging ins Amt, um sich offiziell anzumelden. O O
2. Der Antrag fur die Arbeitserlaubnis soll online gestellt und per E-Mail O
eingereicht werden.

3. Der Arbeitgeber kann die Person trotz fehlender Unterlagen bei der 0 0

Sozialversicherung anmelden.
1-V2-V3-X
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4. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Ich den Antrag auf Arbeitserlaubnis (Sktadam dzis w urzedzie wniosek o pozwolenie
heute beim Amt ein. na prace.)
a. habe eingereicht b. reichen ein c. reicheein d. reichstein
2. Sie hat die Anmeldung schon und (Ona juz ztozyta wniosek o rejestracje i teraz
wartet jetzt auf das Dokument. czeka na dokument.)
a. beantragen b. beantragte ¢. beantragt d. gebeantragt
3. Wir haben , die Unterlagen vor der Frist (Zdecydowalismy sie ztozy¢ dokumenty przed
einzureichen. uptywem terminu.)
a. geentschieden b. entschieden ¢. entscheiden d. entscheidet

1. reiche ein 2. beantragt 3. entschieden

5. Odgrywanie rél - dialogi (QR: Audio)
Antrag beim Biirgeramt abgeben

Sachbearbeiterin Guten Tag. Worum geht es heute?
Frau Kriiger: (Dziers dobry. W czym moge dzis$ pomdc?)

Besucher Herr Guten Tag. Ich mdchte meinen Antrag auf Arbeitserlaubnis abgeben, weil die
Yilmaz: Frist bald endet.
(Dzieri dobry. Chciatbym ztozy¢ méj wniosek o pozwolenie na prace, poniewaz termin
wkrétce mija.)
Sachbearbeiterin Haben Sie alle nétigen Dokumente dabei, vor allem Ihren Pass und die
Frau Kruger: Anmeldung?
(Czy ma pan przy sobie wszystkie potrzebne dokumenty, przede wszystkim paszport i
potwierdzenie zameldowania?)
Besucher Herr Meinen Pass habe ich, aber die Anmeldung fehlt noch — ich habe erst
Yilmaz: nédichste Woche einen Termin bei der Meldebehérde.
(Paszport mam, ale brakuje jeszcze potwierdzenia zameldowania — termin w urzedzie
meldunkowym mam dopiero w przysztym tygodniu.)
Sachbearbeiterin Dann kénnen wir den Antrag heute nicht annehmen. Melden Sie sich zuerst
Frau Kruger: beim Amt an und reichen Sie danach alle Unterlagen komplett ein.
(W takim razie nie mozemy dzi$ przyjqc¢ wniosku. Prosze najpierw sie zameldowa¢ w
urzedzie, a potem ztozy¢ wszystkie dokumenty w komplecie.)

1. Welche Unterlagen fehlen Herrn Yilmaz und was soll er jetzt tun?
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6. Méwienie (QR: Al+)

Ich habe ... beantragt und die Unterlagen eingereicht. / Beim Amt wurde entschieden, dass ... / Die

Frist ist am ..., deshalb muss ich ... &=

1. Sie sind neu in Deutschland und mussen sich anmelden. Was haben Sie beim Amt
erledigt und welche Dokumente haben Sie mitgebracht?

2. Sie brauchen eine Arbeitserlaubnis oder ein anderes offizielles Dokument. Wie haben Sie den
Antrag gestellt und bis wann mussen Sie die Unterlagen einreichen?

7. Pisanie: E-mail (QR: Al+)

Betreff: Unterlagen fir Ihre Einstellung

Guten Tag Frau Kovag,

far lhren Start am 1. Mai fehlen uns noch zwei Dinge: die Bestatigung Ihrer
Sozialversicherung und (falls nétig) Ihre Arbeitserlaubnis. Bitte reichen Sie die
Dokumente bis spatestens 20. April ein.

Wenn Sie noch keinen Termin beim Amt haben, sagen Sie kurz Bescheid. Dann
schicken wir lhnen eine Liste mit den Formularen fur den Antrag.

Freundliche Gruf3e

Anna Becker

Personalabteilung

Napisz odpowiednig odpowiedz: Vielen Dank fiir Ihre Nachricht. Ich habe bereits ... eingereicht. / Ich
habe den Antrag schon gestellt und warte noch auf die Entscheidung. / Kénnen Sie mir bitte sagen, welche
Frist genau gilt und welche Dokumente ich brauche?

. . Einreichen (zfozyc)
Wazne czasowniki

Prasens
ich reiche ein
du reichst ein
er/sie/es reicht ein
wir reichen ein
ihr reicht ein
sie reichen ein
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