A2.43 Praca zdalna czy w biurze?
Modut 6 W pracy

A2.43 Praca zdalna czy w biurze?

O Codzienne stownictwo biurowe
O Stownictwo dotyczace pracy zdalnej

Biuro Stuzbowy

Spotkanie Udostepnic ekran
Prezentacja Przetozy¢ spotkanie
Raport Odpowiada¢ na maile
Telekonferencja Prowadzi¢ spotkanie
Praca zdalna Prowadzi¢

Zadanie Prezentowac

Termin Pracowac zdalnie

1. Zeskanuj kod QR, aby obejrze¢ wideo, lub przeczytaj tekst. (QR: Audio)

Praca zdalna to praca wykonywana na odlegto$¢, a miejsce pracy wczesniej ustalajg
pracownik i pracodawca. Takie warunki mozna uzgodni¢ przed umowg albo w czasie
zatrudnienia. Pracodawca ma obowigzek zapewnié¢ narzedzia do pracy i zwykle pokrywa
koszty internetu oraz energii. Kazdy pracownik ma tez prawo do okazjonalnej pracy zdalnej
przez dwadzieScia cztery dni w roku, ale wtedy koszty nie sg zwracane. Kierownik powiedziat,
Ze zasady muszg by¢ jasne dla wszystkich.

1. Kiedy mozna uzgodni¢ prace zdalng?
a. Tylko w pierwszym tygodniu pracy b. Przed podpisaniem umowy lub w trakcie
zatrudnienia

c. Tylko po zakonczeniu zatrudnienia d. Dopiero po roku pracy w firmie
2. Co pracodawca musi zapewnic¢ przy pracy zdalnej?

a. Nowe mieszkanie blisko biura b. Codzienne szkolenia online

c. Tylko dodatkowe dni urlopu d. Narzedzia do pracy zdalnej
1-b 2-d

2. Gramatyka: Mowa zalezna i niezalezna

Zamieniajagc mowe niezalezng na mowe zalezng w jezyku polskim, nalezy
pamieta¢ o zmianie osoby czasownika, zmianie zaimka i uzyciu
odpowiedniego spdjnika.

1. Méwi¢/powiedzie¢, pisa¢/napisa¢, twierdzi¢/stwierdzi¢, stysze¢/ustyszec, wiedzied + ze

2. Namawia¢/naméwi¢, moéwic/powiedzieé, prosi¢/poprosi¢, proponowaé/zaproponowac + zeby,
zebys, zeby, zeby$Smy, zebyscie, zeby

3. Pytac/zapytac + czy
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Tryb

N Ewa: "To spotkanie jest wazne."
oznajmujacy
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Ewa mowi, ze to spotkanie jest wazne.

Tryb rozkazujacy Ewa: "Przygotuj raport!"

Ewa mowi, zebym przygotowata raport.

Ewa: "Czy prowadzita$

zdani .
danie pytajace telekonferencje?"

Ewa pyta, czy prowadzitam
telekonferencje.

1. Ewa mowi,
a. bo b. ze

2. Ewa prosi,
a. zZe b. Zebym

1. Ze 2. Zebym
Przepisz zwroty (QR: Al+)

1. Szef: ,To spotkanie jest wazne.”

jutro mamy telekonferencje o 10:00.
czy d. Zeby

udostepnita ekran podczas prezentadiji.
c. Zeby d czy

2. Kolezanka: ,Pracuje jutro z domu.”

3. (zebym) Kierownik: ,Przygotuj raport na jutro!”
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3.€wiczenia

1. Dopasuj elementy o powigzanym znaczeniu.

a. praca zdalna 1. odpisywac nae maile
b. przetozy¢ spotkanie 2. praca zdomu

c. udostepni¢ ekran 3. pokazac ekran

d. odpowiadac na maile 4. zmieni¢ termin spotkania
a-2 b-4 c-3d-1

2. Komunikat z firmy: zasady pracy zdalnej (QR: Audio)

Wypetnij luki: spotkanie, zadanie, przetozonym, prezentacje, zdalnie, termin, przetéz [STHEH

Od 1 lipca w naszej firmie mozna pracowac (1) do dwodch dni w tygodniu.
Miejsce pracy ustalasz z (2) . Firma zapewnia laptop i dostep do systemu; koszty
internetu pokrywa przy statej pracy zdalnej.

Jesli masz (3) lub (4) , sprawdz kalendarz i dotacz przez
telekonferencje. W razie probleméw technicznych napisz do IT i opisz (5) oraz
(6) . Gdy nie mozesz dotaczy¢, (7) spotkanie i poinformuj
zespot.

-

. Jakie sg zasady pracy zdalnej w firmie i co nalezy zrobi¢, gdy nie mozesz dotgczy¢ do telekonferencji?

3. Postuchaj fragmentu audio i wybierz poprawng odpowiedz. (QR: Audio)
Prawda Failsz

1. Osoba méwi, ze na poczatku tygodnia pracuje dwa dni z domu. a O

2. Telekonferencja odbedzie sie w biurze w $rode. a O

3. Zadanie trzeba oddac w pigtek przed 15:00. O O

4. Wybierz poprawne rozwigzanie

1. Kierownik powiedziat, zebym jutro rano na maile z domu.
a. odpowiadaj b. odpowiadam ¢. odpowiadata
d. odpowiedziata
2. Podczas telekonferencji szef poprosit mnie: ,, krétko na pytania klientéw.”
a. Odpowiadasz b. Odpowiadaj ¢. Odpowiedz
d. Odpowiadajcie
3. Koordynatorka napisata, ze dzi$ po potudniu raport w biurze.
a. prezentuje b. prezentowata c. prezentowac d. prezentuje

1. odpowiadata 2. Odpowiadaj 3. prezentuje
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5. Odgrywanie rél - dialogi (QR: Audio)

Przetozenie telekonferencji zespotu

Marta (team Czes¢, Pawet — czy mozemy przetozy¢ dzisiejszq telekonferencje zaplanowang
lead): na 14:00?

Pawet Czes¢, oczywiscie — co sie stato, Ze chcesz jq przetozyc?

(analityk):

Marta (team Dostatam pilne zadanie stuzbowe i nie zdgze przygotowac raportu na czas.
lead):

Pawet W porzqdku — moze byc jutro o 10:00? Wtedy moge poprowadzic¢ spotkanie.
(analityk):

Marta (team Dobrze, zapisze nowy termin i wysle krétkq informacje mailem. Dzieki!

lead):

1. Dlaczego Marta chce przetozy¢ spotkanie?

6. Méwienie (QR: Al+)

W biurze zazwyczaj..., a zdalnie... / Szef powiedziat, Ze musimy przetozy¢ spotkanie. / Dzis mam
termin, wiec musze skoriczy¢ raport.

1. Wolisz pracowac zdalnie czy w biurze i dlaczego?

2. Opowiedz krétko, jak wyglada twdj typowy dzieh pracy — jakie masz spotkania i jakie zadania
wykonujesz?
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7. Pisanie: E-mail (QR: Al+)
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Czes$¢ Aniu,

Magda

mam prosbe. Szef powiedziat, ze w pigtek zrobimy krétkie spotkanie online o 10:00
zamiast w biurze. Czy mozemy przetozy¢ spotkanie z 9:00 na 10:00? Bedzie
telekonferencja, wiec prosze, zebys przygotowata 3 slajdy do prezentacji o postepie
zadania i wystata je do mnie do czwartku (to nasz termin). Jezeli chcesz, mozesz
pracowac zdalnie w pigtek i na spotkaniu udostepni¢ ekran. Daj znac.

Napisz odpowiednia odpowiedz: Dziekuje za wiadomosc, potwierdzam, ze... / Magda napisata, Ze

spotkanie jest... / Czy moge zapytac, czy...

. . Odpowiada¢ (odpowiadac)
Wazne czasowniki

Tryb rozkazujgcy
my Odpowiadaj!

wy Niech odpowiadal

https://app.colanguage.com/pl/polski/program/a2/43

Prezentowac (prezentowac)
Tryb rozkazujacy

Prezentuj!

Prezentuj!
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