A2.42 Organizzazione e delega
Organizacja i delegowanie
https://app.colanguage.com/pl/wloski/program/a2/42

L'incarico (Zadanie) L'autonomia (Autonomia)

Il progetto (Projekt) Il sistema (System)

La responsabilita (Odpowiedzialnos¢)  In attesa (W oczekiwaniu)

La valutazione (Ocena) Raggiunto (Osiggniety)

La priorita (Priorytet) Essere responsabile per  (By¢ odpowiedzialnym za)
L'agenda (Agenda) Completare (Ukoriczyc)

La gestione del tempo  (Zarzqdzanie czasem) Delegare (Delegowac)

1. Dialog: Organizzazione e delegazione

Marco: Che piacere rivederti, Beatrice. Come va il lavoro? (Jak mifo cie znowu widziec, Beatrice. jak idzie

praca?)

Beatrice: Sono contenta di rivederti, Marco. Bene, grazie:  (Ciesze sie, Ze cie widze, Marco. Dobrze, dziekuje:
sono diventata project manager! zostatam project managerkq!)

Marco: Davvero? Interessante! Ma che cosa fa (Naprawde? Interesujqce! Czym doktadnie
esattamente una project manager? zajmuje sie project manager?)

Beatrice: Mi occupo dell'organizzazione dei progetti e della (Zajmuje sig organizacjq projektow i
gestione del tempo del team. zarzqdzaniem czasem zespotu.)

Marco: Sembra complicato, allora hai molta (Wyglada to na skomplikowane, wiec masz duzo
responsabilita. odpowiedzialnosci.)

Beatrice: Si, & vero. Infatti una delle mie priorita & delegare i (Tak, to prawda. Jednym z moich priorytetow jest
compiti alle persone giuste. delegowanie zadar wtasciwym osobom.)

Marco: Capisco. Come mai hai deciso di diventare proprio (Rozumiem. Dlaczego zdecydowatas sig zostac
project manager? wtasnie project managerkq?)

Beatrice: Perché ho sempre amato seguire un progetto (Bo zawsze lubitam prowadzic projekt od
dall'inizio alla fine. Ti ricordi quando facevamo i ~ Poczqtku do korica. Pamigtasz, jak robilismy
progetti a scuola? projekty w szkole?)

Marco: Certo che mi ricordo! Eri molto brava a (Oczywiscie, Zze pamietam! Bytas swietna w
organizzare il lavoro del gruppo e la gestione del ~0rganizowaniu pracy grupy i zarzqdzaniu
tempo czasem.)

Beatrice: Esatto. Adesso, sul lavoro, controllo anche che (Doktadnie. Teraz w pracy sprawdzam tez, czy
tutto sia completato nei tempi previsti. wszystko jest ukoriczone w przewidzianych

terminach.)

Marco: Wow, serve molta autonomia per fare bene (Wow, potrzeba duzo samodzielnosci, by dobrze
questo lavoro. wykonywac te prace.)
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Beatrice: Si, ma anche una buona comunicazione & (Tak, ale tez dobra komunikacja jest kluczowa,

fondamentale, soprattutto con il team e con i 2wiaszcza z zespotem i osobami
responsabili dei progetti. odpowiedzialnymi za projekty.)

1. Leggi il dialogo. Che lavoro fa adesso Beatrice?

a. E responsabile solo dell'agenda del capo. b. E diventata project manager.
c. Fa la segretaria in un ufficio. d. Lavora come insegnante di italiano.
2. Di che cosa si occupa Beatrice nel suo lavoro?
a. Del sistema informatico e dei computer del b. Dell'organizzazione dei progetti e della
progetto. gestione del tempo del team.

c. Ein attesa di un nuovo incarico, quindi non ha d. Solo della valutazione finale del progetto.
responsabilita.
1-b 2-b

Naucz sie uzywac gtéwnych wyrazen zgody i niezgody.

1. Wyrazenia z "si", "hai ragione", "sono d'accordo" uzywa sie do wyrazania zgody.

2. Wyrazenia z "no", "non" uzywa sie do wyrazania niezgody.

Espressione

Uso (Zast 1 Esempio (Przyktad,
(Wyrazenie) (Zastosowanie) P10 (Przyktad)

Accordo con un fatto (Zgoda co do  Si, & vero, il progetto & finito. (Si, é vero, projekt jest

Si, & vero .
faktu) zakoriczony.)
Si. va bene Accordo con una proposta (Zgoda Si, va bene, iniziamo ora. (Si, va bene, zaczynamy
! co do propozydji) teraz.)
. . Accordo su un punto di vista Hai ragione, serve autonomia. (Hai ragione, potrzeba
Hai ragione . . ,
(Zgoda co do punktu widzenia) autonomii.)
, Adesione a un'opinione Sono d’accordo con la valutazione. (Sono d'accordo z
Sono d'accordo o o
(Przytqczenie sie do opinii) oceng.)
Non sono Disaccordo educato (Kulturalny Non sono d’accordo, serve piu tempo. (Non sono
d'accordo sprzeciw) d‘accordo, potrzeba wiecej czasu.)
R Negazione di un fatto (Zaprzeczenie No, non & vero, era una responsabilita tua. (No,
No, non é vero \ . o
faktu) non é vero, to byta twoja odpowiedzialnosc.)
1. «Secondo me Marco non gestisce bene le priorita.» - « , spesso il progetto resta in
attesa troppo tempo.»
a. No, non évero b. Sono d'accordo con te? ¢. Hairagione d. Si, va bene
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2. «Possiamo spostare la riunione di valutazione a domani?» - « , aggiorno subito

'agenda.»
a. Si, va bene b. Non sono d'accordo c. Si, évero d. Hairagione
3. «Tu sei responsabile per il ritardo del progetto.» - « , ho delegato il compito ieri.»
a. No, non é vero b. Non sono d‘accordo é vero ¢. Si, va bene
d. Sono d‘accordo con la responsabilita
4. «Per questo incarico servono piu persone autonome.» - « , il nostro sistema ora &
troppo lento.»

a. Sono d'accordo non b. Hairagione va bene ¢. Sono d'accordo

d. Si, non évero

1. Hai ragione 2. Si, va bene 3. No, non é vero 4. Sono d‘accordo
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3.¢wiczenia

1. Email

Otrzymujesz e-mail od swojej przetozonej, ktéra przydziela ci nowe zadania w projekcie i 't“
prosi o potwierdzenie lub zaznaczenie, jesli sie z tym nie zgadzasz: odpowiedz.

Ciao [Nome],
da lunedi cambiamo l'organizzazione del progetto marketing. Tu sarai responsabile per la
gestione del tempo del team.

Per favore:

e controlla 'agenda e prepara un piano per la settimana;
o delegare a Luca le email ai clienti;
« verificare che tutti i compiti siano completati entro venerdi.

Se non sei d’accordo con qualcosa, scrivimi. Aspetto una tua conferma.
Grazie,
Silvia

Napisz odpowiednig odpowiedz: ciao Silvia, / sono d’accordo con... / non sono d’accordo su... perché...

2. Wybierz poprawne rozwigzanie
1. Per questo progetto sono d'accordo: a (W zwigzku z tym projektem zgadzam sie:
Marco la gestione dellagenda. powierzam Marco zarzgdzanie terminarzem.)
a. delegare b. delego ¢. ho delegato d. delego
2. Non sono d'accordo: oggi abbiamo gia completato il (Nie zgadzam sie: dzi$ juz ukoniczylismy raport i
report e anche la valutazione ieri. wezoraj rowniez ukoriczylismy ocene.)
a. eravamo completato b. avevamo completato ¢. avevamo completare

d. abbiamo completato

3. Hairagione, ieri lincarico prima della  (Masz racje, wezoraj ukoriczytem zadanie przed
riunione con il direttore. spotkaniem z dyrektorem.)
a. avevo completa b. ero completato ¢. ho completato

d. avevo completato
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4. No, non sono d'accordo: delego troppo lavoro a Giuliae  (Nie, nie zgadzam sie: powierzam Julii zbyt duzo

io tutte le attivita pit urgenti. pracy, a to ja ukoriczytem wszystkie pilniejsze
zadania.)
a. avevo completa b. ero completato ¢. avevo completato

d. ho completato
1. delego 2. avevamo completato 3. avevo completato 4. avevo completato

3. Uzupetnij dialogi

a. Organizzare il progetto del cliente

Responsabile Marco: Anna, oggi la prioritd é il progetto per (Anna, dzis priorytetem jest projekt dla klienta
il cliente Rossi, dobbiamo completare Rossi — musimy wszystko zakoriczy¢ do 17:00.)
tutto entro le 17.

Collega Anna: 1. (Dobrze, moge zajq¢ sie prezentacjq, dzieki temu
bedziesz wolny na spotkanie.)

Responsabile Marco: Perfetto, ti delego ufficialmente questo (Swietnie, oficjalnie Ci to zlecam — bedziesz
incarico e tu sei responsabile per le  0dpowiedzialna za koricowe slajdy.)
slide finali.

Collega Anna: 2. (Zgoda, od razu wpisze to do kalendarza i wysle
Ci szkic do oceny w pofowie popotudnia.)

b. Riorganizzare I'agenda della settimana

Team leader Sara: Luca, la mia agenda é piena, ho tre (Luca, méj terminarz jest zapetniony — mam trzy
riunioni e non riesco a gestire tutte le spotkania i nie dam rady obstuZy¢ wszystkich
telefonate in attesa. oczekujgcych telefonow.)

Collega Luca: 3. (Jesli chcesz, moge odebrac telefony od
dostawcow, dzieki temu bedziesz miata wiecej
swobody przy nowym systemie.)

Team leader Sara: Grazie, ti delego quella parte del lavoro (Dziekuje — powierzam Ci te czes¢ pracy i

e tu sarai responsabile per il follow-up bedziesz odpowiedzialny za follow-up do pigtku.)

fino a venerdi.

Collega Luca: 4, (Super, dzis po potudniu wysle Ci krétki raport z
najwazniejszymi osiqgnietymi punktami.)

1. Va bene, posso occuparmi io della presentazione, cosi tu sei libero per la riunione. 2. D'accordo, lo metto subito in agenda
e ti mando una bozza per la valutazione a meta pomeriggio. 3. Se vuoi, posso prendere io le chiamate dei fornitori, cosi tu
hai pit autonomia sul nuovo sistema. 4. Perfetto, oggi pomeriggio ti mando un breve report con i punti principali raggiunti.

4. Odpowiedz na pytania, uzywajgc stownictwa z tego rozdziatu.

1. Lei & responsabile di un piccolo progetto in ufficio. Cosa deve organizzare per iniziare bene il lavoro
con il suo team?

2. Immagini di avere troppe cose da fare questa settimana. Quali attivita delega ai colleghi e perché?
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3. Deve spiegare a un collega nuovo cosa fare oggi. Come da gli incarichi in modo chiaro e gentile?

4. In una riunione non & d'accordo con la priorita scelta dal suo capo. Come esprime il suo disaccordo
in modo semplice ed educato?

5. Napisz 6-8 zdan opisujacych, jak organizujesz swojg prace lub nauke: opowiedz o
priorytetach, zadaniach oraz o tym, kiedy zgadzasz sie lub nie zgadzasz z decyzjami
przetozonego.

Nel mio lavoro sono responsabile per... / Di solito la priorita é... / Sono d'accordo con il mio capo quando... /
Non sono d'accordo quando...

4. Wazne czasowniki

Delegare Completare
io delego avevo completato
tu deleghi avevi completato
lui/lei delega aveva completato
noi deleghiamo avevamo completato
VOi delegate avevate completato
loro delegano avevano completato
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