A2.9 Paperwork and bureaucracy
Modut 2 Society and government

A2.9 Papierkowa robota i biurokracja

O Zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi, pozwoleniami na prace i -
dokumentacja
O Znaj swoje obowigzki i dokumenty w kraju.

Formularz (Form) Whniosek (Application (form/request))
Podanie (Application (letter)) Karta pobytu (Residence card)
Pozwolenie na prace (Work permit) Wiza (Visa)

Biuro dla cudzoziemcéw (Office for foreigners) ~ Zaswiadczenie (Certificate)

Urzad miasta (City Hall) Urzad skarbowy  (Tox office)

Urzednik (Clerk) Ztozy¢ (To submit)
Ubezpieczenie spoteczne (Social insurance) Zameldowanie (Registration of residence)
Podatki (Taxes) Wypetnié (To fill in)

Numer PESEL (PESEL number)

1. Scan the QR code to watch the video, or read the text. (QR: Audio)

W Polsce osoba z wizg turystyczng albo na odwiedziny nie moze szuka¢ pracy. W takich %
sytuacjach urzad czesto odmawia zezwolenia na prace, co jest problemem dla pracodawcy. Z ;
Firma musi rekrutowa¢ ludzi z zagranicy na wize pracownicza, a jej uzyskanie bywa trudne.
Przepisy majg chronic rynek, ale roénie ryzyko, ze ktos$ bedzie pracowa¢ nielegalnie.

In Poland, a person with a tourist visa or a visitor visa cannot look for work. In such situations, the office often
refuses a work permit, which is a problem for the employer. The company has to recruit people from abroad

on a work visa, and obtaining it can be difficult. The regulations are meant to protect the market, but the risk is
growing that someone will work illegally.\/p>

1. Kto nie moze szuka¢ pracy w Polsce?

a. Osoba z kartg pobytu b. Student z Polski

¢. Osoba z wizg pracowniczg d. Osoba z wizg turystyczng
2. Dlaczego to jest problem dla pracodawcy?

a. Firma nie moze rekrutowac obcokrajowcéw  b. Wiza pracownicza jest bezptatna

wcale
¢. Pracownicy z Polski odmawiajg pracy d. Urzad czesto odmawia zezwolenia na prace
osobom na wizach turystycznych
1-d 2-d

2. Grammar: Dative plural: to whom? to what?
The dative case combines, among others, with the verbs: dawa¢, pomagac,
dziekowa¢, méwic, ufa¢, wierzy¢, szkodzi¢, zyczyc.
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., ., .. Mianownik liczba Celownik liczba

. Koncéwki . L .

Rodzaj (Gender) (Endings) pojedyncza (Nominative mnoga (Dative
5 singular) plural)
ik
meskoosobowy (masculine personal) -om urzednik (official) urz‘e'dnl om
(officials)
niemeskoosobo meski nieosobowy i
& wy (me wy wnioskom

zenski) (non-masculine personal (masculine -om whiosek (application)

L L (applications)
inanimate and feminine)) pp

niemeskoosobowy (nijaki) (non-masculine podaniom (written

-om podanie (written request)

personal (neuter)) requests)
1. Dziekuje za pomoc przy wniosku o numer PESEL. (/I thank the officials for their help

with the application for a PESEL number.)

a. urzednikéw b. urzednicy ¢. urzednikami d. urzednikom

2. Musze dzi$ nadac numer sprawy w urzedzie miasta. (I have to assign a case

number to the applications today at the city hall.)

a. wnioskom b. wnioski C. wnioskéw d. wnioskach

1. urzednikom 2. wnioskom

Rewrite the phrases (QR: Al+)

1. Pomagam urzednicy w urzedzie.

(I help the clerks at the office.)
2. Dziekujemy klienci za dokumenty.

(We thank the customers for the documents.)
3. Moéwie sasiedzi o nowym terminie spotkania.

(I tell the neighbors about the new meeting date.)

1. Pomagam urzednikom w urzedzie. 2. Dziekujemy klientom za dokumenty. 3. Méwie sgsiadom o nowym terminie
spotkania.
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3.Exercises

1. Match the items that have a related meaning.

a. Ztozy¢ wniosek 1. Wypisac¢ dane w formularzu

b. Wypetni¢ formularz 2. Wspiera¢ pracownikéw urzedu
¢. Urzednik 3. Pracownik urzedu

d. Pomaga¢ urzednikom 4. Ztozy¢ podanie

a-4 b-1c-3d-2

2. Official notice from the city office: documents for legal work (QR:
Audio)

Fill in the gaps: formularz, PESEL, Wniosek, zaswiadczenie, zameldowania, wypeic

Urzad miasta informuje: osoba z zagranicy, ktéra chce pracowac¢ w Polsce, powinna sprawdzi¢
podstawe pobytu. Z wizg turystyczng nie mozna podjg¢ pracy. Pracodawca moze poprosi¢ o numer

() i potwierdzenie (2) .(3) o karte pobytu
lub pozwolenie na prace sktada sie w biurze dla cudzoziemcédw. Przed wizytg przygotuj (4)

i (5) 0 ubezpieczeniu spotecznym. W urzedzie urzednik moze
pomac (6) dokumenty i wyjasni¢, gdzie ztozy¢ podanie.

The city office informs: a person from abroad who wants to work in Poland should check the basis of stay. With a
tourist visa you cannot take up work. An employer may ask for a PESEL number and proof of registration of residence.

An application for a residence card or a work permit is submitted at the foreigners' office. Before your visit, prepare the
form and a certificate of social insurance. At the office, an official may help fill in the documents and explain where to
submit the application.

(1) PESEL, (2) zameldowania, (3) Wniosek, (4) formularz, (5) zaswiadczenie, (6) wypetnic¢

1. Jakie dokumenty trzeba przygotowac przed wizytg w biurze dla cudzoziemcéw i dlaczego?

3. Listen to the audio fragment and choose the correct answer. (QR: Audio)

True False
1. Méwczyni planuje péjs¢ do urzedu po pracy, zeby zatatwi¢ zameldowanie. o 0O
2. Urzednik powiedziat jej, ze do wniosku o karte pobytu wystarczy tylko paszport O o
i wiza.
3. Moéwczyni juz wypetnita formularz w domu przed wizyta w urzedzie. o 4d

1-V2-X3-V
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4. Choose the correct solution

1. W urzedzie miasta zawsze wniosek o (Atthe city hall I always submit an application
numer PESEL osobiécie. for a PESEL number in person.)
a. sktada b. zfoze ¢. sktadam d. sktadasz
2. Na miejscu formularz i przekazujemy  (On the spot we fill out the form and hand our
urzednikom nasze dokumenty. documents over to the officials.)
a. wypetnicie b. wypetniam ¢ wypetniamy d. wypetniajq
3. W Biurze dla Cudzoziemcéw podanie o (At the Office for Foreigners we submit an
karte pobytu. application for a residence card.)
a. skfadajq b. sktadacie c. ztozymy d. sktadamy

1. sktadam 2. wypetniamy 3. sktadamy

5. Roleplay - dialogues (QR: Audio)

Whiosek o karte pobytu

Urzedniczka: Dzien dobry, w czym moge poméc?
(Good morning, how can | help you?)
Klient Dzien dobry, chce ztozy¢ wniosek o karte pobytu, ale nie wiem, jakie
(cudzoziemiec): dokumenty sq potrzebne.
(Good morning, | want to submit an application for a residence permit card, but | don't
know which documents are needed.)
Urzedniczka: Prosze wypetni¢ formularz, mie¢ paszport i aktualng wize oraz dofgczyc
zaswiadczenie o ubezpieczeniu spotecznym.
(Please fill out the form, have your passport and a valid visa, and attach a certificate of
social insurance.)
Klient Czy numer PESEL i potwierdzenie zameldowania tez sg wymagane?
(cudzoziemiec): (Arethe PESEL number and confirmation of registration of residence also required?)

Urzedniczka: PESEL jest potrzebny, jesli go pan posiada; zameldowanie mozna dostarczyc
pbzniej, najwazniejsze, by dzis ztozy¢ kompletny wniosek.
(PESEL is needed if you have one; proof of registration can be provided later—the most
important thing is to submit a complete application today.)

1. Po co klient przyszedt do urzedu i jaki dokument chce otrzymac?
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6. Speaking: translate and respond (QR: Al+)

Musze ztozy¢ wniosek o... / Potrzebuje zaswiadczenia o... / Czy moze mi Pan/Pani pomdc wypetnic¢

formularz?

1. Co musisz zatatwi¢ w urzedzie, kiedy zaczynasz prace w Polsce i jakie dokumenty zwykle

przygotowujesz?

A2.9 Paperwork and bureaucracy
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2. Opisz krotka sytuacje, kiedy wypetniasz wniosek lub formularz w urzedzie — gdzie jeste$ i o co

prosisz urzednika?

7. Writing: Email (QR: Al+)

Dzier dobry Pani Anno,

Pozdrawiam,
Magda Nowak
Dziat Kadr

przygotowujemy Pani umowe o prace. Prosimy o dostanie informacji: czy ma Pani
numer PESEL i czy jest Pani juz zameldowana w Warszawie.

Do zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego potrzebujemy tez skanu paszportu oraz
Pani adresu. Jezeli nie ma Pani PESEL, trzeba ztozy¢ wniosek w urzedzie miasta.
Prosimy o informacje, kiedy moze Pani to zatatwic.

Write an appropriate response: Dzieri dobry Pani Magdo, dziekuje za wiadomos¢. / Mam juz..., ale nie
mam jeszcze... / Czy moge ztoZy¢ wniosek w... i do kiedy mam dostarczy¢ dokumenty?

Ztozy¢ (to submit)
Important verbs ,
Czas terazniejszy

ja ztoze

ty ztozysz
on/ona/ono ztozy
my ztozymy
wy ztozycie
oni/one ztoza
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Wypetnic¢ (to fill in)
Czas terazniejszy
wypetnie
wypetnisz

wyperni
wypetnimy
wypetnicie
wypetnig
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