B1.29 lhr Arbeitsvertrag

O Arbeitsvertrage lesen
O Vertragsarten

O Arbeitslosigkeit und Entlassungen managen

B1.29 O seu contrato de trabalho
Modul 4 Educagdo e carreira

die Arbeitserlaubnis

der Arbeitnehmer / die
Arbeitnehmerin

der Arbeitsplatz

das Gehalt

die Kiindigung
die Kiindigungsfrist

kiindigen
die Qualifikation

die Leistung
die Pramien
die Gleitzeit

flexible Arbeitszeiten

(a autorizagdo de
trabalho)

(o empregado / a
empregada)

(o posto de trabalho)
(o saldrio)

(a demissdo / aviso de
rescisdo)

(o prazo de aviso
prévio)

(demitir / rescindir
(contrato))

(a qualificag¢do)

(o desempenho /
rendimento)

(os bénus / as
bonificacbes)

(o hordrio flexivel
(gleitzeit))

(hordrios de trabalho
flexiveis)

Mobiles Arbeiten ist
maoglich.

verlangern

vereinbaren
verhandeln

der Tarifvertrag
iibernehmen

tiberprufen
arbeitslos

die Arbeitslosigkeit
in Rente gehen

Die bieten wir: ...

(Trabalho mével é possivel.)

(prorrogar / prolongar)

(acordar / combinar)
(negociar)

(o acordo coletivo /
convengdo coletiva)
(assumir / contratar)

(verificar / conferir)

(desempregado)
(o desemprego)

(aposentar-se)

(Isto oferecemos: ...)

1. Digitalize o c6digo QR para ver o video, ou leia o texto. (QR: Audio)

Auch das Gehalt, der Arbeitsort und die Zahl der Urlaubstage gehdren dazu. In vielen
Vertragen gibt es eine Probezeit und eine Kindigungsfrist. Wer zu schnell unterschreibt,
merkt spater vielleicht, dass er wichtige Punkte hat priifen miissen.

Antes de aceitar um novo emprego, deve-se ler o contrato de trabalho com atencdo. Nele estd escrito quais
tarefas a atividade inclui e quantas horas a jornada de trabalho por semana é. Também o saldrio, o local de
trabalho e o numero de dias de férias fazem parte. Em muitos contratos hd um periodo de experiéncia e um
prazo de aviso prévio. Quem assina rdpido demais talvez perceba mais tarde que tinha de ter verificado pontos

importantes.
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B1.29 O seu contrato de trabalho
Modul 4 Educagdo e carreira
1. Welche Angaben stehen in dem Arbeitsvertrag, den die Person sieht?

a. DreilSigtausend € im Jahr, vierzig Stunden pro b. Finfzigtausend € im Jahr, dreil3ig Stunden pro

Woche und zwanzig Urlaubstage. Woche und zehn Urlaubstage.
c. Finfzigtausend € im Jahr, achtunddrei3ig d. FUnfzigtausend € im Monat, achtunddreiRig
Stunden pro Woche und achtundzwanzig Stunden pro Woche und achtundzwanzig
Urlaubstage. Urlaubstage.
2. Was rat die Person sich selbst, bevor sie unterschreibt?
a. Erst wichtige Punkte prufen und nicht so b. Nur das Gehalt priifen und den Rest
schnell unterschreiben. akzeptieren.
c. Mit dem Arbeitgeber nur mindlich d. Sofort unterschreiben, damit der Job sicher ist.

vereinbaren, was wichtig ist.
1-c2-a

2. Gramatica: Os tempos passados dos verbos modais - Perfekt (hat

arbeiten miissen)
Os verbos modais também sao formados no Perfekt.

1. No Perfekt: formag¢do com infinitivo, ndo com Partizip Il
2. Estrutura: forma conjugada de haben + verbo conjugado + verbo modal

Verb (Verbo) Beispiel

mussen _s (ter de) habe mussen Ich habe am Wochenende arbeiten missen. (Eu tive de trabalhar no fim
(tenho tido de) de semana.)

kénnen s (poder) hast kdnnen  Du hast gestern das Arbeitsverhaltnis antreten kdnnen. (Tu pudeste
(pudeste) iniciar a relag@o de trabalho ontem.)

sollen > (dever) hat sollen (devia) Sie hat das tun sollen. (Ela devia ter feito isso.)

wollen s (querer) haben wollen

) ! Wir haben den Chef sehen wollen. (Nés quisemos ver o chefe.)
(tivemos querido)

Com o Perfekt, sé sdo usados os verbos mussen, wollen, sollen e konnen.

1. Wegen der kurzen Kundigungsfrist habe ich gestern noch den neuen Arbeitsvertrag
(Devido ao curto prazo de rescisGo, ontem ainda tive de assinar o

novo contrato de trabalho.)
a. unterschrieben miissen b. unterschreiben gemusst c. unterschreiben miissen
d. unterschrieben gemusst

2. Zum Gluck hast du die Arbeitserlaubnis rechtzeitig . (Ainda bem
que conseguiste prorrogar a autorizacéo de trabalho a tempo.)
a. verldngern gekonnt b. verldngert kénnen ¢. verldngern kénnen

d. verldngert gekonnt

1. unterschreiben miissen 2. verldngern kénnen
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B1.29 O seu contrato de trabalho

Modul 4 Educagdo g

Rewrite the phrases (QR: 1A+)

1. Ich musste gestern langer im Buro bleiben.

(Ontem eu tive que ficar mais tempo no escritdrio.)
2. Wir konnten den Termin am Montag vorziehen.

(NJs pudemos antecipar o compromisso para segunda-feira.)
3. Sie wollte den Chef persénlich sprechen.

(Ela quis falar pessoalmente com o chefe.)

1. Ich habe gestern Idnger im Biiro bleiben miissen. 2. Wir haben den Termin am Montag vorziehen kénnen. 3. Sie hat den
Chef personlich sprechen wollen.

Corrija o erro

1. Wir haben die Kindigungsfrist eingehalten sollen.

No6s deveriamos ter respeitado o prazo de aviso prévio.
2. Ich habe den neuen Vertrag unterschrieben mussen.

Eu tive de assinar o novo contrato.
1. Wir haben die Kiindigungsfrist einhalten sollen. 2. Ich habe den neuen Vertrag unterschreiben miissen.
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B1.29 O seu contrato de trabalho
Modul 4 Educagdo e carreira

3.Exercicios

1. Associe cada palavra a sua definicao.

a. die . . .

o . 1. Etwas genau kontrollieren, z. B. einen Vertrag vor der Unterschrift.

Kindigungsfrist

. . 2. Ohne Job: Man hat kiindigen mussen oder wurde entlassen und

b. Gberprufen )
sucht Arbeit.

c. arbeitslos 3. Zeitraum, den man nach einer Kindigung noch arbeiten muss.

a-3 b-1c-2

2. Aviso do departamento de Recursos Humanos: Pontos importantes
antes de assinar (QR: Audio)

Preencha as lacunas: Tarifvertrag, Gehalt, Kindigungsfrist, Uberpriifen, Prémien,
Kindigung

Vor der Unterschrift sollten Sie den Arbeitsvertrag genau lesen: Tatigkeitsbeschreibung, Arbeitsort,
Arbeitszeit und (1) . (2) Sie auch, ob ein (3)

gilt und ob es (4) gibt. Bei befristeten Vertragen ist das
Enddatum wichtig. In der Probezeit gelten oft kiirzere Fristen.

Bei einer (5) zahlt die (6) im Vertrag oder im Tarifvertrag.
Wenn Sie selbst kiindigen, missen Sie diese Frist einhalten. Bei einer betriebsbedingten Kindigung
kénnen Sie sich arbeitslos melden und Beratung bei der Agentur fir Arbeit bekommen.
Vereinbaren Sie dazu frihzeitig einen Termin.

Antes de assinar, vocé deve ler o contrato de trabalho com atengédo: descricdo das fungées, local de trabalho (trabalho
movel), hordrio de trabalho e saldrio. Verifique também se existe um acordo coletivo aplicdvel e se hd bénus. Em

contratos por tempo determinado, a data de término é importante. No periodo de experiéncia, muitas vezes valem
prazos mais curtos.

Em caso de demissdo, vale o prazo de aviso prévio previsto no contrato ou no acordo coletivo. Se vocé pedir demissdo,
deve respeitar esse prazo. Em caso de demissdo por motivos operacionais, vocé pode se registrar como desempregado
e obter orientagdo na Agéncia de Emprego. Para isso, marque uma data com antecedéncia.

(1) Gehalt, (2) Uberprafen, (3) Tarifvertrag, (4) Prdmien, (5) Kiindigung, (6) Klindigungsfrist

1. Welche zwei Punkte wiirden Sie in Ihrem eigenen Arbeitsvertrag zuerst Uberprifen, und warum?
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B1.29 O seu contrato de trabalho
Modul 4 Educagdo e carreira

3. Ouga o fragmento de audio e escolha a resposta correta. (QR: Audio)
Verdadeiro Falso
1. Der Vertrag lauft bis Ende September, deshalb hat die Person ihn noch 0

einmal gelesen. H
2. Die Person hat die Verlangerung bereits unterschrieben und sucht jetzt - -
einen neuen Arbeitsplatz.
3. Vor der Verlangerung mochte die Person Uber das Gehalt und die O
Kindigungsfrist sprechen.
1-V2-X3-V
4. Escolha a solucdo correta
1. Vor der Unterschrift ich den (Antes de assinar, eu verifico o contrato de
Arbeitsvertrag und die Kiindigungsfrist. trabalho e o prazo de rescisGo.)
a. Uberpriifst b. Uberpriife c. Uberpriifte d. Uuberpriifen
2. Gestern die (Ontem, tive de verificar novamente as

Angaben zum Gehalt im Vertrag noch einmal tberpriifen  nformagdes sobre o saldrio no contrato.)
mussen.

a. habe/ iberpriife b. bin/ lberpriifen ¢. habe/ iiberpriifen
d. habe/ tiberpriift
3. Wir im Gespréach flexible Arbeitszeiten (Combinamos, na conversa, hordrios de
und Gleitzeit. trabalho flexiveis e hordrio flexivel.)
a. vereinbarte b. vereinbarst c. vereinbaren d. vereinbart

1. Uberprtife 2. habe / tiberpriifen 3. vereinbaren

5. Roleplay - dialogos (QR: Audio)

Kiindigungsfrist kldaren

Frau Stein (HR): Personalabteilung Stein, guten Morgen. Wie kann ich Ihnen helfen?
(Departamento de Pessoal Stein, bom dia. Como posso ajudar?)

Herr Yilmaz Guten Morgen, hier ist Yilmaz aus der Entwicklungsabteilung. Ich habe

(Arbeitnehmer): gestern die Kiindigung erhalten und bin unsicher wegen der Kiindigungsfrist.
(Bom dia, aqui é o Yilmaz do departamento de desenvolvimento. Eu recebi ontem a
demissdo e estou inseguro quanto ao prazo de aviso prévio.)

Frau Stein (HR): Das tut mir leid zu horen. Laut Ihrem Arbeitsvertrag und dem Tarifvertrag
betrdgt die Ktindigungsfrist vier Wochen zum Monatsende.
(Sinto muito em ouvir isso. De acordo com o seu contrato de trabalho e o acordo
coletivo, o prazo de aviso prévio é de quatro semanas até o fim do més.)

Herr Yilmaz HeifSt das, mein letzter Arbeitstag ist am Ende des nédichsten Monats? Und wie

(Arbeitnehmer): verhdlt es sich mit meinem Gehalt und eventuell offenen Prdmien?
(Isso significa que meu ultimo dia de trabalho é no fim do préximo més? E como fica o
meu saldrio e eventuais bonus pendentes?)
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B1.29 O seu contrato de trabalho
Modul 4 Educagdo e carreira
Frau Stein (HR): Genau, voraussichtlich Ende ndchsten Monats. Ihr Gehalt wird bis zum letzten
Arbeitstag weitergezahlt. Ob Sie noch eine Prdmie bekommen, priifen wir

nach lhren Leistungen und den vertraglichen Vereinbarungen.

(Exatamente, provavelmente no fim do préximo més. Seu saldrio continuard sendo pago
até o ultimo dia de trabalho. Se vocé ainda receberd um bénus, verificaremos com base
no seu desempenho e nos acordos contratuais.)

1. Warum ruft Herr Yilmaz bei der Personalabteilung an und was ist sein Hauptanliegen?

6. Falar: traduzir e responder (QR: IA+)

Ich habe ... verhandeln miissen, weil ... / Mir ist wichtig, dass ... im Vertrag vereinbart ist. / Ich g

wdrde zuerst ... lberprifen, dann ...

1. Sie bekommen einen neuen Arbeitsvertrag. Welche zwei Punkte wirden Sie zuerst
prifen, zum Beispiel Gehalt, Arbeitszeiten oder Kiindigungsfrist?

2. In lhrer Firma stehen Entlassungen an und Sie kdnnten arbeitslos werden. Was wirden Sie tun und
welche Informationen wiirden Sie sofort klaren?

7. Escrita: E-mail (QR: IA+)

Betreff: Vertragsentwurf - Rickmeldung bis Freitag

Guten Tag Frau Yilmaz,

anbei sende ich Ihnen den Entwurf Ihres Arbeitsvertrags als PDF. Bitte prufen Sie
besonders Arbeitszeit (38 Std./Woche, Gleitzeit moglich), Arbeitsort (2 Tage pro
Woche mobiles Arbeiten) sowie Gehalt und Probezeit (6 Monate). Die
Kiindigungsfrist betragt in der Probezeit 2 Wochen, danach 4 Wochen zum
Monatsende.

Wenn Sie Fragen haben, melden Sie sich gern. Wir wirden den Vertrag am Montag
gemeinsam durchgehen.

Freundliche GruRRe

Julia Becker

Personalabteilung

Escreva uma resposta apropriada: Koénnten Sie mir bitte kurz bestdtigen, ob ...? / Ich habe den
Vertragsentwurf gelesen und wiirde gern zwei Punkte kidren: ... / Ich habe letzte Woche noch Uberstunden
machen miissen, deshalb antworte ich erst heute.

https://app.colanguage.com/pt/alemao/programa/b1/29 Sechs | 6


https://app.colanguage.com/pt/alemao/syllabus/b1/29/exercises#exercise-6
https://app.colanguage.com/pt/alemao/syllabus/b1/29/exercises#exercise-7
https://app.colanguage.com/pt/alemao/programa/b1/29

Verbos importantes

ich

du
er/sie/es
wir

ihr

sie

tiberprifen
(verificar)
Prasens
Uberprufe
Uberprufst
Uberpruft
Uberprufen
Uberpruft
Uberprufen

tiberpriifen
(verificar)
Perfekt

habe tUberprift
hast Uberprift
hat Gberpruft
haben Uberprift
habt Gberprift
haben Uberprift
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B1.29 O seu contrato de trabalho
Modul 4 Educagdo e carreira

vereinbaren
(combinar)
Prasens
vereinbare
vereinbarst
vereinbart
vereinbaren
vereinbart
vereinbaren

vereinbaren
(combinar)
Perfekt

habe vereinbart
hast vereinbart
hat vereinbart
haben vereinbart
habt vereinbart
haben vereinbart

Sieben | 7


https://app.colanguage.com/pt/alemao/programa/b1/29

