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Usamos la voz pasiva para hablar de acciones sin decir quién las hace.

1. Voz activa: persona + verbo + cosa

2. Voz pasiva: cosa + se + verbo en tercera persona (singular o plural)

Tiempo verbal Voz activa Voz pasiva

Presente El banco verifica la transferencia hoy. La transferencia se verifica hoy.

Pretérito
indefinido

Ellos aprobaron el préstamo la semana
pasada.

El préstamo se aprobó la semana
pasada.

Pretérito
imperfecto

Ellas gestionaban los pagos manualmente.
Los pagos se gestionaban
manualmente.

Futuro simple El banco revisará la hipoteca. La hipoteca se revisará.

1. Fill in the correct word. 
se actualizarán, se autorizó, se registra, se utilizaba, se calcularán, se aplicaron, se concedió, se verifica
1.  Utilizaban el efectivo: El efectivo ____________________ para pagos pequeños.
(Cash was used for small payments.)

2.  El banco calculará los intereses: Los intereses ____________________ al final del mes.
(Interest will be calculated at the end of the month.)

3.  El banco concedió el préstamo personal: El préstamo personal ____________________ por el banco.
(The personal loan was granted by the bank.)

4.  Aplicaron las comisiones: Las comisiones ____________________ sin previo aviso.
(Fees were applied without prior notice.)

5.  El empleado registra la operación bancaria: La operación bancaria ____________________ en el
sistema.
(The banking transaction is recorded in the system.)

6.  El banco verifica el saldo: El saldo ____________________ antes de la transferencia bancaria.
(The balance is checked before the bank transfer.)

7.  La administración actualizará los datos fiscales: Los datos fiscales ____________________ pronto.
(Tax details will be updated soon.)

8.  El director autorizó la transferencia: La transferencia ____________________ por el director.
(The transfer was authorised by the director.)
1. se utilizaba 2. se calcularán 3. se concedió 4. se aplicaron 5. se registra 6. se verifica 7. se actualizarán 8. se autorizó

2. Reescribe las oraciones cambiando la voz activa por la voz pasiva con «se» (cosa + se +
verbo en 3.ª persona). 
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1. El director revisa los contratos cada mes.

⇒  _______________________________________________

2. El banco bloqueó mi tarjeta ayer por la tarde.

⇒  _______________________________________________

3. El departamento de riesgos analizaba todas las solicitudes de crédito.

⇒  _______________________________________________

4. La empresa pagará las facturas mañana por la mañana.

⇒  _______________________________________________

5. Los asesores explican las condiciones del préstamo a los clientes.

⇒  _______________________________________________

6. El banco central modificó las normas de seguridad el año pasado.

⇒  _______________________________________________

3. Habla con tu compañero y explica qué operaciones se hacen o se harán. 

Situación

En una reunión de vecinos informan sobre cambios bancarios y fiscales.

Discutir

¿Qué operaciones bancarias se hacen automáticamente en tu banco y cuáles no?

¿Cómo se pagan normalmente los impuestos en tu ciudad y qué se verifica? (online, ventanilla…?)

Palabras y frases útiles

Las transferencias bancarias se hacen online.

Los pagos automáticos se cargan a la cuenta de ahorros.

Los impuestos se pagan en la sucursal o por internet.
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Usar en conversación

Se + verbo en presente para normas generales

Se + verbo en pasado para decisiones ya tomadas

Se + verbo en futuro para cambios anunciados

Tres | 3


