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We use the passive voice to talk about actions without saying who does
them.

1. Active voice: person + verb + thing -> Passive voice: thing + se + verb in the third person (singular
or plural)

Tiempo verbal Voz activa Voz pasiva

Presente
El banco verifica la transferencia hoy. (The
bank checks the transfer today.)

La transferencia se verifica hoy. (The transfer
is checked today.)

Pretérito
indefinido

Ellos aprobaron el préstamo la semana
pasada. (They approved the loan last week.)

El préstamo se aprobó la semana pasada.
(The loan was approved last week.)

Pretérito
imperfecto

Ellas gestionaban los pagos manualmente.
(They used to manage the payments manually.)

Los pagos se gestionaban manualmente.
(The payments used to be managed manually.)

Futuro simple
El banco revisará la hipoteca. (The bank will
review the mortgage.)

La hipoteca se revisará. (The mortgage will be
reviewed.)

1. Translate and choose the correct answer 

1. Por seguridad, el código de verificación _________________ por SMS y caduca en 10 minutos.   (For
security reasons, the verification code is sent by SMS and expires in 10 minutes.)  

a.   se envían  b.   es envía  c.   se envía  d.   se enviar

2. El préstamo personal _________________ la semana pasada, pero todavía no aparece en el estado de
cuenta.   (The personal loan was approved last week, but it still doesn't show up on the account
statement.)  

a.   se aprobó  b.   se aprobaba  c.   se aprobaron  d.   se ha aprobar

3. Antes, los pagos automáticos _________________ manualmente en la sucursal.   (Before, automatic
payments were managed manually at the branch.)  

a.   se gestionó  b.   se gestionabanse  c.   se gestionará  d.   se gestionaban

4. La nueva clave de seguridad _________________ en su domicilio en un plazo de 48 horas.   (The new
security key will be delivered to your home within 48 hours.)  

a.   se entregará  b.   se entrega  c.   se entregarán  d.   se entregó

1. se envía 2. se aprobó 3. se gestionaban 4. se entregará

2. Rewrite the phrases 

1. El gestor revisa los documentos antes de firmar el contrato.
______________________________________________________________________________________________________________
(The documents are reviewed before signing the contract.)
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2. Ayer el banco bloqueó mi tarjeta por seguridad.
______________________________________________________________________________________________________________
(Yesterday my card was blocked for security reasons.)

3. Antes, los clientes entregaban los formularios en papel en la oficina.
______________________________________________________________________________________________________________
(Before, the forms were submitted on paper at the office.)

4. Mañana el asesor enviará la oferta de la hipoteca por correo.
______________________________________________________________________________________________________________
(Tomorrow the mortgage offer will be sent by mail.)

1. Los documentos se revisan antes de firmar el contrato. 2. Ayer mi tarjeta se bloqueó por seguridad. 3. Antes, los
formularios se entregaban en papel en la oficina. 4. Mañana la oferta de la hipoteca se enviará por correo.

3. Correct the error 
1. La declaración se firma ayer en la gestoría.

_____________________________________________________________________________
The tax return was signed yesterday at the accounting office.

2. En la app del banco se pagan el recibo hoy.
_____________________________________________________________________________
In the bank app, the bill is paid today.

1. La declaración se firmó ayer en la gestoría. 2. En la app del banco se paga el recibo hoy.
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