
A2.38 Entrevista de trabajo 

☐ Realizar una entrevista de trabajo
☐ Objeto indirecto  

La carrera (Degree / career) La multinacional (Multinational company)

El contrato (Contract) Período de prueba (Probation period)

La vacante (Job vacancy) La corbata (Tie)

El salario (Salary) El traje (Suit)

El requisito (Requirement) Disponible (Available)

Los recursos humanos (Human Resources) Contratar (To hire)

El jefe (Boss) Memorizar (To memorize)

La entrevista (Job interview) Prepararse (To prepare)

El beneficio (Benefit) Hablar con la jefa (Talk to the (female) boss)

1. Grammar: Informal affirmative imperative: "Usted" and "Ustedes" 
Informal forms to give orders or advice.

1. For usted, use the 3rd person singular of the subjunctive.
2. For ustedes, use the 3rd person plural of the subjunctive.

Persona (Person)
Formación
(Formation)

Ejemplo (Example)

Usted (You – formal,
singular)

Hable Hable con los recursos humanos. (Speak with human resources.)

Ustedes (You – formal,
plural)

Hablen
Hable con la jefa antes de firmar el contrato. (Speak with the
boss before signing the contract.)

Usted (You – formal,
singular)

Contrate Contrate al candidato ideal. (Hire the ideal candidate.)

Ustedes  (You –
formal, plural)

Contraten Contraten personal para la vacante. (Hire staff for the vacancy.)

Usted (You – formal,
singular)

Preséntese Preséntese en la entrevista a las 9. (Show up at the interview at 9.)

Ustedes  (You –
formal, plural)

Preséntense Preséntense con traje. (Show up wearing a suit.)
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1. Señor García, ________________________________ aquí el contrato, por favor.
a.   firmar  b.   firmen  c.   firme  d.   firma

2. Por favor, ________________________________ en la recepción a las nueve en punto.
a.   preséntese  b.   preséntense  c.   se presentan  d.   presentan
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Choose the correct option to complete the sentence with the affirmative formal
imperative in "usted" or "ustedes", as appropriate. Pay close attention to the correct
conjugation of the present subjunctive when giving formal orders or advice. 

1.  Contrate al candidato ideal antes del viernes.
 Contraten al candidato ideal antes del viernes.
 Contrata al candidato ideal antes del viernes.

2.  Habla con los recursos humanos ahora mismo.
 Hablé con los recursos humanos ahora mismo.
 Hable con los recursos humanos ahora mismo.

1. Contrate al candidato ideal antes del viernes. 2. Hable con los recursos humanos ahora mismo.

Rewrite the phrases 

1. (usted) Tú hablas con recursos humanos mañana.
_______________________________________________

2. (usted) Tú te presentas en la entrevista a las 9.
_______________________________________________
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2.Exercises

1. Match the items that have a related meaning. 

a. El contrato 1. tiempo para evaluar

b. La vacante 2. la paga mensual

c. El salario 3. el documento de trabajo

d. Período de prueba 4. un puesto libre
a-3 b-4 c-2 d-1 e-?

2. First interview at a multinational company (Audio available in app) 
Fill in the gaps: jefa, entrevista, contrato, prepara, vacante, multinacional,
corbata, período

Carlos es ingeniero y vive en Madrid. Quiere cambiar de trabajo porque su ______________________
actual termina pronto. Una amiga le habla de una ______________________ en una
______________________ de tecnología y él se ______________________ para la entrevista.

El día de la ______________________ , Carlos llega diez minutos antes y lleva traje, camisa y
______________________ . En recepción habla con la ______________________ de recursos humanos, la
señora López. Ella le dice:

—Buenos días, siéntese, por favor. Preséntese brevemente.

Carlos explica su carrera, su experiencia en otras empresas y sus proyectos. La jefa escucha con
atención y toma notas. Después ella comenta:

—El puesto ofrece un buen salario y otros beneficios, pero hay un ______________________ de
prueba de tres meses. También es importante que esté disponible para viajar.

Carlos responde que está de acuerdo con las condiciones. Al final, la jefa dice:

—Muchas gracias por venir. Hable con la recepcionista y deje su teléfono. Si la empresa decide
contratarle, le llamamos esta semana.

Carlos sale del edificio un poco nervioso, pero contento. Piensa que la entrevista es una buena
oportunidad para su futuro profesional.

Carlos is an engineer and lives in Madrid. He wants to change jobs because his current contract will end soon. A
friend tells him about a vacancy at a multinational technology company and he prepares for the interview.

On the day of the interview, Carlos arrives ten minutes early and is wearing a suit, shirt and tie. At reception he
speaks with the head of human resources, Mrs. López. She says to him:

“Good morning, please have a seat. Introduce yourself briefly.”
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Carlos describes his education, his experience at other companies and his projects. The head listens attentively and
takes notes. Then she says:

“The position offers a good salary and other benefits, but there is a three-month probationary period. It is also
important that you are available to travel.”

Carlos replies that he agrees with the conditions. At the end, the head says:

“Thank you very much for coming. Please speak with the receptionist and leave your phone number. If the company
decides to hire you, we will call you this week.”

Carlos leaves the building a little nervous but happy. He thinks the interview is a good opportunity for his professional
future.

1. ¿Por qué quiere Carlos cambiar de trabajo?
____________________________________________________________________________________________________

3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false. 

True False

 

La entrevista es para un puesto en una empresa internacional. ☐ ☐
El requisito más importante es saber programar. ☐ ☐
Quiere informarse sobre las condiciones del trabajo, como el contrato y el
período de prueba.

☐ ☐

4. Choose the correct solution 

1. ______________________ con traje para la entrevista y cause
una buena impresión.

(Present yourself with a suit for the interview
and make a good impression.)

a.   Preséntese  b.   Preséntate  c.   Presenten  d.   Presenta 

2. ______________________ la hora de la entrevista con recursos
humanos para evitar confusiones.

(Confirm the interview time with human
resources to avoid confusion.)

a.   Confirman  b.   Confirma  c.   Confirme  d.   Confirmas 

3. ______________________ al candidato que cumpla todos los
requisitos del puesto.

(Hire the candidate who meets all the job
requirements.)

a.   Contratas  b.   Contrato  c.   Contrate  d.   Contratan 

1. Preséntese 2. Confirme 3. Contrate
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Example answers:
1. Buenos días, estoy disponible y preparado para aportar todo lo que pueda. 2. Perfecto, ese es mi caso. Además, tengo un
contrato vigente y experiencia internacional. 3. Entiendo. ¿Podría saber quién sería mi jefe directo?

5. Role-play: Complete the dialogues 

a. Entrevista para un puesto en multinacional 

reclutador: Buenos días, gracias por venir. Para esta vacante buscamos a alguien con carrera y
experiencia.  
(Good morning, thank you for coming. For this vacancy, we are looking for someone with a degree and
experience.)

candidato: 1._______________________________________________________________________________ 

reclutador: Muy bien. El requisito principal es tener experiencia en recursos humanos y saber trabajar en
equipo.  
(Very well. The main requirement is experience in human resources and the ability to work well in a team.)

candidato: 2._______________________________________________________________________________ 

reclutador: El salario y los beneficios se detallarán; el período de prueba es de tres meses.  
(The salary and benefits will be detailed; the probation period is three months.)

candidato: 3._______________________________________________________________________________ 

reclutador: Será la jefa del departamento, con quien hablarás si tienes cualquier duda.  
(It will be the head of the department, who you can speak with if you have any questions.)

 

6. Answer the questions using the vocabulary from this chapter. 

Para este puesto, puedo… / Para mí, es importante que el jefe… / Quisiera preguntar sobre el salario y
sobre…

1. ¿Puede describir brevemente su experiencia profesional o sus estudios relacionados con este
puesto?

__________________________________________________________________________________________________________

2. En una entrevista de trabajo en España, ¿cómo suele vestirse y por qué elige ese atuendo?

__________________________________________________________________________________________________________

3. ¿Qué es más importante para usted en un trabajo: el salario, el horario, el jefe o los compañeros?
Explique brevemente.

__________________________________________________________________________________________________________

4. ¿Qué dos preguntas haría a Recursos Humanos sobre el contrato o el periodo de prueba?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. Email 

Asunto: Entrevista para la vacante de ingeniero/a de proyectos

Estimado/a candidato/a,

Mi nombre es Laura Pérez, del departamento de Recursos Humanos de la empresa
TECNOHÁBITAT, una pequeña multinacional del sector de construcción sostenible.

Hemos leído su solicitud y su currículum y nos interesa su perfil profesional. Nos gustaría
invitarle a una entrevista de trabajo para comentar su experiencia y las condiciones del
contrato.

Propuesta de entrevista:

Día: jueves 16 de mayo
Hora: 10:00
Lugar: Oficina central de TECNOHÁBITAT, calle Alcalá 152, Madrid
Persona de contacto: su jefe directo sería el señor Carlos Rivas; en la entrevista estará
también la jefa de proyectos, Ana Ruiz.

Requisitos para la entrevista:

Traer su currículum actualizado impreso.
Traer copia de sus certificados de estudios.
Ir con ropa formal (por ejemplo, traje y, si lo desea, corbata).
Estar disponible para un posible período de prueba de 3 meses.

En la entrevista hablaremos de:

Su carrera profesional hasta ahora.
Sus expectativas de beneficios y salario.
Su disponibilidad para viajar y trabajar con otros países.

Por favor, confirme su asistencia respondiendo a este correo antes del martes 14 de mayo. Si el
horario no es posible para usted, indique otra hora en la misma mañana.

Si tiene alguna pregunta, escríbanos. Por ejemplo, puede preguntar por la duración aproximada
de la entrevista o por la empresa.

Un saludo cordial,
Laura Pérez
Departamento de Recursos Humanos
TECNOHÁBITAT

Write an appropriate response:  Le escribo para confirmar que… / Tengo una pregunta sobre la
entrevista: … / Muchas gracias por la oportunidad y quedo a su disposición. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Important verbs 
Presentarse (to introduce oneself)

Imperativo

Contar (to count)

Imperativo

él/ella/usted ¡Preséntate! ¡Cuenta!

nosotros/nosotras ¡Preséntese! ¡Cuente!

vosotros/vosotras ¡Presentémonos! ¡Contemos!

ellos/ellas/ustedes ¡Presentaos! ¡Contad!
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