B1.28 Job posting and interview
Modulo 4 Education and career

B1.28 Oferta de empleo y entrevista

O Conversacion avanzada sobre puestos de trabajo
O Publicar una oferta de empleo

La oferta (The offer) El entrevistado (The interviewee)
La demanda (The demand) El entrevistador (The interviewer)
(The vacancy) Presentar el curriculum (7o submit the curriculum
La vacante vitae vitae (CV))
El anuncio de (The job advertisement) . (To look for a job)
R Buscar trabajo
trabajo
El contrato (The temporary contract) (To apply (for a job))
Postularse
temporal
El contrato (The permanent contract) L (To do an internship)
. . . Hacer unas practlcas
indefinido
La carrera (The degree/course) Tener formacion (To have training/education)
El master (The master's degree) Tener experiencia (To have experience)
(The doctorate/PhD) Hacer una entrevista de (7o have a job interview)
El doctorado .
trabajo
El licenciado (The graduate (degree holder)) Realizar una entrevista (7o conduct an interview)
(To have (The probationary period)

Tener estudios education/qualifications) El periodo de prueba

No tener estudios (7o have no formal education)

1. Scan the QR code to watch the video, or read the text. (QR: Audio)

En una entrevista de trabajo conviene preparar un pequefio guion para responder a !
preguntas tipicas. Al hablar de tu experiencia, destaca lo mas relevante de tu curriculum y s X
tus competencias personales, y explica cdmo puedes servir a la empresa. Si mencionas
debilidades, hazlo con honestidad y en positivo, mostrando también tu predisposicién para
aprender y mejorar.

In a job interview, it is advisable to prepare a small script to answer typical questions. When talking about your
experience, highlight the most relevant parts of your résumé and your personal competencies, and explain

how you can serve the company. If you mention weaknesses, do so honestly and positively, also showing your
willingness to learn and improve.

1. Alresponder a "Hablame de ti", ;qué se recomienda hacer?

a. Hablar solo de tus estudios, sin mencionar b. Destacar lo mas importante de tu experiencia
trabajos y tus habilidades

¢. Contar toda tu historia personal desde la d. Evitar hablar de ti y hacer preguntas al
infancia entrevistador
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2. ;Cual es una buena forma de expresar una debilidad en la entrevista?

a. No tengo ninguna debilidad; soy perfecto para b. No tengo mucha experiencia, pero aprendo

el puesto rapido y tengo muchas ganas de trabajar
c. Preferir no responder a esa pregunta d. Mi mayor debilidad es que siempre llego tarde
1-b 2-b

2. Grammar: Pretérito indefinido - irregular forms
The pretérito indefinido expresses finished actions in the past.

1. Some verbs change vowels (dormir -> durmid)
2. Other verbs change pronunciation or spelling (huir -> huyd)
3. Strong preterites use a special verb form (decir -> dijo)

Verbo Qué cambia Conjugacion

Vestirse (to get . Yo me vesti, tu te vestiste, él se visti6, nosotros nos vestimos,
e ->i(3.% persona) o .
dressed) VOsotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Yo dormi, tu dormiste, él durmié, nosotros dormimos, vosotros

Dormir (to sleep) 0 -> u ( 3.2 persona) L .
P P dormisteis, ellos durmieron.

i->y (3.2 persona)+ Yo lei, tu leiste, él leyé, nosotros leimos, vosotros leisteis, ellos

Leer (to read,
(to read) tilde -> lei leyeron.

Yo toqué, tu tocaste, él tocd, nosotros tocamos, vosotros

Tocar (to touch) € ->qu (yo ]
( ) qu(yo) tocasteis, ellos tocaron.

Apagar (to turn
off

Yo apagué, tU apagaste, él apagd, nosotros apagamos, vosotros

>
g->gu(yo) apagasteis, ellos apagaron.

Yo hui, td huiste, él huyé, nosotros huimos, vosotros huisteis,

Hui [ i->y(@3.?
uir (to flee) i ->y(3.° persona) ellos huyeron.

Cambio deraiz-> Yo traje, tu trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros

Traer (to brin, . Lo .
( 2 traj- trajisteis, ellos trajeron.

Cambio de raiz -> dij Yo dije, tu dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis,

Decir (to say) ellos dijeron

Cambio de raiz -> Yo puse, tU pusiste, é| puso, nosotros pusimos, vosotros

Poner (to put) L. )
pus- pusisteis, ellos pusieron.

With non-perfective verbs, the pretérito indefinido marks the exact moment (lo supe -> | understood / |
found out at that moment).

1. Ayer, antes de la entrevista, yo con traje para dar buena impresioén. (Yesterday,
before the interview, | got dressed in a suit to make a good impression.)
a. me vestia b. me vestie C. me vistié d. me vesti
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2. La noche anterior a la entrevista, él poco por los nervios. (The night before the
interview, he slept little because of the nerves.)
a. durmié b. durmieron ¢. dormié d. dormia

1. me vesti 2. durmidé

Rewrite the phrases (QR: Al+)

1. Ayer por la noche, yo (dormir) muy mal porque hacia calor.

(Last night, | slept very badly because it was hot.)
2. Esta mafiana, Laura (vestirse) rdpido y sali6 sin desayunar.

(This morning, Laura got dressed quickly and left without having breakfast.)
3. El domingo, ellos (leer) las instrucciones antes de montar la estanteria.

(On Sunday, they read the instructions before assembling the bookshelf.)

1. Ayer por la noche, yo dormi muy mal porque hacia calor. 2. Esta mafiana, Laura se vistié rdpido y salié sin desayunar. 3.
El domingo, ellos leyeron las instrucciones antes de montar la estanteria.

Correct the error

. Ayer, el candidato leié la oferta y respondi6.

Yesterday, the candidate read the offer and replied.
2. En la entrevista, yo dici que podia empezar el lunes.

In the interview, | said that | could start on Monday.
Ayer, el candidato leyé la oferta y respondid. 2. En la entrevista, yo dije que podia empezar el lunes.

=
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3.Exercises

1. Match each word with its definition.

a. Postularse 1. Lo llevé a la entrevista: entregué mi CV al entrevistador.

b. Presentar el curriculum 2. Se presenté como candidato para una vacante; se inscribié en
vitae el proceso.

3. Un acuerdo laboral sin fecha de fin; no termina en un periodo

c. El contrato indefinido .
establecido.

a-2 b-1c¢-3

2. Job offer: data analyst (Madrid) (QR: Audio)

Fill in the gaps: master, hibrido, presentar, curriculum vitae, vacante, periodo de prueba,
postularse, presentara

TechNovapublica una (1) de analista de datos para incorporarse en junio. Se

ofrece contrato indefinido tras un (2) , horario (3) y plan de

formacién. Se valora tener (4) o carrera relacionada, experiencia con Excel y

Power Bl y buen nivel de comunicacién. La persona seleccionada (5) informes

mensuales.

Para participar en el proceso hay que (6) por la web antes del viernes y (7)
el (8) en PDF. El departamento de RR. HH. confirmara por

correo si el perfil encaja y convocard a una entrevista de trabajo la semana siguiente. En la
entrevista se preguntard por proyectos anteriores, disponibilidad y expectativas. Solo se
contactara con candidatos que cumplan los requisitos.

TechNova (Madrid) is advertising a data analyst vacancy to start in June. A permanent contract is offered after a trial
period, a hybrid schedule, and a training plan. A master’s degree or related qualification is valued, as well as experience
with Excel and Power Bl and a good level of communication. The selected person will work with the marketing team and
present monthly reports.

To take part in the process, you must apply via the website before Friday and submit your résumé in PDF. The HR
department will confirm by email if the profile is a match and will invite you to a job interview the following week. In the
interview, they will ask about previous projects, availability, and expectations. Only candidates who meet the
requirements will be contacted.

(1) vacante, (2) periodo de prueba, (3) hibrido, (4) mdster, (5) presentard, (6) postularse, (7) presentar, (8) curriculum
vitae

1. ¢Qué condiciones ofrece la empresa y qué pasos hay que seguir para postularse a la vacante?
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3. Listen to the audio fragment and choose the correct answer. (QR: Audio)
True False

1. La empresa busca cubrir un puesto en el drea de marketing porque ahora hay 0

. . O
mas trabajo.

2. El puesto ofrece desde el principio un contrato indefinido, sin periodo de
prueba.

3. La entrevistadora ha decidido seleccionar a tres candidatos después de
revisar sus curriculums.
1-V2-X3-V

4. Choose the correct solution

1. Ayer me a unavacante en una (Yesterday | applied for a vacancy at a
empresa de Madrid y adjunté mi curriculum vitae. company in Madrid and attached my résumé.)

a. postulé b. me postulé ¢. postulaba d. postulo

2. Lasemana pasada mi curriculum vitae (Last week | submitted my résumé and a cover

y una carta de motivacién para un contrato temporal. letter for a temporary contract.)
a. presentaste b. presentaba ¢. presento d. presenté
3. Después de la entrevista, el entrevistador me pidié (After the interview, the interviewer asked me

referencias y yo las ese mismo dia. for references and | submitted them that same
day.)

a. presentaste b. presenté C. presentaré d. presentaba

1. postulé 2. presenté 3. presenté

5. Roleplay - dialogues (QR: Audio)

Publicar una vacante en LinkedIn

Laura (RR. HH.): Carlos, tenemos la vacante aprobada, pero necesito que cerremos el anuncio
hoy para publicarlo en LinkedIn.
(Carlos, we have the vacancy approved, but | need us to finalize the ad today to publish it
on LinkedIn.)

Carlos (Jefe de  Perfecto. Por la oferta y la demanda, si pedimos demasiado no se va a

equipo): postular nadie; mejor poner el mdster como deseable y no obligatorio.
(Perfect. Given supply and demand, if we ask for too much nobody will apply; better to
list the master’s degree as desirable and not mandatory.)

Laura (RR. HH.): De acuerdo. Entonces: pedir formacién en andlisis de datos y experiencia
minima de dos afios; que presenten el curriculum vitae y una carta breve.
(Agreed. Then: ask for training in data analysis and a minimum of two years’ experience;
have them submit their curriculum vitae and a short letter.)

Carlos (Jefe de Y sobre el contrato: ;podemos empezar con un contrato temporal, con

equipo): periodo de prueba, y luego convertirlo en indefinido si encaja?
(And about the contract: can we start with a temporary contract, with a probation
period, and then convert it to permanent if they're a good fit?)
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Laura (RR. HH.): Si, lo redacto asi'y afiado que valoramos la carrera universitaria, pero
también perfiles con prdcticas relevantes aunque no tengan doctorado.

(Yes, I'll word it like that and add that we value a university degree, but also profiles with
relevant internships even if they don’t have a doctorate.)

1. ¢Qué tipo de contrato van a ofrecer y por qué lo prefieren en este momento?

6. Speaking: translate and respond (QR: Al+)

El afio pasado tuve una entrevista en la que me pidieron hablar de mi experiencia. / Me postulé a
una vacante porque tengo formacion en... / Presenté mi curriculum y expliqué que habia ElFEet
trabajado en...

1. Describe brevemente una oferta de trabajo que te interese: ;qué puesto es, qué funciones tiene y
qué requisitos piden?

2. Cuenta una entrevista de trabajo que hiciste o imaginas: ;cémo fue, qué preguntas te hicieron y
cémo te preparaste?

7. Writing: Email (QR: Al+)

Asunto: Entrevista para la vacante de Asistente de Marketing
Hola, Laura:

Gracias por postularte a la oferta publicada en LinkedIn. Hemos revisado tu CVy
queremos invitarte a una entrevista (30 min) por videollamada.

e Fecha: jueves 16, 10:30
 Tipo de contrato: temporal (6 meses) con posibilidad de indefinido tras el periodo
de prueba

Por favor, confirma si puedes y envianos tu disponibilidad alternativa. También
indicanos si has hecho practicas o tienes experiencia con campafias y Excel.
Un saludo,

Marta Rios

RR. HH. - NubeVerde

Write an appropriate response: Confirmo que puedo el jueves 16 a las 10:30. / El afio pasado hice
prdcticas en..., donde aprendi a gestionar campafias y usar Excel. / ;Podrian confirmar si la videollamada
serd por Teams o Zoom?
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Important verbs

yo

ta

él/ella/usted
nosotros/nosotras
vosotros/vosotras
ellos/ellas/ustedes
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Postularse (to apply)
Pretérito indefinido
me postulé

te postulaste

se postulé

nos postulamos

os postulasteis

se postularon
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Presentar (to present)
Pretérito indefinido
presenté

presentaste

presenté
presentamos
presentasteis
presentaron
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