
B1.25 ¿Qué colegio elegir? 

☐ Conoce las opciones escolares para tu familia
☐ Conoce los distintos tipos de centros escolares de tu país anfitrión
☐ Procedimientos administrativos escolares más comunes

 

La asignatura (The subject) La secretaría (The administration office)

La clase teórica (The theoretical class) La matrícula (The enrollment/tuition fee)

La clase práctica (The practical class) La beca (The scholarship)

La educación primaria (Primary education) La lista de espera (The waiting list)

La educación
secundaria

(Secondary education)
Matricularse

(To enroll)

El colegio público (The public school) Devolver la matrícula (To return the enrollment fee)

El colegio privado (The private school) Pedir una beca (To apply for a scholarship)

El colegio concertado
(The subsidised private
school)

Ganar una beca
(To win a scholarship)

El instituto
(The high school) Hacer un

intercambio
(To do an exchange
program)

La guardería (The nursery) Solicitar plaza (To apply for a place)

El jardín de infancia (The kindergarten) Renunciar a la plaza (To give up the place)

El campus (The campus)

1. Grammar: Imperfect past tense - uses 
The imperfect past is used to describe actions and habits in the past.

1. Verbos en -ar ⇒  raíz + -aba, -abas, -aba, -ábamos, -abais, - aban (ganar ⇒  ganaba)
2. Verbos en -er / -ir ⇒  raíz + -ía, -ías, -ía, íamos, -íais, -ían (devolver ⇒  devolvía)

Use Example

Acción pasada en progreso (sin fin
definido) (Past action in progress (without a
defined end)

Charlaban durante horas en la secretaría. (They would chat for
hours in the school office.)

Hábito repetido en el pasado (Repeated habit
in the past)

De niño estudiaba en un colegio público. (As a child, I studied
at a state school.)

Acción que iba a ocurrir (Action that was going
to happen)

Iba a solicitar plaza cuando cerraron la oficina. (I was going to
apply for a place when they closed the office.)

Acción en desarrollo (Action in progress)
Cuando llegué al campus, hablaban con la administración.
(When I arrived on campus, they were talking to the administration.)

Imperfecto de cortesía (Imperfect for polite
requests)

Querría información sobre la matrícula. (I would like some
information about the enrolment.)
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1. Cuando yo _________________ pequeñita, estudiaba en un colegio público y no había tantas
actividades extraescolares como ahora.

a.   seré  b.   fui  c.   era  d.   he sido

2. Antes _________________ a nuestro hijo a una guardería privada, pero ahora va a un colegio
concertado cerca del campus.

a.   hemos llevado  b.   llevábamos a  c.   llevamos  d.   llevábamos

Choose the correct sentence in the imperfect past tense. 

1.  Cuando llegué al colegio, la secretaria hablabae conmigo.
 Cuando llegué al colegio, la secretaria habló conmigo.
 Cuando llegué al colegio, la secretaria hablaba conmigo.

2.  De pequeño, estudiía en un cole público.
 De pequeño, estudiaba en un cole público.
 De pequeño, estudio en un cole público.

1. Cuando llegué al colegio, la secretaria hablaba conmigo. 2. De pequeño, estudiaba en un cole público.

Rewrite the phrases 

1. Cuando era pequeño, todos los días yo (estudiar) en la biblioteca de la universidad.
_______________________________________________

2. Ayer, de 9 a 11, (nosotros/trabajar) en el proyecto con el coordinador.
_______________________________________________
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2.Exercises

1. Match each word with its definition. 

a. matricularse 1. Pedir oficialmente una plaza; iba a solicitar plaza cuando cerró la secretaría.

b. solicitar plaza 2. Lista de personas que esperan una plaza disponible en el centro.

c. renunciar a la plaza 3. Decidir no aceptar una plaza; al final renuncié porque me iba a mudar.

d. la lista de espera 4. Inscribirse en un centro; antes me matriculaba siempre en julio.

e. devolver la
matrícula

5. Recibir el dinero de la matrícula; me devolvían la matrícula si cancelaba a
tiempo.

a-4 b-1 c-3 d-2 e-5

2. Choosing a school: information from the school office (Audio available in app) 
Fill in the gaps: padrón, secretaría, solicita, beca, matriculaban, lista de
espera, matrícula, renunciar a la plaza, devuelve, solicitar plaza, colegio
público

Nota informativaEn las próximas semanas se abrirá el plazo para ______________________ en
educación primaria y secundaria. Antes de decidir, muchas familias comparan
______________________ , concertado y privado. En general, la diferencia está en el proyecto
educativo, las cuotas, los serviciosy el proceso de admisión. En algunos cursos hay
______________________ , por eso conviene preparar la documentación con tiempo y revisar qué
asignaturas y actividades ofrece el centro.

Para formalizar la ______________________ , la ______________________ atiende con cita previa y
recomienda traer el libro de familia o documento equivalente, el ______________________ y la tarjeta
sanitaria. Si la familia ______________________ una ______________________ , debe presentar la solicitud
dentro del plazo y guardar el justificante. En caso de cambio de planes, es posible
______________________ : si se hace antes de la fecha límite, el centro ______________________ la
matrícula según la normativa. El año pasado muchas familias ______________________ tarde porque
esperaban la respuesta de la beca o una plaza en otro instituto.

Information note (School office)

In the coming weeks the period to apply for a place in primary and secondary education will open. Before deciding,
many families compare public, concerted and private schools. In general, the differences concern the educational
project, the fees, the services (canteen, bus) and the admissions process. In some year groups there is a waiting list, so
it is advisable to prepare the documentation in advance and check which subjects and activities the school offers.

To formalize enrollment, the school office sees families by appointment and recommends bringing the family record
book or an equivalent document, the padrón and the health card. If the family applies for a grant (for the canteen or
materials), they must submit the application within the deadline and keep the receipt. In case of a change of plans, it
is possible to renounce the place: if this is done before the deadline, the school refunds the enrollment fee in
accordance with the regulations. Last year many families enrolled late because they were waiting for the grant
decision or for a place at another institute.
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1. Qué documentación y pasos recomienda la secretaría para formalizar la matrícula y solicitar una
beca?
____________________________________________________________________________________________________

3. Listen to the audio fragment and indicate whether the following statements are true or
false. 

True False

 

La persona busca centro porque su hijo comenzará la educación primaria el
próximo año.

☐ ☐

En el colegio concertado le aseguraron plaza inmediata y no hay lista de espera. ☐ ☐
Le dijeron que es posible renunciar a la plaza si después cambian de opinión. ☐ ☐

Example answers:
1. Buenos días, Lucía. Si quiere este centro, debe solicitar plaza dentro del plazo oficial; luego publicamos las listas y, si le
asignan plaza, tendrá que formalizar la matrícula. 2. Si queda en lista de espera, le llamaremos si se libera una plaza.
También puede solicitar plaza en varios centros para tener alternativas. 3. En el público no hay cuotas, aunque puede haber
gastos de comedor o material. En los concertados suele haber aportaciones voluntarias o servicios de pago, y en los
privados las cuotas dependen de cada centro. Además, puede pedir una beca para comedor o libros según la convocatoria.
4. Necesitará el DNI de los tutores, el libro de familia, el certificado de empadronamiento y la tarjeta sanitaria. Si finalmente
renuncia a la plaza, avise cuanto antes para que podamos llamar a las familias en lista de espera.

4. Role-play: Complete the dialogues 

a. Elegir colegio para primero 

Lucía (madre): Buenos días. Llamo porque mi hijo empieza educación primaria el curso que viene y
no tengo claro qué opción elegir: colegio público, concertado o privado.  
(Good morning. I'm calling because my son starts primary school next year and I'm not sure
which option to choose: public, state-funded (concertado), or private.)

Sergio (secretaría): 1._______________________________________________________________________________ 

Lucía (madre): ¿Y si no le asignan plaza? Me preocupa la lista de espera, vivimos cerca pero vamos
justos con los tiempos.  
(And if he's not assigned a place? I'm worried about the waiting list — we live nearby but we're
pressed for time.)

Sergio (secretaría): 2._______________________________________________________________________________ 

Lucía (madre): Vale. ¿Y a nivel de costes? He oído que el concertado suele ser más barato que el
privado, pero no sé cómo va exactamente.  
(Okay. And what about costs? I've heard that state-funded schools are usually cheaper than
private ones, but I don't know the exact details.)

Sergio (secretaría): 3._______________________________________________________________________________ 

Lucía (madre): Perfecto. Entonces, primero solicito plaza y, si me asignan esta, formalizo la
matrícula. ¿Qué documentos tengo que presentar?  
(Perfect. So first I apply for a place and, if I'm assigned this one, I complete the enrollment. What
documents do I need to submit?)

Sergio (secretaría): 4._______________________________________________________________________________ 
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5. Email 

Asunto: Información sobre admisión y matrícula (curso 2026/2027)

Estimada Laura:

Gracias por su consulta. En nuestro centro hay educación primaria y educación secundaria.
Para la admisión, primero hay que solicitar plaza online; si no hay cupo, el alumno pasa a la
lista de espera. La matrícula se formaliza en julio en la secretaría (presencial o con cita). Si
finalmente elige otro centro, puede renunciar a la plaza por correo electrónico.

Un saludo,
María Sánchez
Secretaría

Write an appropriate response:  Querría pedirle información sobre… / ¿Podría confirmarme si…? /
Además, me gustaría saber si… 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Important verbs 
Matricularse (to enrol)

Pretérito imperfecto

Renunciar (to resign)

Pretérito imperfecto

yo me matriculaba renunciaba

tú te matriculabas renunciabas

él/ella/usted se matriculaba renunciaba

nosotros/nosotras nos matriculábamos renunciábamos

vosotros/vosotras os matriculabais renunciabais

ellos/ellas/ustedes se matriculaban renunciaban
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