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Address and contact details
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La arroba (The @ symbol) El lugar de nacimiento (Place of birth)

El correo electrónico (Email) La fecha de nacimiento (Date of birth)

La dirección electrónica (Email address) El número (Number)

El contacto (Contact) El número de teléfono (Telephone number)

Contactar (To contact) El prefijo (Country/area code)

La calle (Street) El móvil (Mobile)

La avenida (Avenue) Hablar por teléfono (To speak on the phone)

El código postal (Postal code)

1. Dialogue: Carta digital de cumpleaños

Padre: ¡María! Quiero enviar una carta digital a mi amigo
por su cumpleaños, pero no sé cómo hacerlo. 

(¡María! I want to send a digital card to my friend
for his birthday, but I don't know how to do it.)

María: Vale, papá, es muy fácil. Primero tienes que
seleccionar el tipo de carta y escribir el texto. 

(Okay, Dad, it's very easy. First you need to choose
the type of card and write the message.)

Padre: Ya está. (All right.)

María: Ahora pones el número y el correo electrónico de
tu amigo. 

(Now enter your friend's phone number and email
address.)

Padre: Vale, ahora debo añadir la dirección. (Okay, now I have to add the address.)

María: Falta el código postal. (The postal code is missing.)

Padre: Ah, sí, es 97360. (Ah, yes — it's 97360.)

María: Perfecto, aquí tienes un resumen con la
información del envío, lo compruebas y pagas. 

(Perfect. Here is a summary with the shipping
information; check it and pay.)

Padre: Listo. (Done.)

María: Ya está, vas a recibir la confirmación y puedes
guardar el localizador. 

(That's it. You will receive a confirmation and you
can save the tracking number.)

Padre: ¿Es todo? No es tan difícil al final… ¡Muchas gracias,
María! 

(Is that all? It's not so difficult after all… Thank you
very much, María!)

1. Lee el diálogo. ¿Qué quiere hacer el padre?

a. Quiere enviar una carta digital de cumpleaños. b. Quiere buscar una dirección en la avenida
principal.

c. Quiere cambiar su número de teléfono móvil. d. Quiere llamar por teléfono al ayuntamiento.
2. ¿Qué tiene que hacer el padre primero, según María?

a. Seleccionar el tipo de carta y escribir el texto. b. Llamar a su amigo por teléfono móvil.

c. Escribir su lugar de nacimiento y su fecha de
nacimiento.

d. Poner el código postal y el prefijo.
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2. Grammar: Present indicative: regular verbs 
The present indicative with regular verbs is used to talk about actions that are happening
now.

1. In Spanish, all verbs end in -ar, -er, -ir, the three conjugations.

Contactar Deber Cumplir

(Yo) contacto (I) contacto (Yo) debo (I) must / owe (Yo) cumplo (I) fulfill / comply

(Tú) contactas (You) contactas (Tú) debes (You) must / owe (Tú) cumples (You) fulfill / comply

(Él / Ella / Usted) contacta (He / She /
You(formal) contacts

(Él / Ella / Usted) debe (He / She /
You(formal) must / owes

(Él / Ella / Usted) cumple (He / She
/ You(formal) fulfills

(Nosotros / Nosotras) contactamos
(We) contactamos

(Nosotros / nosotras) debemos
(We) must / owe

(Nosotros / nosotras) cumpl
imos  (We) fulfillimos

(Vosotros / Vosotras) contactáis 
(You(pl) contactáis

(Vosotros / Vosotras) debéis 
(You(pl) must / owe

(Vosotros / Vosotras) cumplís 
(You(pl) fulfillís

(Ellos / Ellas / Ustedes) contactan 
(They / You(pl) contactan

(Ellos / Ellas / Ustedes) deben
(They / You(pl) must / owe

(Ellos / Ellas / Ustedes) cumplen
(They / You(pl) fulfillen

3. Grammar: The zero conditional 
The zero conditional is used to talk about a universal truth.

1. In the zero conditional, the consequence always happens when the condition is met.

2. It is formed using the present indicative: if + present indicative + present indicative.
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1. Entonces, para la cita, usted me ________________________________ por correo electrónico, ¿verdad?
a.   contactan  b.   contacto  c.   contacta  d.   contactas

2. Normalmente yo ________________________________ con Recursos Humanos por teléfono por las
mañanas.

a.   contactas  b.   contactan  c.   contacto  d.   contacta

3. Nosotros ________________________________ confirmar su número de teléfono y su correo electrónico.
a.   debo  b.   debes  c.   debemos  d.   deben

4. En mi trabajo yo ________________________________ las normas de protección de datos todos los días.
a.   cumple  b.   cumples  c.   cumplo  d.   cumplen

1. contacta 2. contacto 3. debemos 4. cumplo
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Fórmula (Formula) Ejemplo (Example)

Si + presente indicativo +
presente indicativo.

Si escribes la arroba en el correo electrónico, el email es válido. (If you
write the at-sign in the email address, the email is valid.)

Si + presente indicativo +
presente indicativo

Si restas diez menos cinco, tienes cinco. (If you subtract ten minus five, you
have five.)

Si + presente indicativo +
presente indicativo

Si estudias español, practicas nuevas palabras. (If you study Spanish, you
practice new words.)
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1. Si ________________________________ bien tu correo electrónico, la clínica te envía la confirmación de la
cita.

a.   escribas  b.   escribes  c.   escribís  d.   escribes

2. Si ________________________________ el código postal correcto, la carta llega a tu casa.
a.   pones tú  b.   pones  c.   pone  d.   poneses

3. Si ________________________________ tu número de móvil, la compañía te llama para confirmar el
contrato.

a.   das  b.   diste  c.   das a  d.   dás

4. Si ________________________________ la arroba en la dirección electrónica, el correo llega sin problema.
a.   escribres  b.   escribes  c.   escribís  d.   escribiendo

1. escribes 2. pones 3. das 4. escribes
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4.Exercises

1. Make correct sentences. 
1. Madrid. | Mayor 25, | Mi dirección | es calle | código postal | 28013, en
(My address is Calle Mayor 25, postal code 28013, Madrid.)

______________________________________________________________________________________________

2. el número 345 | prefijo 91 y | teléfono es el | 67 89. | Mi número de
(My phone number has the area code 91 and the number 345 67 89.)

______________________________________________________________________________________________

3. número de | 600 12 | 34 56. | móvil es | móvil: mi | También tengo
(I also have a mobile: my mobile number is 600 12 34 56.)

______________________________________________________________________________________________

4. com. | Mi correo | electrónico es | ejemplo punto | laura.garcía arroba
(My email is laura.garcía arroba ejemplo punto com.)

______________________________________________________________________________________________

5. tu correo. | bien la | electrónica, recibo | Si escribes | arroba en | mi dirección
(If you type the @ symbol correctly in my email address, I will receive your message.)

______________________________________________________________________________________________

6. me llamas o | correo electrónico. | me mandas un | Si necesitas más | datos de contacto,
(If you need more contact details, call me or send me an email.)

______________________________________________________________________________________________

2. Choose the correct solution 

1. Yo te ____________________ mi número de teléfono para la
entrevista.

(I give you my phone number for the interview.)

a.  dar  b.  das  c.  da  d.  doy

2. ¿Tú me ____________________ tu dirección de correo
electrónico para enviar la oferta de trabajo?

(Will you give me your email address so I can
send the job offer?)

a.  damos  b.  das  c.  da  d.  dáis

3. En el formulario de la oficina, nosotros ____________________
nuestro código postal y nuestra calle.

(On the office form, we provide our postal code
and our street.)

a.  doy  b.  damos  c.  dáis  d.  dan

4. Si el cliente no tiene tu móvil, ____________________ por
correo electrónico.

(If the client doesn't have your mobile number,
you contact them by email.)

a.  contacto  b.  contacta  c.  contactas  d.  contactáis

1. doy 2. das 3. damos 4. contactas
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1. Sí, claro, vivo en la calle Alcalá 25, código postal 28014, en Madrid. 2. Sí, mi móvil es el 600 45 89 12. 3. Sí, es carlos.perez
arroba gmail punto com. 4. Claro, es el 679 21 33 90.

3. Complete the dialogues 

a. Dar datos en el Ayuntamiento 

Empleada del Ayuntamiento: Perdona, para el registro necesito tu
dirección completa, por favor. 

(Excuse me, for the registration I need
your full address, please.)

Ciudadano: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Yes, of course. I live at 25 Alcalá Street,
postal code 28014, Madrid.)

Empleada del Ayuntamiento: Gracias, ¿me dices también un
número de teléfono de contacto? 

(Thank you. Could you also give me a
contact telephone number?)

Ciudadano: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Yes, my mobile number is 600 45 89 12.)

b. Dar datos por teléfono a la empresa 

Agente de la empresa: Para activar el contrato necesito un
correo electrónico de contacto. 

(To activate the contract I need a contact email
address.)

Cliente: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Yes, it's carlos.perez at gmail dot com.)

Agente de la empresa: Perfecto, y por último, ¿me dice su
número de móvil, por favor? 

(Perfect. And finally, could you tell me your
mobile number, please?)

Cliente: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Sure — it's 679 21 33 90.)

4. Practice in pairs or with your teacher. 

1. At the reception of your workplace they ask for your details to issue an access card. Give your phone
number. (Use: El número de teléfono, el móvil, por favor)

Mi número de teléfono es ___________________________________________________________________________________

2. You call a clinic to make an appointment with the doctor. The receptionist asks for your address. Say
the street name and the number. (Use: La calle, el número, vivo en)

Vivo en la calle _____________________________________________________________________________________________

3. You buy something online and the company asks for your email to send the invoice. Give your email
address. (Use: El correo electrónico, la arroba, punto com)

Mi correo electrónico es ____________________________________________________________________________________

4. You have a new colleague at the office. They want to contact you on WhatsApp. Give your mobile
number and say Spain's country code. (Use: El prefijo, el móvil, hablar por teléfono)

El prefijo de España es _____________________________________________________________________________________
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5. Write four or five lines about your own contact details: your address, your phone
number and your real or fictitious email address. 

Mi dirección es… / Mi número de teléfono es… / Mi correo electrónico es… / Vivo en la calle… número…
código postal…

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

5. Important verbs
Dar Contactar

yo doy contacto

tú das contactas

él/ella/usted da contacta

nosotros/nosotras damos contactamos

vosotros/vosotras dais contactáis

ellos/ellas/ustedes dan contactan
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