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» Flercicio1:  Traduce y usa en una oracién

Instruccioén: Elige una palabra, traducela y utiliza la palabra en una frase o didlogo.

1. El seguro

Solutions:
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& FElercicio2:  Tarjetas de dialogo
Instruccién: Escribe un didlogo corto para cada situacion.

1. En la oficina de la Seguridad Social

Practice a conversation to ask for information about benefits and procedures at Social Security.

Buenos dias, (me puede indicar donde debo hacer el tramite  He venido a pedir informacién sobre la pension de jubilacion.

para la prestacion por desempleo? I have come to ask for information about the retirement pension.

Good morning, can you tell me where | should do the procedure Muy bien, ;ha presentado ya la solicitud?

it?
for the unemployment benefit Very well, have you already submitted the application?

Claro, primero debe rellenar este formulario y luego esperar . . L
Si, la puse la semana pasada, pero aun no he recibido

la cita con el funcionario. i
noticias.

Sure, first you must fill out this form and then wait for the ) ) ]
Yes, | submitted it last week, but | haven't received any news yet.

appointment with the officer. . - '
PP I Le recomiendo llamar a la oficina central para confirmar que

Gracias, ¢ha habido algiin cambio reciente en los documentos .
la han recibido.

ue debo presentar? . ) )
q P I recommend calling the central office to confirm that they have

Thank you, has there been any recent change in the documents | o
received it.

need to present? ] _ )
Perfecto, lo haré hoy mismo. Muchas gracias por su ayuda.

Si, han cambiado; ahora también es necesario presentar el
Perfect, I will do it today. Thank you very much for your help.
certificado de empadronamiento.

Yes, they have changed, now it is also necessary to present the

certificate of residence.
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2. Solicitud de permiso de trabajo

Role-play a dialogue where you apply for a work permit and ask about the necessary documents.

Buenas tardes, ;qué documentos necesito para solicitar el
permiso de trabajo?

Good afternoon, what documents do | need to apply for the work
permit?

Debe traer el contrato firmado, su DNI y una foto reciente.
You must bring the signed contract, your ID, and a recent photo.
Gracias, ¢cha cambiado algo en el procedimiento Ultimamente?

Thank you, has anything changed in the procedure recently?

No, el proceso es igual, pero debe entregar todo junto con el

formulario.

No, the process is the same, but you must submit everything

together with the form.

He escrito la solicitud para el permiso de trabajo; ;qué debo

hacer ahora?

I have written the application for the work permit; what should |

do now?

Ahora debe presentar la solicitud en ventanilla y esperar la

confirmacién.

Now you must submit the application at the counter and wait for
confirmation.

¢Sabe si el tramite se puede hacer en linea?

Do you know if the procedure can be done online?

Hasta donde sé, no; la presentacion debe ser presencial.

As far as | know, no,; submission must be in person.

Muchas gracias, lo haré lo antes posible.

Thank you very much, I will do it as soon as possible.
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3. Revision de documentos en el ayuntamiento

Simulate a meeting at the city hall to review personal documentation for residency.

Hola, he venido a entregar los papeles para la renovacion de ¢Ha visto la lista de requisitos en la pagina web del

mi residencia. ayuntamiento?
Hello, I have come to submit the papers for the renewal of my Have you seen the list of requirements on the city hall's website?
residency. Si, la he visto y he preparado todo segun las indicaciones.

Perfecto, ¢me ha traido todos los documentos que pedimos? Yes, | have seen it and have prepared everything according to the

Perfect, did you bring all the documents we requested? instructions.
Si, los he reunido todos: pasaporte, certificado de ¢Ha hecho ya la cita para entregar los documentos?
empadronamiento y contrato de trabajo. Have you already made the appointment to submit the
Yes, | have gathered them all: passport, certificate of residence, documents?

and work contract. Si, la hice para mafiana por la tarde.

Muy bien, los reviso y le aviso si hace falta algo mas. Yes, | made it for tomorrow afternoon.

Very well, | will review them and let you know if anything else is Excelente, recuerde traer los originales y las copias.

needed. Excellent, remember to bring the originals and copies.

Lo haré, gracias por la informacién.

I will, thank you for the information.
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» Flercicio 3t Opcién mdltiple

Instruccién: Elige la solucion correcta

1. He___ todala documentacion en el ayuntamiento esta semana.
a. puesto b. pusé C. poner d. ponido
2. ¢Has ___ la solicitud para obtener el permiso de trabajo?
a. escribido b. escribo C. escrito d. escribié
3. El funcionariome ha____ que entregue todos los papeles necesarios.
a. dicho b. dijo c. dice d. decido
4. Todavianohe_____ de lacita para la renovacion del seguro social.
a. volver b. vuelto c. volviendo d. volvio

Solutions:
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# [Elercicio4:  Pprocedures at the Town Hall

Instruccién: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mafana, yo la solicitud para el permiso de trabajo en el

el formulario para el empadronamiento en

ayuntamiento. Después, tu

la region. Ademas, ella su numero de seguridad social en la solicitud.

Nosotros todos los documentos que el funcionario nos ha pedido.

Finalmente, ellos la solicitud en el mostrador para que la revisen lo

antes posible.

This morning, | have submitted the application for the work permit at the town hall. Afterwards, you have filled out the form for registration in the
region. Also, she has provided her social security number on the application. We have handed in all the documents that the official asked us for.

Finally, they have placed the application on the counter so it can be reviewed as soon as possible.

Poner
Submit-Present Perfect

yo he puesto

tu has puesto

él/ella ha puesto
nosotros hemos puesto
vosotros habéis puesto

ellos han puesto

Llenar
Fill out-Present Perfect

yo he llenado

td has llenado

él/ella ha llenado
nosotros hemos llenado
vosotros habéis llenado

ellos han llenado

Entregar
Hand in-Present Perfect

yo he entregado

td has entregado
él/ella ha entregado
nosotros hemos
entregado

vosotros habéis
entregado

ellos han entregado
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# Flercicio 50 verbos irregulares en el pretérito perfecto

Instruccion: Fill in the correct word.

hemos puesto, han vuelto, han hecho, ha dicho, Has dicho, Has hecho, has escrito, Has puesto

1. Poner (TU): ¢evevveeeeeeeeeeeeeieeeeveeene, tu direccién en el formulario?

D = Tol | o = | - R que no tiene los documentos listos.

3. Volver: ElloS .c..oocvevveiirieiieieeee, de su cita en la seguridad social.

4. Hacer: Ellos ....cocooeveneneneninenn la reservacion-in en el Ayuntamiento.

5. Dedir (tU): ¢eveereneenerieieenienienens todo lo que necesitaban para la solicitud?
6. Poner: NOSOtros ......cccceveveerieneeniennnene todos los papeles en el sobre.

7. ESCribir: ¢TU v, la carta para la solicitud de empleo?

8. Hacer (tU): ¢ueevereereeeereeeeseen, ya la solicitud para el permiso de trabajo?

Solutions:
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